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SOP’s 
STANDARD OPERATING PROCEDURES 



 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 
 

ےِِِِفرمان ِ
ٰ
مَ    وَاٰل ہ    عَلَیْہ    اللہ   صَلَّیمصطف  پور ی کی یجو ا پنے بھائی :ہےوَسَلَّ

 

 ر و ا ئی یحاج ت

 

ک حاج ت

 

ا  ر ہے ا للہ ت ا ک ی یہونے ت

 

 ر ی75کرت

 

 ا ر  ملائکہ کے ذ

 

 ز
ہ

ا  ہےو ہ ا س ی یییا س پر سا ی ییعے

 

ر مات
ف

 ر و ا ئ ی،ا گرکے لئے ا ستغفار  ا و ر  ذ عا کرتے ر ہتے ہیں

 

 ر و ا ئ یک یصبح کو حاج ت

 

ا م کو حاج ت

 

ک ا و ر  ا گر س

 

ا م ت

 

ک ا و ر  و ہ جو بھی یک یتو س

 

ا  ہے ،ی یتو صبح ت

 

ا ہ ی یکت یت ا ک ا س کا ا  یا للہقدم ا ٹھات

 

گن

ا  ہے ا و ر  ا س کا ا 

 

ر مات
ف
ا  ہے ۔ی کت یمعاف 

 

ر مات
ف
 ( 263ص،  3،ج،9  ،رقمۃ ،کتاب البروالصب  بیوالترھ  بیالترغ  )ذ ر جہ بلند 

عطار برکاتہم  دعائےِ ت ا ک  :العالیہدامت  ا للہ  ذ ا ر  یہوئی یسونپی یا س شعبے کو یییجو میر ی!ا ے   مہ 

 

ا ہی یمیی یںیوذ

 

 ست  کو میر ینہیی یقصدا کًوت

 

ا ں  یکی ی”یینیسا تھ’’چل مد یےیکرتے 

ی

 

ر ما ی نصیب ی سعاذ ت
ف

ْ م  اٰ ۔ ْ الْْمَ   ی  ب جَاہ  النَّب   نی َّ  نی  واٰلہ  وسَلَّم  ہ  یْ الل عَلَ  یصَل

   ا نْ شَآء الل الکریم، ہے یکرنی کوشی ک یا صلاح کی لوگوں کےی ذ نیی سا ر یی ا و ر ی ا پنی مجھے:)Islami)-e-Vision of Dawatدعوتِاسلامیِکاِمدنیِمقصدِ

 (Introduction)تعارف .1

 ( Core Activities)بنیادی کام  .2

 ( Religious Activities)دینی کام .3

 (Data & Reporting)رپورٹنگو  ڈیٹا .4

 

 ( Introduction)تعارف .1

 :(Departmental  Objectives)ِِشعبے کے اغراض و مقاصد .1.1

 ذ ا ر و ں ا و ر ی ر و ں،یبیمامطابق یکے کار   یقہطے شدہ طر .1.1.1

 

ر ض
ق

ی 

 

ر ا ذ  ی یپریشاں
ف
ا ا ستخار ہ یلیے ک غم خوا ر ی و  خیر خوا ہی کے یحال ا 

 

یت ی،تعوکرت

 

 ا ت

 

ا ئف و غیرا و ر  ا  ی ذ ینا ذ

 

 یہیو ر ا ذ  و  و ظ

ا   

 

ر ا ہم کرت
ف

 ترغیب ذ ینا۔ عمل سنتوں پر ی ینیز

 :(Scope) دائرہ کار .1.2

  بھر میی .1.2.1

 

 کے ا ہدا ف ت ا کستاں

 

ا   (Targets) شعبے کے  طے شدہ کاموں کو   ا ں

 

ی۔ی یکے مطابق  مکمل کرت

 :(Organogram)تنظیمی ڈھانچہ  .1.3

ٰ ی  مجلی«ر کنِ شور ی

 

 مہ ذ ا ر ی ی«نگرا ں

 

 مہ ذ ا ر ی«صوت ا ئ ذ

 

 ذ

 

 ں

 

ژ
ی 
 و 

 

 مہ ذ ا ر ی ی «ذ

 

 مہ ذ ا ر ی ی «ذ سٹرکٹ ذ

 

یتحصیل ذ

یکرا چینوٹ: ِ سندھ می ،پنجات 

 

 سٹرکٹ  ،تحصیلی ا و ر  ا ندر و ں

 

ی/ذ

 

 ں

 

ا و

 

ا  طےی  سطح یت

 

 مہ ذ ا ر  کا تقرر  کرت

 

یہے۔یپر ذ

ی

 

 

 

 
 

لََمہ عَلیٰ خَاتَم  النَّب ی ینَْ   اَلْحَمْدہ لِلّٰہِ رَب  العٰلَم ینَْ  لوٰۃہ   وَالسَّ یْطٰن   وَالصَّ ا بعَْدہ فَاَعہوْذہ ب الل  م نَ الشَّ  ب سْم  الل  الرَّحْمٰن  الرَّح یْم    الرَّج یْم   امََّ

1.RS    Rukan e Shura  

2.NM   Nigran e Majlis  

3.SZ   Sobai Zimadar 

 

4.DZ Division Zimadar 

5.Dis Z District Zimadar 

6.Teh Z Tehseel Zimadar 

 

RS 

The z Dis Z DZ SZ NM 

1 



 

 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 ( Core Activities) بنیادی کام  .2

 اجازت/منسوخ:  .2.1

  کم   ر و حانی .2.1.1

 

 کا بستہ شرو ع کرنے سے پہلے کم ا ر

 

 کا ر و حانی3علاح

 

 می ذ ں

 

ا  لار

 

 کور س کرت

 

 ۔یہے  علاح

 کور س کرنے کے لیے ر و حانی .2.1.2

 

 ک ست  تحصیلی/تحصیلی یعلاح

 

 ضرو ر  یییتحر  نگرا ں

 

 ت

 

 مہ ذ ا ر  ک صوت ا ئ  جبکہ منسوخی ،یہے ییا جار

 

 سے ک ت ا ہمی ذ

 

 ت

 

 و  ا جار

 

 یمشاو ر ت

  ۔ جائے گی

 : ستے لگوانابروحانی  علاج  کے  .2.2

ا  ا و ر یلسٹ بنا یشہرو ں ک .2.2.1

 

ک ر و حانی ا بھی  مییکونسل( نینیوی)سییو  یجن ت

 

 ی ت

 

  نہیعلاح

 

  ییسےا ،یہوا   یکے بستوں کا ا  غار

 

ا یمقامات

 

 ۔ی پر نئے بستے لگات

  کی ر و حانی .2.2.2

 

 کا بستہ متعلقہ نگرا ں

 

 سے  علاح

 

 مدینمشاو ر ت

 

 ی مدنی)فیضاں

 

ژ
ک
 کیج ذ یمساا و ر (مرا 

 

ت

 

سن
ہ ل
 ہو(  ی )جہاں ذ ا ر ا لافتاء ا 

 

 ت

 

ا ی میطرف سے ا جار

 

 ۔یشرو ع کرو ا ت

 مہ ذ ا ر  کو گھر ینوٹ: 

 

  ،یبستہ ذ

 

یت یچلتے پھرتے تعوت ا یذ کاں

 

 ا ت

 

ی ک یینےذ ی ذ

 

 ت

 

 نہی بتانے میی یی؛ہاں ا لبتہ ا و ر ا ذ ِ عطار  نہی (Permission)ا جار

 

ی۔ی حرح

 بستے کا مقام:  .2.3

 ر و حانی حتی .2.3.1

 

 کے بستے کا مقام تبی ا لامکاں

 

 و  یلا گر ضرو ر تاً تبی جائےینہ کیا ییلعلاح

 

ا پڑے تو ذ

 

یکرت
ی 

ی

 

 ں

 

 مہ ذ ا ر  یژ

 

 /تحصیلیا و ر ی ذ

 

 ں

 

ا و

 

 کت

 

 سے کری نگرا ں

 

 ت

 

 ۔ی یںا جار

 دعائےشفاء اجتماع:  .2.4

 ر /متعلقہ تحصیلی .2.4.1

 

 سے و قتاً فوقتاً ذ ُعائے شفاءا جتماع کے ذ

 

 ت

 

 کے مشور ے ا و ر ا جار

 

 سٹرکٹ نگرا ں

 

، ذ

 

 نگرا ں

 

 ں

 

ا و

 

 کی یییر ذ ُکھیا ییعےیت

 

ِ نیزیجائے  ی یکی یییغمگسار  یا مُتّ

 

ذ عوت

 می ییگرکے ذ  ا سلام

 

 ۔ی کرو ا ت ا  جائےیذ عائے شفاء ا جتماع  بھی یشعبہ جات

 ز   ذ عائے شفاء ا جتماع:ی ینوٹ: 
 سٹرکٹیفی ی یماہ می 3ہ

 

ا  ی یا ت ک ی یمقام بدل کر ی  یذ

 

ی۔یہےیطےی یذ عائے شفاء ا جتماع کرت

 : ری تشہ .2.5

 تحصیلی .2.5.1

 

ر و حانیی یسیییو یا یت ی ی/ست  تحصیلی ینگرا ں  کو 

 

ا  فس سے بستوں کی یمشاو ر ت  

 

 مشاو ر ت

 

ت ا کستاں  ز چوتھے ہفتے 
ہ
 ، ر کھنا  ا  گاہ   سے 

 

 کے بستوں کے مقامات

 

 یتشہیی یعلاح

(Advertisement)ی ہفتہ و ا ر ا جتماع می لیے یکےی

 

ا  ی(Announcement)ا علاں

 

 ۔کرو ا ت

 لائن ر و حانی .2.5.2

 

 ا ی ا  ں

 

 ا اپلیکیشن ا ستخار ہ موت ا ئل  ینڈعلاح

 

 ذ

 

ا و

 

ا   ا و ر  ا س کو عام کرت

 

   کرت

 

 ۔نلوذ

 بستہ ذمہ داران:  .2.6

  بستوں پر کسی .2.6.1

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

 ا تی یبستہ لگانے و ا لے ذ

 

 کار کے علاو ہ بھی نیز نہ لیں ہی/تحفہ و غیر یینذ  یلین یسے  ذ

 

 ۔ ی تہمت لگنے و ا لے کاموں سے بچیں یبستوں کے ا و قات

ِ ر سول ک .2.6.2

 

 کر کر فوتگی  ت ا نییشاپر ی،ییر ا گرو ہ بیما ،یکریں خوا ہیبھرپور خیر یبستے پرا  نے و ا لے عاشقاں

 

یتوعیا یںکا ذ

 

 یو  تعز ذ ت
ی

ی

 

 بتائے تو ی ک خوشی ا و ر ا گر کوئ یںکر ت

 

ت ا ت

یت یمطلوبہ تعونیز یںیا سے مبار کباذ  ذ 

 

 ا ت

 

ا ئف پیش ذ

 

 ۔ییںیکر و ا و ر ا ذ و  و ظ

:ی

 

  نوت

 

 ا ت

 

،تعوت ذ  مہ ذ ا ر  کو ا پنی طرف سے مکتوت 

 

 کے  کسی بھی ذ

 

 نہی ر یو ا شعبہ ر و حانی علاح

 

 ت

 

ی۔یا و ر ا ذ ِ عطار ی می کسی قسم ک کمی بیشی کرنے ک ا جار

 : بستے کا سامان .2.7

ی یگریذ  ر یو ا ا و ر ا ذ ِ عطار ی  .2.7.1

 

 سٹرکٹ سے کر(Printing)طباعت

 

 متعلقہ ذ

 

ی نیز یںکے ا خرا جات

 

 ہیڈ ر و حانی پہلےیسے  یطباعت

 

 ۔ییںا  فس ر ا بطہ کری علاح
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

ی لگنے و ا لے ر و حانیی یملک بھر می .2.7.2

 

  کے بستوں پر سا ماں

 

ا ئفعلاح

 

 گتے،بینر یی،تشہرپیڈ )ا و ر ا ذ  و  و ظ

 

 کا،ی ر

 

یر

 

 مکمل ر کھنا۔ی( ہو غیری یا شیاء یگرذ ر و ا  پیڈ ہ

 بستوں کا جائزہ:  .2.8

ا  .2.8.1

 

 ہ کرو ا ت

 

ژ

 

ی
 کے بستوں کا جا

 

 ر یعے ر و حانی علاح

 

 مہ ذ ا ر  کے ذ

 

 ذ

 

 ں

 

ژ
ی 
 و 

 

 سٹرکٹ ت ا  ذ

 

 ۔ی یذ

 اجتماع:  ی دہرائ .2.9

 و ی ر و حانی .2.9.1

 

 کا  ذ

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

 کے بستہ ذ

 

یعلاح
ی 

ی

 

 ں

 

 ز  تیی/ژ
ہ
 سٹرکٹ سطح پر  

 

 ز ا ئا ت ک ت ا ر  ماہ می ذ
ہ
ا ی ذ 

 

 ۔ی ا جتماع کرو ا ت

 : د یمر .2.10

ا ،یبنانے ک ی”  عطار ی“ .2.10.1

 

ا  ی  ترغیب ذ لات

 

ا مے پہنچات

 

ا  ا و ر  مرت ذ  ہونے و ا لوں کو بیعت ت

 

ا م جمع کرت

 

 سے ت

 

 ۔ی مختلف شعبہ جات

 : ائمہ کرام .2.11

 مساج ذ  کے تحت  ا مام شعبہ .2.11.1

 

 کور س کرو ا  کر مساج ذ  می کو ر و حانیا مام صاحباں

 

ی ر و حانیی علاح

 

ا ۔ی(Spiritual  Cures)علاح

 

 کے بستے لگوا ت

 : شنیگوگل لوک .2.12

 کے تمام  .2.12.1

 

 می  یلوکیشنیبستوں ک ر و حانی علاح

 

ن

 

 ش
کن

ا میگوگل لو

 

ا  س

 

 ز  ماہ نئے کھلنے و ا لے بستوں کی  نیزی کرو ا ت
ہ

ا م  میی بھی ی یلوکیشن 

 

ا  ۔یس

 

 کرو ا ت

 : آن لائن سروسز .2.13

یر و حانیی .2.13.1 ی    

 

،ا  ییب،و (Online Rohani Ilaj and Istikhara) یایپلیکیشنعلاح

 

ت

 

ی
ی،و ا ٹیمیل یییسا   یا  

ی
ی

 

،فوں فیی یت  ا و ر   و غیر یکالز  یہیت ک   ر یعےی 

 

ذ  یکے 

ا ئف  ،مر

 

،ا و ر ا ذ  و  و ظ

 

 ذ  ہونے کے لیے ذ ت یا ستخار ہ،کات

 

یت یا و ر  ضرو ر تاًتعو ینار ا بطہ کرنے و ا لوں کو جوا ت ا  ت

 

 ا ت

 

 ا ک یذ

 

 ر یعہ ذ

 

ا (By Post) ت ذ

 

 ۔یبھجوا ت

 : نمبر شلی شعبہ کا آف .2.14

 ر یعے  WhatsApp/SMS پر [2321 129 261 92+]شعبے کے ا  فیشل نمبر ی .2.14.1

 

 حاصیکے ذ

 

ے ہیںی یکیے ر ا بطہ کر کے مکتوت ا ت

 

سکت
 جا 

 یہ نمبر صرف مرید /طالب ہونے کے لیے ہے۔ نوٹ:

 :  (Schedule) جدول .2.15

ا  میی ( ج ذ و ل،ج ذ و ل سوفٹ و ئییPractical) (و عملیAdvance)  ا پنا پیشگی .2.15.1

 

 ۔ی ا نٹر کرت

 می  کی یلیضرو ر تاً تب .2.15.2

 

 ک  صور ت

 

 ) ا پنے نگرا ں

 

 ت

 

   می ی(سے ج ذ و ل  سوفٹ و ئییPermissionا جار

 

 یا ت  ذ
ی

ی

 

ا ی ت

 

 ۔کرت

ی

ی

ی

ی

 

 

 

 

 

 

 سطح

یِ

 

یمجل نگرا ں

 

  ت ا کستاں

 عیسوی تاریخ

17,18 

 سطح

 

 

 ں

 

ا و

 

 مہ ذ ا ر تحصیل/ت

 

یا ذ

 

ں  

 عیسوی تاریخ

25,26 

 

ی سٹی/صوت ا ئ

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

ذ  19,20 

 مہ ذ ا ر 

 

ز و پولیٹن ذ

 

ن ٹ
م

 سٹرکٹ/

 

یا ذ

 

ں  23,24 

 

 

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

 ذ

 

 ں

 

ژ
ی 
 و 

 

 21,22  ذ

 

پیشگی جدول کی تاریخیں  
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 

 

 

 

 

 

 : (Meetings)مدنی مشورے .2.16

ا  ۔ی( Advance Inform)مدنی مشور و ں ک پیشگ ا ظلاع  .2.16.1

 

 کرت

ی .2.16.2

 

ا ۔ (Advance Arrangements)مدنی مشور و ں کیلئے شرکاء ک تعدا ذ  کے مطابق  پیشگ  ا نتظامات

 

ا ا و ر طے شدہ طریقہ کار  کے مطابق مدنی مشور ے کرت

 

 کرو ا ت

ا 19  مدنی مشور ےکے .2.16.3

 

 ا  فس سے جار ی ہونے و ا لے مدنی پھول پڑھ کر سنات

 

 مشاو ر ت

 

 ۔ی مدنی پھول ا و ر  ت ا کستاں

 ہ  لینا ، ا چھی کار کرذ گ پر حوصلہ ا فزا ئ  .2.16.4

 

ژ

 

ی
ا  ۔ (Encouragement)ج ذ و ل ا و ر  کار کرذ گ کا جا

 

 ا و ر کمزو ر  کار کرذ گ پر توجہ ذ لات

ا ا و ر  ا ہدا فطے ہونے و ا لے ا ہدا ف مدنی مشور ے می ی .2.16.5

 

ا  ، فالوا ت  کرت

 

  کو سینڈ کرت

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

ا ، ذ

 

ا    ی(Motivation)پور ا  کرنے ک ترغیب تحری کرت
 

 ۔یذ لات

 

 ۔     ےیپر فائل ملاحظہ فرمائ( Last Page) صفحے یکے لئے     آخر کھنےیمشوروں  کا طے شدہ نظام  د یمدن
 

 

ری/تبدیلی  .2.17
ّ

 :  Appointments/Transfers)) تقر

 ک تقرر ی پور ی ر کھنا  ، غیر فعالی  .2.17.1

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

 مہ ذ ا ر  ک تبیل  طے شدہ  طریقہ کا ر   (Active)کو فعال ی( Non-Active)ذ

 

ا  ، ضرو ر تاً  ذ

 

کے ی ی(Set Method)کرت

 ر کھنا ۔ی

 

 ت
ی
 

 

 یٹا ا ت  ذ

 

 ک تقرر ی/تبیل  کا ذ

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

ا ا و ر  ذ

 

 مطابق  کرت

 مہ ذ ا ر  ک .2.17.2

 

 ی ا سُ تنظیمی ی/ تقرر  یلتبی یشعبہ ذ

 

ژ
ی 
 ا و ر ا سُ سے 

 

ِ مشاو ر ت

 

 مہ ذ ا ر  یسطح کے نگرا ں

 

ی  ت ا ہم  ک سطح کے شعبہ ذ

 

و  ی (Mutual Consultation) مشاو ر ت

 سے ہوگ

 

 ت

 

لًا تحصیل۔ ا جار

 

ی )من

 

 مہ ذ ا ر    ر و حانی علاح

 

 ا و ر   تحصیل  یی/ تقرر  یلتبک ذ

 

 سٹرکٹ نگرا ں

 

یذ

 

 سے ہوگ ک ر و حانی علاح

 

 (مشاو ر ت

 :(Self-Sufficiency) خود کفالت  .2.18

 ز  بستے پر عطیا ر و حانی .2.18.1
ہ
 کے 

 

یعلاح

 

ِ ر سول کو یبکس ر کھنا نیز یت

 

 و نیشی یبھی یمی یہیگھرو ں،ذ و کانوں و غیر یبستہ پر ا  نے و ا لے عاشقاں

 

ا  ترغیبی یبکس ر کھنے ک ذ

 

 ۔ی یذ لات

ا  ی(Effort)کوش ی یکرنے کیلئےی ی(Self-Sufficient)خوذ  کفیل ی%100  یشعبے کو ماہانہ ک بنیاذ  پر .2.18.2

 

ا و ر  ا ہدا ف  مقرر  کرت ا   

 

ا /مالِ و قف ک۔کرت

 

 کو کم کرت

 

ا خرا جات  ا ئد 

 

ر  ءکیا شیا ی) 

 ا و ر  بجلی

 

لًافوں

 

 میی یکرنے سے بھی طا حتیا یکے ا ستعمال میی  و غیرہحفاظت من

 

ت
ل
 (یممکن ہے ییبہتی یخوذ  کفا

 

 ( Religious Activities)دینی کام .3

  :(Religious Activities 12) دینی  کام 12 .3.1

ی

 

 عیسوی تاریخ سطح

ی

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

 1,2,3 تمام  ذ

 

جدول کی تاریخیں عملی  

4 

ا   1

 

ے سنانے کا حلقہ     ی2۔ فجر کیلئے جگات

 

ت

 

سن
   4۔ ذ ر س     3۔ تفسیر 

 

ذ ا  میی۔ 8۔ علاقائ ذ و ر ہ  7۔ ہفتہ و ا ر  مدنی مذا کرہ 6۔ ہفتہ و ا ر  ا جتماع   5۔  مدر سۃ ا لمدین ت ا لغاں

 

 ر ا ہِ ج

 

 ا ت ک ذ ں

ن ک ا عمال 10۔ ہفتہ و ا ر  ر سا لہ مطالعہ  9

 

ی
 ۔ مدنی کور سی12۔ قافلہ  11۔ 

 



 

 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 روحانی علاج کے بستوں پر درس دینا ۔  ذ ر س:ی ❖

یِ ہفتہ و ا ر  مدنی مذا کرہ:ی ❖

 

 ا و ر  بستے پر ا  نے و ا لے عاشقاں

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

 ہن ذ ینا  ۔ یذ یکھنے کامدنی مذا کرہ یہفتہ و ا ر   ر سول کو  بستہ ذ

 

 ذ

و ا ر  ر سا لہی ❖ ر سا لہ"بستے پر ی  :یمطالعہی یہفتہ  و ا ر    ک طرف سے عطا کرذ ہ "ہفتہ 

 

ت

 

سن
ہ ل
ا  ا میر  ِ ر سول کو 

 

و ا لے عاشقاں مطالعہ سنا کر ی ی"ذ عائے عطار ی ی"یسے متعلقہ ی  ا  نے 

 ہن  کا ی سننے  (Audio)ت ا  بولتا ر سا لہ  کرنے

 

   ۔ذ یناذ

 ہن  بستےیقافلہ :ی ❖

 

ِ ر سول کو قافلے می سفر کرنے کا ذ

 

ژ کتوں سے ا  گاہ کر یذ ینایپر ا  نے و ا لے عاشقاں
ی 
ا نیز قافلےمی سفر ک 

 

 ۔ت

 :(Congregation At Personality/Celebrity Home)با اثر افراد  کے گھروں پر اجتماعات .3.2

ر ا ذ  ی .3.2.1
ف
یگھرو ں می  کے(Influential Personalities)ت ا  ا ثر ا 

م
 کر کے خوت  خوت  نیکی ی، ا جتماع غوثیہ لاذ ن یا جتماع 

 

 کو عام کیای کی /محفل ا و ر  ذ عائےا فطار  ا جتماعات

 

 یذ عوت

 ی یقانونی یگھر پرا جتماع کرکے کئی یکیت ی)ا یجاسکتا ہے

 

ے ہیں یسے ر و ا بط قائم کیےیشخصیات

 

سکت
 نٹر)ا جتماع کے ا ختتام پر تحائف ی( یجا

 

و  ر سا ئل و غیر یکی یینا لمد ی،مکتبۃتسبیحکاو کئے ی یتقسیم(ہکتب 

یا س کے لئے میز جائیں

 

 ہن ت ا ں

 

 ۔یجائیںی منگوا  کر ر کھ لیے یپیشگی ہیسےکتب و ر سا ئل و غیر یینا لمدی ذ ے کر مکتبۃی ( Mindset)کو پہلے سے ذ

 

 
 (:Creating Religious environment in Home)گھروں میں دینی ماحول .3.3

ر ا ذ  ی .3.3.1
ف
ا  و ا لے  ر کھنے  ا جتماع میی یا سلامی ی،ی  یبہنیں یا سلامی یکے گھر کی یشعبے سے تعلق  ا و ر بچیو یا و ر  ی ییںیکر یشرکی یبہنوں کے   کے بچوں 

 

 ۃمدر س/یینا لمدی یۃکو جامع یںیا ں

 /ینا لمدی

 

 لائن ا کیڈفیضاں

 

 ی/ما  ں

 

ا ۔ی(Admission)ذ ا خلہ  می یسسٹم ا سلامک ا سکولی ذ ا ر ا لمدین و  فیضاں

 

 ذ ِلوا ت

 : (Sunnah  Inspired  Congregations)سنتوں بھرے اجتماعات .3.4

 ی .3.4.1

 

ژ
ی 
و  و ا ر   لًا ہفتہ 

 

ن
م
 

 

ا جتماعات ِ ر سول کے سنتوں بھرے 

 

  میی ییعاشقاں

 

ا جتماعات  ک یر ا توں کے 

 

ذ ا ر ا ں  مہ 

 

ذ ا   نیز یمتعلقہ 

 

 کے ی یشرک کرو ا ت

 

ذ ا ر ا ں  مہ 

 

ذ شعبے کے تحت 

ا  ی

 

 کا ا نعقاذ  کرت

 

 ۔یسنتوں بھرے ا جتماعات

3.4.2.  

 

ژ
ی 
، ا جِتماع  و ا ر   ،مدنی یکےیر ا توں ی یییہفتہ 

 

ا جتماع،ی یا جتماعات ا و ر ا جتماعی یOB-Vanمذا کرہ  ،ا  خریا عتکاف ی یا جتماع 

 

 کے بستے ی یر و حانی یمیی یہو غیرعشرہ( ی ییی)پور ا  ماہِ ر مضاں

 

علاح

(Spiritual  Cures)ا ،یلگا ی
 

 ر ی یت

 

 کے ذ

 

 ِمہ ذ ا ر ا ں

 

ا ،ی یتشہی یا س ک ییعےذ

 

یت یتعوکرت

 

 ا ت

 

ا   نیزذ ِلا یغیبتری یجمع کرو ا نے کی ییںبہار  یا و ر  مدنیی یلینی یذ

 

 و  ی یت

 

 ِمہ ذ ا ر ا ں

 

ا س کے علاو ہ  ذ

 میی

 

و ں بھرے ا جتماعات

 

تّ

 

ن
ُ
س
ِ ر سول کے 

 

 کے  بستے لگای ر و حانی  بھی یعاشقاں

 

ا ۔علاح

 

 ت

ی

ِ مجل متعلقہنوٹ:

 

تو نگرا ں ا  ہوگا 

 

ا جتماع کرت و ں بھرا  

 

تّ

 

ن
ُ
س
کا   

 

ذ ا ر ا ں  ِمہ 

 

ذ ذ نوں  کے لیے   ا ئد 

 

ت ا ر  ی جس بھی شعبے نےا ت ک 

 

ت ا کستاں  ِ

 

ژ یکٹ نگرا ں

 

ی
 ا 

 

ذ  ر یعے 

 

ذ ر کنِ شور یٰ کے 

 لیں 

 

 ت

 

 سے ا س ک ا جار

 

ی گے۔مشاو ر ت

 

 ت

 

ی۔یجائےی ملنے پر سنتوں بھرا  ا جتماع کیای ی(Permission)ا جار

 

 

س کہیی میفنائے مسجی/ مسجی بینری ی-   1              یادِرہےِ!

ِک ف

  (Fix )کرو ا ت ا  جائے ۔یی-2    ۔جائےکیا  نہ 

 

ت

 

ی
 بینر کا موا ذ  شرع ا و ر تنظیمی تفتیش  کے بعد پر

 

 

5 

 :

 

لاو ت

 

یمنٹ، بیا ی5منٹ، نعت: ی ی5ج ذ و ل: ت

 

ا   19 :یں
 

 و  ا نفرا ذ ی ی3 منٹ، سلام:5منٹ، ذ عا:  26ت

 

  یمنٹ ی  41:کل ذ و ر ا نیہ تقریباًکوش یمنٹ، ملاقات

 



 

 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 ( Data & Reporting) ڈیٹا و رپورٹنگ .4

 : (Departmental  Performance)شعبہ کی  کارکردگی  .4.1

ا یکار کرذ گیا  یکیشعبے ی .4.1.1

 

 ہ سے تقابلی سا بقہ کار کرذ گ ی،یپر لینا یطے شدہ  فار میی  ںیکار کرذ گیا ییگریذ  نیز   ں بنات

 

ژ

 

ی
پر ی یو  تنزلی یترقیا و ر ر ہنا  ی یلیتی  (Comparative Analysis)جا

 کی

 

 مہ ذ ا ر ا ں

 

ا  تربیت ذ

 

 ۔ی  کرت

 :(Record)ریکارڈ .4.2

 ی یشعبے ک .4.2.1

 

 ت

 

ا جار  کےبستےی یا فتہت یطرف سے  

 

ا ں ذ ا ر  ی ،   مہ 

 

،یذ

 

ا  نے و ا لے مریا ں  کے نمائند ییضبستے پر 

 

ا ں یا و ر  

 

  و غیرکے یہو غیر یگاں

 

و  ر ا بطہ نمبرر ا م 

 

ی یک یہت
فص

 

ت

ین ی

 

 یکی  یلات

ا ،ر  ر تیا فہرستیی

 

 ییکاکرت

 

 ر کھنا نیز ر ذ

 

  کو  پیش  محفوط

 

ا   ا پنے نگرا ں

 

 ۔یکرت

 (: Targets)اہداف  .4.3

 ِمجل شعبے کے کاموں کے ا ہدا ف  .4.3.1

 

ر مائیں (Targets)نگرا ں
ف
 ۔یطے کریں ا و ر  طے شدہ ا ہدا ف کو مکمل کرنے ک بھر پور  کوش 

 :(Feedback) فیڈ بیک .4.4

یت یشکی کے متعلق تنظیمیشعبے              .4.4.1

 

ا ،ا  نے و ا لی ا ت

 

یتجاو  کوحل کرت
ی 
 

 

ا (Suggestions)ژ

 

 مییا و ر پرمشور ہ کرت

 

ا فذ  ممکنہ صور ت

 

ا (Implement)ت
 

 ۔ یکرت

 

 

ی

ی

ی

 

ی

ی

 

 

ی

 

ی

 ء2026جنوری10/           ھ1447رجب المرجب20
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

ی

ی

ی

ی

 

ی

ی

ی

ی

ی

ی

 مدنیِمشوروںِکاِنظامِ

 

7 

ٰی 1 کنِ شور ی   شعبے کے ر ُ

 

نِ مجلس  )پاکستا ن( پ ا کستان نِ مجلس کا  ہر ماہ انفرا  دی ) نگرا ی اپنے ہر نگرا
ٰ

مدنی مشورہ One To Oneرکن ِ شور ) 

پر ہے(  فہ یا آن لائن ہونا  رکنِ شوریٰ کی  صوابدید   فرمائیں گے۔)بالمشا

ہر مدنی مشورہ 

گھنٹے2تقریباً   

ٰی 2 کنِ شور ی  مجلس شعبے کے ر ُ

 

نشعبےکے صوبائی  پ ا کستان را ذِمہ دا  
ی ہر 

ٰ
مدنی مشورہ  3رکن ِ شور ن کا بالمشافہ  را مہ دا ماہ بعدشعبے کے صوبائی ذ

 فرمائیں گے۔

مدنی مشورہ بھی ہوسکتاہے() ئد شعبہ جات کا   تاً  ایک وقت میں ایک سے زا ضرور  

گھنٹے 8سے 7  

 

 
   

 

ٰی 3 کنِ شور ی بار2سال میں   صوبہ شعبے کے ر ُ  
گھنٹے5تقریباً   

ٰی 4 کنِ شور ی  صوبہ شعبے کے ر ُ
 

بار 1سال میں گھنٹے8تقریباً    

5 
)

 

ِ مجل)ت ا کستاں

 

 نگرا ں
 مجلس

 

ن پ ا کستان را  صوبائی ذمہ دا
 ۔مدنی مشورہ  کریں  گے 

ئے،بقیہ کا آن لائن( کیا جا بالمشافہ مدنی مشورہ  نِ جدول جن کا  ممکن ہو   )دورا

گھنٹے2تقریباً  

6 )

 

ِ مجل)ت ا کستاں

 

 مجلس نگرا ں

 

ن پ ا کستان را نِ  صوبائی ذمہ دا مدنی مشورہ 2مجلس ، نگرا لمشافہ   ور ہر تیسرے ماہ  با ماہ آن لائن ا

۔  کریں گے

گھنٹے 3آن لائن

 گھنٹے 8سے 7بالمشافہ

7 )

 

ِ مجل)ت ا کستاں

 

  صوبہ نگرا ں
نِ مجلس ،ہر گے۔  یںمشورہ  کرماہ بعد  بالمشافہ مدنی 3نگرا  گھنٹے 5سے  4 

 مہ ذ ا ر ی 8

 

 و  صوت ا ئ ذ

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

ژ   
لمشافہ  ر کا با یژن ذمہ دا یژن  میں جا کر ڈو ر ،ہر ماہ ہر ڈو صوبائی ذمہ دا

ادی     ) ۔One To Oneانِفر گے  ( مدنی مشورہ  کریں  

مشورہ  ہر مدنی

گھنٹے2 یباًتقر  

 مہ ذ ا ر ی 9

 

 و  صوت ا ئ ذ

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

ژ   
مدنی مشورہ ) ر ، شعبے کا  ماہانہ  مہ دا ھ کے  صوبائی ذ ئیر سند ور انٹیر ماہ  آن  2پنجاب ا

مدنی  ن ہر ماہ  بالمشافہ  را مہ دا لائن ، تیسرے ماہ بالمشافہ( کریں گے ،بقیہ صوبائی ذ

کریں گے۔  مشورہ 

گھنٹے8تقریباً   

 مہ ذ ا ر ی 10

 

 و  صوت ا ئ ذ

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

ژ  
 

رہر  گے3صوبائی ذمہ دا لمشافہ مدنی مشورہ کریں  ماہ  بعد با  

ہ(  علاو م آباد کے  ور اسلا  )کراچی ا
 گھنٹے 4سے 3

 و  11

 

یذ
ی 

ی

 

 ں

 

 مہ ذ ا ر  ژ

 

ذ  و  

 

 ڈ
ی 

 

 

 ن

 

ژ   
ور  میٹر نیژڈو  سٹرکٹ    ا ر،ڈ ن  کا ہر ماہ  )سٹی پولیٹن وذمہ دا را ( ذمہ دا

مدنی ۔ یںمشورہ کر بالمشافہ  گے  
 گھنٹے3سے 2

 و  12

 

یذ
ی 

ی

 

 ں

 

 مہ ذ ا ر  ژ

 

ذ   

 

ٹ
ک
 سٹر

 

  ڈ
ر +تحصیل نیژڈو  ر ،ڈسٹرکٹ ذمہ دا ن کا ہر  /ذمہ دا را ؤن ذمہ دا ٹا

لمشافہ مدنی 3 ۔ یںمشورہ کر ماہ بعد با گے  
 گھنٹے3

13 
ی

م

 سٹرکٹ/

 

یذ
ن 

ز و 

 

ٹ
   سٹی پولیٹن 

 مہ ذ ا ر ی

 

 ذ

 

 

ٹ
ک
 سٹر

 

مشورہ  ہرماہ بالمشافہ مدنی  ڈ  
 گھنٹے3سے 2


