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یجن
ِ

 )مختصر( کے نِکات  (Job     Description)وںمہ داریذِ تنظیمی کی  ذِمہ دار  مجلس سیکیورٹی  ر

 و رٹی مجلس کا ذیلی حلقہ کہلاتا ہ 
ی کی
س

 ہرہفتہ وار اجِتماع 

 شآء اللہ عزوجل ان  مجھے اپنی اور ساری دنیا کے لوگوں کی اصلاح کی کوشش کرنی ہ ۔ مدنی مقصد: 

ی لا اور بات بات پرناراض ہونے کے بجائے حلم و بُرد باری والا حُسنِ اخَلاق کا پیکر عشقِ مصطفی والا  خوفِ خدا و؟۔ذمہ دارکیسا ہو
صُ

 

غ

مُرشد مُرشد کرنے والا12کرنے والا  مدنی کام  مدنی

 )مدنی  ہو توبہت اچھا ہ (فرض علوم سیکھنے والااور وقت دینے والامرکز کی اطاعت کرنے والا

نیا بھر میں دعوتِ اسلامی کا مدنی کام    : نیت کی حفاظت
ُ
ں کرتے رہیے،مثلاًرضِائے الٰہی،حصولِ ثواب،اسلام و سُنّیت کی خدمت کے لئے د

 
ی

 

ی یّ

 

ن

کروں گا،شریعت کے دائرے میں رہتے ہوئے  اچھی اچھی 

 ،جدول میں ہونے والی تنظیمی وشرعی کمزوریوں کو دور کرنے کی کوشش کروں گا۔متعلقہ ذِمہ داران کو پیشگی جدول  کی اطلاع  پیشگی کروں گا    ان شآءاللہ مدنی مرکز کی اطاعت کروں گا، 

ران  :رابطے میں رہیں .1
ِ

 

ر چیک کرنا سے ملاقات کرنا  و ماتح   ہفتہ وار اجتماع اور ہفتہ وار مدنی مذاکرے میں ن

 

ز
ج 
می س

ر ،وٹس ایپ  اور 

 

ز
ی ل
م

 ۔ضرورتاً کالز  کرنا سنناوغیرہبروقت رپلائی کرنا ای 

 تعطیل اعتکاف،ہفتہ وار مدنی مذاکرہ،  12عملاً  مدنی کام: 12 .2
ِ
 اور مدنی قافلہ میں شرکت کرنااورکروانا۔  نیک اعمال مدنی کاموں بالخصوص مدرسۃ المدینہ بالغان،علاقائی دورہ،ہفتہ وار اجِتماع،یوم

 و رٹی شعبے کے دیگرنمایاں مدنی کام: .3
ی کی
س

اثاثہ   کے  اسلامی  دعوتِ ہ:   کرنا اورمجلسِ رابطہ سے اس تعلق سے معاونت لین   عملی اقِدامات قبل ازوقت   کے   حفاظ   درج ذیل کی کام    کا   مجلس   

 غریب  )اجتماعات   کے راتوں  بڑی  وار/  قافلوں،ہفتہ   ،دارالمدینہ،مدنی)فیضانِ مدینہ(،جامعات المدینہ،مدارس المدینہمراکز  جات،مدنی
ِ
نواز،اجتماعِ معراج،اجتماع شبِ  اجتماعِ میلاد،اجتماعِ غوثیہ،اجتماع یوم

 رضا،  براءت،اجتماع شبِ قدر
ِ
و دستارِ فضیلت اجتماعات   مذاکرہ،سحری  مدنی  راس   اسِلامی بہنوں کے باپردہ  اجتماعات،براہِ اوراجتماع یوم اسناد  اور سنتوں بھرے اجتماعات،تقسیمِ  ، مدنی مشوروں  سائیکل اور (اجتماعات 

ادِارے میں فرسٹ ایڈ بکسشوری   ِمجلس  مرکزی   اراکینِ   امیراہلسنت اور وغیرہ،امیرِ اہلسنت،جانشیِ   اسٹین  اوزار  اور آگ سے بچاؤ کا   (First Aid Box)ہر  اور   Fire Safety Tools)سامان 

& Equipment’s)   و 
 سکی
ی

ر رکھن 1122نیز  انتظام  مراکزکا  المدینہ ،مدنی  مدرسۃ  و  المدینہ  سے    جامعۃ  مشاورت  کی  زون  رانِ 
ِ

 

کابینہ/ن رانِ 
ِ

 

ن پر متعلقہ  جات  اثاثہ  کےدیگر  اسلامی  دعوتِ  اور 

بالخصوص  اور انتظامات مضبوط تر رکھن ( Gun Man)پر گن مین )فیضانِ مدینہ( تنظیمی ریجنل مدنی مرکز کی تقرری کا جائزہ لین  (Gun Man)گن مین رکھن (Security Guard)بواب

وہاں نوعیت کے مطابق گن مینوہ مدنی   اجیروں  میں کمی کرنا رکھن   (Security Guard)بواب/( Gun Man)مراکز جو شہر سے ہٹ کر ہیں  داران  زائد  ذِمہ  اور  ُ  کے  مجلس 
 

مسائل حل  جُم

اسِ کا جائزہ لے کروغیرہ کے تمام تر معاملات حل کرناکرنا،شعبے میں نئے اجیر رکھنے کے حوالے سے اسلامی بھائیوں کے انٹر ویوکرنا،ان کے اجارہ اورمشاہرہ جات   -Closed) سی سی ٹی وی جہاں حاجت ہ 

Circuit Television )   کی تراکیب کرناواک تھرو گیٹ(Walk-through Gate)رر

 

ی کٹ

 

ن ی

پولیس  پوری اور درس رکھن  تعداد میں(Gun)اورگن  (Metal Detector)،میٹل ڈ
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 و رٹی مجلس مدنی حلقے لگانا ساتھمجلسِ رابطہ کے اسٹیشن میں 
ی کی
س

اور کروانا جائزہ  جاکر کو وقتاً فوقتاًڈیوٹی پوائنٹ پر (Volunteer)اور خادمینSecurity Guardsکے ذریعے بوابوں یعنیزون    اراکینِ   کے   

اور جانے  کا تصدیقخود بھی جائزہ لین  ومجلس  کے ساتھ نظام مضبوط رکھن   (Confirmation)ادِاروں میں سامان آنے  ِ مکتوبات  اہلسنت سےمجلس کے عاشقانِ رسول کے لئے    عطاریہ   اوراد  ِ امیر

 ۔ کےتعویذ)برائے حفاظ( کی ترکیب بنانا  دامت برکاتہم العالیہ

اور  مدنی پھول،تمام سطح    (UPDATE)اپنے شعبے کے اپ ڈیٹ:کارکردگی فارم و مدنی پھول  .4 مرکزی کے نِکات(Job Description)تنظیمی ذِمہ داریوںکے کارکردگی فارمز 

ران پاکستان انتظامی کا
ِ

 

،ن کنِ شوری   کےاور دیگر مدنی مشوروں کے مدنی پھولوں مجلس شوری  ُ
نا اور  اور متعلقہ ذِمہ داران تک پہنچا کر ملنے کی تصدیق کے بعد بااہتمام سمجھ کا مطالعہ کرنا،سمجھنا، اپنے پاس محفوظ رکھن     بینہ،ر

 طے شدہ کاموں کا نفاذ کروانا۔ 

تبدیلی/تقرر  )نوٹ:۔کسی بھی ذِمہ دار کی  پر تقرری پوری کرنا،پوری رکھن اورہر ماہ فعال/غیر فعال ذِمہ داران کا جائزہ لین    ( زون،کابینہ،ڈوِیژن اورذیلی حلقہ)ہفتہ وار اجِتماع( ) تمام سطحوں : و ریکارڈ تقرری .5

مضبوطی اوراسکی ترقی کے لیے نئے نئے ذِمہ داران تیارکرنا   شعبے میں مدنی کاموں کیاپنا متبادل تیار رکھن اور ماتحتوں کو بھی اس کا ذہن دین پاک کابینہ دفتر سے جاری تحریری مدنی پھولوں کے مطابق کرنا( 

 و رٹی ،فائر بریگیڈ،ڈی سی آفس، تمام شعبے سےمتعلقہ تمام ادِاروں اورشرعی،اخلاقی اور تنظیمی مدنی پھول پیش  کرتے  رہنا
ی کی
س

 و  اہم اور  قریب  )
 سکی
ی

 بماور  دفاع ،شہری 15ن فائیوڈیفنس،وَ  ،سیول1122اسپتال،ر

  نیز  ڈسپوزل(

 

ں
 
سلکی

 

می

 شہری  اور  علاقائی  افسران،موبائل پولیس،رینجرز،ٹریفک وارڈن،ناظم)چیئرمین وکونسلرز( کے پولیس  اہم دیگر اور  S.P/D.S.Pافراد ، کے  تھانہ پولیس  دیگر  اور  S.H.O پولیس علاق )

 و رٹی مجلس )عاشقانِ رسولاور  (وغیرہ  افسران  اہم کے آفس D.Cاور 
ی کی
س

  طور  رضاکارانہ  میں وغیرہ  میلاد جلوس اور  راتوں   بڑی  عاشقانِ رسول، (Volunteer)داران و  خادمینکےذِمہ  

زری  بااثرشخصیات کے نام،نمبر مع ،  کی لسٹ بنانا اوربنوانا  (کاپی وغیرہ(  فوٹ  کی کارڈ   )کوائف فارم  اورشناختی  ریکارڈ  کا بھائیوں  سلامیاِ  والے ہونے  شام   (Voluntarily)پر 
گ

 

 ی
کی

ایڈریس کا ڈیٹا احسن انداز)مثلاً 

محفوظ رکھن اور رکھوانااورانِ سے مختلف    دِن بعد،ماہانہ،ششماہی،سالانہ اور ایونٹ وائز مدنی عطیات دینے والی شخصیات کی الگ الگ لسٹ اپ ٹ ڈیٹ  انداز میں 15ہفتہ وار،۔2۔بڑی،متوسط،عام  شخصیات(،)1وائز)

 بھیجنا۔ کو  متعلقہ رِیجن آفس اپنے اپڈیٹ لسٹیں ہر ماہ  مواقع پر رابطے میں رہنا۔ 

ر    بن چکی ہیں  30الحمد للہ آئی ٹی ڈیپارٹمنٹ)دعوتِ اسِلامی(کی  کی مضبوطی  وترقی کے لیے کوشاں رہ مثلاًسافٹ ویئر  میں کارکردگی کااندراج  اپنے شعبے   دورِ جدید کے تقاضے: .6

 

ر

 

ٹ

 

س
ی ک
 ی ل
ی

سے زائد ا

 انِ کو

 

ں

 

 ش
ی کی
 ی ل
ی

ل کروانے کی  استعمال کرنا اور شعبے سے متعلقہ عاشقانِ رسول  اور شخصیات کو ان کا تعارف پیش کرکے انسٹال کرنے اور  دوسروں کو استعماکو(  Itikaf Data Entry)اور بطورِ خاص شعبے کی موبائل ا

  

 

ں

 

 ش
ی کی
 ی ل
ی

ا ایک  اسِ  لنک  کے   ر 

 

ر

 

ٹ

 

س
ی ک
 ی ل
ی

ا دِلانا۔)انِ  سائٹ  Dawateislami Digital Servicesترغیب  ویب  تنظیمی  کی  اسِلامی  دعوتِ  طرح  اسِی  ہیں(  موجود  میں 
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WWW.DAWATEISLAMI.ORG کا وزٹ کرتے کرواتے رہنااران  اور گھر گھرمیں مدنی چینل دیکھنے کی ترغیب دِلانا بالخصوص ذِمہ دگ کرنا اور کروانا

 

ُکی
ن 
ہفتہ  ماہنامہ فیضانِ مدینہ کی 

 ں بھرےاجتماعات وعاشقانِ رسول کے   اورذمہ داران  بڑی راتوں / وار 

 

ّ

 

س لگواناس

ی ک
فل

 ۔وغیرہ میں اپنے شعبے کے بستے اور پینا 

اہداف طے کرکے یوں ہی وقتاً فوقتاً شعبے کے تح پیشگی بھرپورتیاری کے ساتھ  کورسز: مدنی   .7 و تمام      خود مدنی  کورسز کرنا  نیزہر ماہ  و کل وقتی نیز آن لائن   ذِمہ داران  مدنی   عاشقانِ رسول کو مختلف  جزوقتی 

 نِ نماز کورس کروانا۔ مدنی کام کورس اورمدنی کورس وغیرہ(بالخصوص فیضا12)مثلاًاصلاحِ اعمال کورس،کورسز 

قدر  :خاص مواقع  .8 براءت،اجتماع شبِ  شبِ  معراج،اجتماع  نواز،اجتماعِ  یومِ غریب  غوثیہ،اجتماع  میلاد،اجتماعِ  اجتماعات)اجتماعِ  راتوں کے  یومِ   بڑی  میلاداوراجتماع  کنِ  رضاوغیرہ(نیزجلوسِ 
ُ
اورر شوری   نگرانِ 

 ں بھرےبیانات

 

ّ

 

رانِ  شوری  کےس
ِ

 

ّ ں بھرےاجِتماعات” ن

  

وعاشقانِ رسول کےسُ داران  انِتظامی کابینہ کے”ذِمہ  دیگراجِتماعات پاکستان  اور  وار  اہلسنّتویں شریف) 26مدنی  مذاکرہ،ہفتہ   ِ برکاتہم   امیر دامت 

اورآخری عشرے کے  اور دیگر مواقع کے خصوصی مدنی قافلے سفرکروانا  م الحاممح کے یومِ ولادت پریہ ترکیب اہتمام کے ساتھ کی جاتی ہ(کے لیے ایصالِ ثواب کے تحائف جمع کروانا  العالیہ پورے ماہِ رمضان 

 اعتکاف کے لیے شعبے سے عاشقانِ رسول تیارکرنا۔ 

 یادِ زدِ اِ  .9
 
اور شخصیات سے  :بح اورموجودہ(اسِلامی بھائیوں  والے سابقہ  اپنے شعبے  وقتاً فوقتاً)بالخصوص  اورکفن دفن  غمی خوشی کے مواقع نیز  اورملکی قوانین کے مطابق ملاقات،عیادت،تعزیت   شرعی،تنظیمی 

جاری کروانا( اورادِ عطاریہ  و  اورماہنامہ فیضانِ مدینہ پہنچانے کی تراکیب کرناوغیرہ)پیغامات،مکتوبات  و رسائل  کو  ماہانہ کتب  المدینہ  ان کے بچوں  المدینہ،مدرسۃ  اینڈ  ، جامعۃ  دارالمدینہ،فیضان  ویک 

 ان کے گھر میں مجلس معاونت برائے اسلامی بہنیں کے ذریعے مدنی ماحول قائم کرنا۔میں داخل کروانا  اور فیضان آن لائن اکیڈمیسلامک اسِکول اِ 

اور  اسلامی:  دعوتِ   مرحومینِ  .10 اسلامی   دعوتِ 

ئ  
 

داران،شہدا وم ،ذِمہ  اراکینِ شوری  و  امیر اہلسنت،مرحوم نگران  وخاندانِ  اجتماعات کرنا/کروانا  والدین  ثواب کے  ایصالِ  پر  ایام  اسلامی کے  محبینِ دعوتِ 

 یاشرکت کرنا/کروانا۔ 

کو٪:و خود کفالت  مدنی عطیات .11 مدنی مشوروں میں( خود کفیل کرنے کے لئے  100اپنے شعبے  رہنا)خود کفیل کرنے   )بالخصوص  اورکرواتے  جائزہ کرتے  کا  اس  دیناور  اہداف  سالانہ  و  ماہانہ  کی    انفرادی 

دین( داری  ذِمہ  کو  والوں  رکھنے  معاونت ماہانہ صلاحیت  میں  بڑھانے  بستے  مدنی  اور  بکس  صدق  اورشوال(سالانہمدنی عطیات بکس،گھریلو  تھون مدنی عطیات)رجب،شعبان،رمضان  کی  ٹیلی  قربانی 

جامعۃ المدینہ،مدرسۃ  ،دارالافتاء اہلسنت)ملاقات(،بالخصوص عالمی مدنی  مرکز کراچیفیضانِ مدینہ(  مراکز)موقع کی مناسبت سے بڑے مدنی مختلف اجتماعات کے لیے مدنی عطیات جمع کرنا۔اس کے لئے کھالی 

المدینہ    المدینہ  اسِکول،،دار  اسِلامک  اینڈ  اکیڈمی  اور   ،فیضان ایجوکیشن نیٹ ورک فیضان ویک  آن لائن  زیِرِ تعمیر(فیضان  و  دہ  ُ

 

دار کی مشاورت کے ساتھ    )تعمیر ش ذِمہ  و متعلقہ  میں شخصیات کی حاضری  پیشگی تیاری 

رانِ مجلس اپنے  ہم شخصیات سے وقت لے کر اَ شخصیات کے اعزا و اقربا سے رابطے میں رہنا کروانا
ِ

 

 سے ملاقات اور مدنی حلقے منعقد کروانا۔   ن

http://www.dawateislami.org/


    

 پر رابطہ فرمائیے۔   03157126392یافون نمبرmadaniphoolpak@dawateislami.netکے نِکات کی معلومات و تجاویز کے لئے اپنا مکمل نام،رابطہ نمبر اور تنظیمی ذمہ داری کی معلومات کے ساتھ اس ای میل ایڈریس  (Job Description)نوٹ:۔تنظیمی ذمہ داریوں

 

ی ہ کی پیش کردہ   دامت برکاتہم العالیہامَیرِ اہلسنت  تفسیر صراط الجنان حسبِ حال فرض علوم :مطالعہ  .12
م
لعل

ُ تحریرات) کُتب ، رسائل اور پمفلٹ( کے مطالعے کی تحریک چلانا اور یوں ہی المدینۃ ا
 

کی جُم

ودیگر مدنی مشوروں کے مدنی    مرکزی مجلسِ شوری  مدنی کاموں و مدنی مذاکروں کے رسائل  12رسائلِ دعوتِ اسِلامی،  لخصوص با تمام کتب و رسائل بھی ہدف میں شام ہوں تو  کیا بات ہ نیز تنظیمی  کتب ورسائل

اعمالپھول رسِالے  نیک  و رسائل     کے  دہ کتب  ُ

 

اعظممیں ترغیب ش فاروقِ  عنہ  فیضانِ  تعالیٰ  اللہ  وار ماہانہ مدنی مشوروں کا بیان2جلد  رضی  کو  ہفتہ   مسلم)ان 
ِ
بول،احِترام انجام،میٹھے  کا  ماہانہ  / ظلم 

رسائل نیز  تحائف میں یہ کتب و شعبے کے مدنی پھولوں میں درج مطالعہ کرنا اورکروانا) کے مدنی پھول)مجلس مالیات(  بچت پڑھنا/سننا(،اصلاح کے مدنی پھول،اندازِ گفتگو کیسا ہو؟اغوا سے حفاظ کے اوراد 

متعلقہ مجلسِ اجارہ  کے نِکات میں درج ایسے کام جو شرائط فارم میں شام نہیں ہیں انِ کاموں سے متعلق  دورانِ اجارہ   (Job Description)داریوںیو ایس بی/میموری کارڈ زہوں توکیا بات ہ!( )تنظیمی ذِمہ 

 کی مشاورت  سے ترکیب کرنی ہوگی( اورجدول ذِمہ دار 

رکنی مجلس کا مدنی مشورہ رکنِ کابینہ کرے گا(اسی طرح  3/5کے ذِمہ  دار کے ذمِے ہ مثلاً"مجلس وکلا کی کابینہ سطح پر شعبے کا مدنی مشورہ اسُ سطح مدنی مشوروں میں اول تا آخر شرکت کرنا مدنی مشورے: .13

رانِ ڈوِیژن مشاورت کے ذِمے ہ، ہاں
ِ

 

ران کے ذمِے ہ  مثلاًڈوِیژن مشاورت کا مدنی مشورہ ن
ِ

 

اسُ سطح کے ن ران سے مدنی مشورہ کروانا مفید ہ اپنے سے بڑی سطح کے    ہرسطح کا مدنی مشورہ 
ِ

 

پرذِمہ  ن جس سطح 

ران کمزورہو/نئی تقرری)نئی تقرری کا عرص 
ِ

 

ران کاتقررنہ ہو/ذِمہ دار/ن
ِ

 

ران مدنی مشورہ فرمائیں اورجدول چلائیں   3دار/ن
ِ

 

 سطح یا شعبے کا  ماہ ہوگا( ہوئی ہو،وہاں اُس سے بڑی سطح کےذِمہ دار/ن
ِ
 

ران/ذِمہ دار نے ج
ِ

 

  نیمدن

رانِ ہی شمارہوگا مثلاً     کا  جدول  شدہ  طے  مشورہ  وہ مدنی  مشورہ کر لیا ہوتو
ِ

 

کنِ شوری  یا   شوری    ن ُ
رانِ پاک   ،ر

ِ

 

اگر کسی   کابینہ   ن   یا شعبےکے مدنی  سطح   اس  دوبارہ  کرلیاتو   مشورہ  کامدنی   سطح )مثلاً رِیجن/زون وغیرہ(یا شعبے  نے 

جہاں بھی مدنی مشورے یا  ہ  جاسکتا کیا  مشورہ (مدنیSkypeیاZoom) بذریعہ انٹرنیٹ  ہوتو   محسوس ضرورت   کی مشورے اگرمدنی کےعلاوہ   مشوروں مدنی شدہ طےنہیں  حاجت کی مقررہ مدت میں مشورے

اوت،نعت شریف، پاک کابینہ آفس سے بھیجے جانے  )پر مشتمل ہو،ضرورتاً ترمیم کی جاسکتی ہ  مدنی پھولوں)مدنی مشورہ ان  مدنی مشوروں کا  جدول: دیگرمدنی کاموں کا جدول ہوتوپیشگی اطلاع کے ساتھ ترکیب کی جائے ِ

 

ت

 تعطیل اعتکاف،ہفتہ وار مدنی مذاکرہ،علاقائی دورہ،مدنی قافلہ،  سابقہ مدنی مشورے میں طے ہونے والے اہداف،   کروانا   جائزہاجتماعی  والے مدنی مشوروں کے مدنی پھول پڑھ کر سُنانا،  
ِ
نیک اعمال )بالخصوص مدرسۃ المدینہ بالغان،ہفتہ وار اجِتماع،یوم

تقرری و تنظیمی معلومات کا جائزہ،پیشگی وکارکردگی جدول ،کارکردگی کا تقابلی جائزہ،ذِمہ داران  ،طے کرنا کے اہدافاگلے ماہ   کاجائزہ  وعطیات و خود کفالت،ہفتہ وار رسالہ مطالعہ وغیرہ کے اہداف( مدنی ،  (Events)کورسز،خاص مواقع مدنی ، 

 مجلس کی دعا۔  (Job Description)تنظیمی ذِمہ داریوںکی 
ِ
 کے مطابق  انُ کے کاموں کا جائزہ، تنظیمی شکایات  اوران کا حل نیز تجاویز پر مشاورت،اختتام

# 
 دورانیہ)عِلاوہ نماز و طعام(  تاریخ کس ماہ مدنی مشورہ ہوگا  کتنے ماہ بعد    شرکاء  مشورہ کرنے والےمدنی  شعبہ/سطح  سطح

1 
 )جنوری ،اپریل،جولائی،اکتوبر(   ماہ 3ہر شعبے کے تح اسِ کابینہ  کے ہر سطح کے ذِمہ داران کو بُلایا جاسکتا ہ ریِجن ذِمہ دار  شعبہ مدنی مشورہ  کابینہ

4 
 گھنٹے 3

2 
رانوں سے   انِفرادی    ریِجن

ِ

 

 ہر ماہ  ماہانہ نی مشورہ مدہرریِجن ذِمہ دار اورزون ن
6 

 گھنٹے 2ہرمدنی مشورہ ڈیڑھ تا



    

 پر رابطہ فرمائیے۔   03157126392یافون نمبرmadaniphoolpak@dawateislami.netکے نِکات کی معلومات و تجاویز کے لئے اپنا مکمل نام،رابطہ نمبر اور تنظیمی ذمہ داری کی معلومات کے ساتھ اس ای میل ایڈریس  (Job Description)نوٹ:۔تنظیمی ذمہ داریوں

 

اسِی طرح جب بھی جدول  اور   تاریخ تک کارکردگی جدول   3مکمل ہونے پر  یکم سے  مہین ۔عمل کرنا اورکروانا  پیشگی اطِلاع کے ساتھ  پر   ( Scheduleجدول) جدول مجلس  کی جانب سے  ملنے والے پیشگی  شیڈول: .14

داران   میں تبدیلی ہو ذِمہ  ر   اپنے ) متعلقہ 
ِ

 

رانِ مجلس  انِ  ن
ِ

 

دار جدول مجلس اور رِیجن،ن ذِمہ  کام+  کابینہ  تمام   کی   ریجن ماہ میں  3ہربھیجنا   کو( رِیجن  کا عملی  12میں حاضری)شعبے کے مدنی    مدنی کاموں میں شرکت 

 ۔ شیڈول(

کی  کارکردگی:  .15 وار رسالے  کارکردگی ہفتہ  انِفرادی  زون وائز مجموعی      اپنی  اپنے شعبے کی  زون  پر    نیز مختلف تنظیمی مواقع ہرماہ  میں جمع کروانا   ریِجن آفس    کارکردگی اور  وائز   کی تمام   ، چیک  لین  کارکردگی    کابینہ 

رانِ مجلس    کرنا،سابقہ کارکردگی سے اس کے تقابل کا جائزہ لین اور 
ِ

 

 میں  کارکردگی جمع کروانا۔ اور مزید ترقی کے لئے کوشش کرنا۔   رِیجن آفس کو اور اپنے ن

،کے  اہداف کا جائزہ لین اورآئندہ کے اہداف طے کرنا  مدنی مشورے   میں سابقہ  مدنی مشورےآئندہ کے اہداف اور فالو اپ: .16 رمرکزی مجلس شوری 
ِ

 

کنِ شوری    متعلقہ  انِ پاکستان انتظامی کابینہ،ن ُ
ر

رانِ مجلس   اپنے  جواب  کا  مدنی پھولوں  کے(  اہداف)فالواَپ والے  آنے  سے طرف  کی  فالواَپ   مجلسپ کرناہداف کا فالو اَ دیگراَ مدنی پھولوں نیزکے   مدنی مشوروںکے اور دیگر
ِ

 

شعبہ مجلس    اورپاک کابینہ دفتر ن

 بھیجنا۔ فالو اپ کو 

شکایات  کی طرف سے موصول ہونے والی تنظیمی  شعبہ تنظیمی شکایات و تجاویز شعبے سے متعلق تنظیمی شکایات کوحل کرنا،آنے والی تجاویزپرمشورہ کرنا اورممکنہ صورت میں نافذ کرنا،   تنظیمی شکایات و تجاویز:  .17

رپلائی کرنا کا  نئی تجاویزبطور ِناقص مشورہوتجاویز  ایات    نئی 
ِ

 

ش و تجاویز    نیزتنظیمی  دفتر شعبہ تنظیمی شکایات  کابینہ  پاک  کی صورت میں  نہ ہونے  پر  feedbackpak@dawateislami.netحل 

 کے ذریعے بھیجنا۔   03152692786یا 

موجودہ دور میں کرونا  لگنے، زلزلہ آنے ، بھگدڑ مچنے ، کرنٹ لگ جانے،سیلاب آنے ،  بم ڈسپوزل ،کسی کے حملہ کرنے ،   عمارت گرجانے ، وبائی امراض   )مثلاً مختلف  حادثاتی  مواقع مثلاً آگ ٹریننگ سیشنز: .18

ر کروانا ۔  ٹریننگکے پھیلاؤ سے بچانے( وغیرہ   سے متعلق  حفاظتی اقدامات اور بچاؤ   کیلئے متعلقہ شعبوں کے ماہرین سے ہر چھ ماہ بعد 

 

ر

 

ٹ

 

 س
سی

 

 ء 2020نومبر      7ھ/1442ربیع الاول  20پاک کابینہ دفتر 

3 
ران ریِجن سطح

ِ

 

ران  ریِجن ن
ِ

 

 )جنوری ،اپریل،جولائی،اکتوبر(   ماہ 3ہر  ریِجن ذِمہ داران+زون ن
6 

 گھنٹے(12مکمل دن)

4 
 )جنوری ،مارچ ،مئی،جولائی ،ستمبر،نومبر(   ماہ 2ہر  زون ذِمہ داران ریِجن ذِمہ دار  شعبہ مدنی مشورہ 

6 
 گھنٹے  6سے  5

5 
کنِ شوری   شعبہ مدنی مشورہ 

ُ
 )فروری،ستمبر(   ماہ6ہر ریِجن ذِمہ دار،زون ذِمہ داران ،کابینہ ذِمہ داران شعبے کے ر

6 
 گھنٹے 5سے  4

6 
رانِ مجلس پاکستان  شعبہ مدنی مشورہ  مُلک

ِ

 

 )جنوری ،اپریل،جولائی،اکتوبر(   ماہ 3ہر ریِجن ذِمہ داران ن
7 

 گھنٹے(12مکمل دن)


