
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Karkrdagi Form & Madani Phool (Paskistan Mushawrat Office) 

 

STANDARD OPERATING PROCEDURES 

SOP’s 



 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

ےِِِِفرمان ِ
ٰ
مَ  وَاٰل ہ   عَلَیْہ   اللہ  صَلَّیمصطف ْم ن   ن یَّۃہ  :ہےوَسَلَّ نْ  خَیرْ   الْمہو  ۔ مِّ  ا س کے عمل سے بہتر ہے۔ عَمَل ہ 

 

ت
ّ
ی 

 

 کی ن

 

 ( ۱۸۵، ص۶، ج۵۹۴۲)المعجم الکبیر للطَبََاني، الحدیث:    یعنی مسلمان

تِِِِریامِِدعائے
ّ
    میں  مہین  کی  ا  نبیٹیا  ا و ر  مدن  بیٹے مدن  ے شعبہ کفن د فن سے متعلق جو میر!جل جلالہ و صلی الل علیہ وسلم ی ا  ر ب  ا لمصطفیٰ:ِدَامَتْ برَکَاتہہہمہ الْعَال یَہاہلسن

 

کم ا ر

 حاصل کر کی  ینےد   غسل می  12 کم

 

 نصیب  و سلم کی ا للہ علیہ صلی  یمو ا لے محبوب  کر یںی ا ر ہو ا نہی  یںسعاد ب

 

ک جئی  شفاعت

 

ر ما،ج ت  ی
ف

پر   ،سنتون کرتے ر ہیں ننیکیا 

 گزا ر  ر سول میں ،عش عمل کرتے ر ہیں

 

ت
ق
 کو ی ا ر  ی ا ر  حج نصیب  ا ی  ۔یںا پنا و 

 

ر ما،ی ا ر ی ا ر  میٹھا ا للہ ی ا ک ا ن
ف

ر ے خاتمے سے بچا۔! الہ العالمین۔د کھ  ین مد  
ن 

    ا  ی  

 

ت

 

ی ا للہ ی ا ک!ج 

ر ما و سلم کا پڑو س نصیب ا للہ علیہ  صلی  حبیب  ر ےا پنے پیا ا لفرد و س میں
ف

َّی الل  عَلَیْہ  واٰلہ  وسَلَّم۔    ّٖن صَل ۔ اٰم ینْ ب جَاہ   خَاتَم  النَّب ی 

  Islami)-e-(Vision of Dawatدعوت اسلامی کا مدنی مقصد .1

  (Departmental  Objectives )شعبے کے اغراض و مقاصد .2

 (Scope)دائرہ کار  .3

ہ  .4 ھانچ   (Organogram) تنظیمی ڈ

ری/تبدیلی .5
ّ

  (Appointments/Transfers)تقر

 Method of)رکا تقرری/تبدیلی کا طریقِ  .6

Appointments/Transfers ) 

  (Schedule) جدول  .7

 (Meetings) مدنی مشورے .8

  (Departmental Key Activities)شعبے کے نمایاں کام .9

 ( Targets)اہداف .10

رادی کوشش  .11  ملاقات و انف

   (Introduction)تعارف .12

 (Record)ریکارڈ .13

 

  (Visit)وزٹ .14

  مدنی چینل .15

  (Religious Activities 12) کام دینی  12 .16

ر اجتماعات .17 روں پ  با اثر افراد  کے گھ

 Occasions of) خوشی و غمی کے مواقع .18

Happiness and sorrow ) 

ل .19  گھروں میں دینی ماحو

 ( Disciple/Devotee)مرید یا طالب  .20

  Sunnah  Inspired)اجتماعاتسنتوں بھرے  .21

Congregations ) 

   (Stalls)بستے .22

  Sufficiency)-(Selfخود کفالت .23

 ( Dep.t  Performance)  شعبہ کی  کارکردگی .24

 ( Feedback)  فیڈ بیک .25

 )Islami)-e-Vision  of  Dawatِمقصدِِمدنیِِکاِاسلامیِدعوتِ .1

   الکریم ا نْ شَآء الل  ہے،   کرن کوش  کی  ا صلاح کی  لوگون کے  د نی  سا ر ی  ا و ر   ا پنی مجھے.1.1

 ( Departmental  Objectives) اغراضِوِمقاصد .2

  کے د ئیے  کا مقصد مدن   م شعبے کے قیا.2.1

 

ر
ک
 کے ا نتقال پر غسل می   مدن   ہوئےمر

 

 مرد و  عور ب

 

 ر سول مسلمان

 

  ن بھائی   ا و ر  کفن د فن ا سلامی  پھولون کے مطابق عاشقان

 سہولی  کی ینےا للہ(  د   سبیل )فیبہنیں  بہنون کو ا سلامی ا سلامی   ، بھائی کو ا سلامی

 

ا  ا و ر لوا حقی Funeral Services)ب

 

ر ا ہم کری
ف
  کو    یغمگسار   کی  (  

 

کے تمام  ترمعاملاب

ا ہے۔ 

 

 سرا نجام د ے کرثوا ب  کمای

 (Scope) ائرہِکارد .3

 کے ا ہدا ف.3.1

 

  بھر میں شعبے کے  طے شدہ کامون کو   ا ن

 

ا  (Targets)ی ا کستان

 

 ۔ کے مطابق  مکمل کری

 ( Organogram)ڈھانچہِِتنظیمیِ .4

 

1 

لوٰۃہ     اَلْحَمْدہ لِلّٰہِ رَبِّ العٰلَم ینَْ  لَامہ عَلیٰ خَاتَم  النَّب یِّینَْ وَالصَّ یْطٰن   وَالسَّ ا بعَْدہ فَاَعہوْذہ ب الل  م نَ الشَّ  ب سْم  الل  الرَّحْمٰن  الرَّح یْم    الرَّج یْم   امََّ



 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

ری/تبدیلی  .5
ّ

 ۔ : Appointments/Transfers)) تقر

 کی تقرر ی پور ی ر کھنا  ، غیر فعال کو فعال.5.1

 

 مہ ذ ا ر ا ن

 

ا ،  (Active)ذ

 

 مہ ذ ا ر  کی تبدیلی  طے شدہ  طریقہ کا ر  کے مطابق  کرن

 

ا  ، ضرو ر تاً  ذ

 

 یٹا  کرن

 

 کی تقرر ی کا ذ

 

 مہ ذ ا ر ا ن

 

ذ

 ر کھنا ۔ 

 

 ٹ
ی
 

 

 ا پ  ذ

    ۔:(Method of Appointments/Transfers)تقرری/تبدیلی کا طریقِ کار    .6

د ا ر  کی .6.1  مہ 

 

د    ا سُ تنظیمی  ی/ تقرر    یلیتب   شعبہ 

 

ر
ن 
ا و ر ا سُ سے   

 

ِ مشاو ر ب

 

د ا ر کی   ی سطح کے نگرا ن  مہ 

 

د    ی ا ہمی  سطح کے شعبہ 

 

و     (Mutual Consultation)مشاو ر ب

 سے ہوگی

 

 ب

 

لًا تحصیل۔ ا جار

 

ث
م
 مہ د ا ر کی مدن )

 

 و   تحصیل   ی/ تقرر  یلی تب  قافلہ د

 

 ا و ر  د

 

 نگرا ن
ن 

 

 

 ن

 

 مہ د ا ر کی مدن ر

 

 سے ہوگی  قافلہ د

 

 ( ۔ مشاو ر ب

 :۔  (Schedule)جدول  .7

ا ۔ (Schedule)ج د و لو  عملی    پیشگیا پنا      .7.1

 

 ج د و ل سوفٹ و ئیر میں ا نٹر کری

7.2.  

 

 ب

 

 کی ا جار

 

 میں  ا پنے نگرا ن

 

ا  ۔  ( Permission)ضرو ر تاً تبیلی کی  صور ب

 

 کری

 

 ت
ن
 

 

 سے ج د و ل  سوفٹ و ئیر میں  ا ب  د

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :۔   )Meetings(مدنی مشورے .8

  پیشگی.8.1

 

 و  ا نتظاماب

 

 ہ لیتے (Arrangements)ا طلاعاب

 

ر

 

ن
ا  ۔  کار  کے مطابق  مدن  یقہہوئے      طے شدہ طر  کا جا

 

پھول پڑھ کر    مدن  19مشور ے کے  مدن)مشور ے کری

 ۔(  سنائے جائیں

RS    Rukan e Shura  

NM   Nigran e Majlis  

SZ   Sobai Zimadar 

DZ   Divion Zimadar  

 

DIS Z District Zimadar  

TZ   Tehseel Zimadar 

UZ UC Zimadar 

 

2 

 عیسوی تاریخ سطح

 

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 1,2,3 تمام  د

 

 سطح

 ِ

 

 مجا نگرا ن

 

لس ی ا کستان  

 عیسوی تاریخ

17,18 

 سطح

 

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 د

 

 ن

 

ر
ن 
 و 

 

 د

 عیسوی تاریخ

22,23,24 

 
  سٹی/صوی ا ئی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

د  مہ د ا ر  19,20,21 

 

ر و پولیٹن د

 

ث ٹ
م

 سٹرکٹ/

 

 ا د

 

ن  25,26,27 

 
جدول کی تاریخیں عملی  

پیشگی جدول کی تاریخیں  

NM 

RS 

 مجلس

 

 نگرا ن

SZ 

 مہ د ا ر  

 

 صوی ا ئی د

DIS Z 

 سٹرکٹ 

 

 مہ د ا ر  د

 

د  

DZ 

 مہ د ا ر 

 

 د

 

 ن

 

ر
ن 
 و 

 

 د

TZ 

 مہ د ا ر  

 

 مہ د ا ر   تحصیل د

 

 یوسی د

 ر کن شور یٰ 

UZ 



 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

8.2. 

 

 ا  فس سے جار   ی ا کستان

 

 مشور و ن کا ماہانہ بیا پھول )مدن  ہونے و ا لے مدن یمشاو ر ب

 

ا ۔ ن

 

 ( پڑھ کر سنای

ا چھ   ن ا و ر   کار کرد گیو  ج د و ل .8.3  ے کے مطابق  

 

ر

 

ن
ا فزا ئی  کار کرد گی   کے جا ا و ر  بہتر کار کرد گی   پر توجہ د لائی   ا و ر  کمزو ر  کار کرد گی  (Encouragement)  پر حوصلہ    جائے  

 ۔   جائیں پھول  د ئیے  مدن کیلئے

ا  ۔  کیلئے (Improvement)و  ترقی یبہتر  کے مطابق  شعبےکی  (Trends)کے تقاضون د  ی  ج د  د و ر .8.4

 

 و  ی لاننگ کری

 

 مشاو ر ب

 کو  ا ہدا ف پور ا  کرنے کی  یرشدہ ا ہدا ف کو تحر طے.8.5

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا   ا و ر  د

 

ا ۔  ترغیب کری

 

 د لای

 

 ۔  کیجئے ملاحظہ ( Last Pageآخری پیج)  مدنی مشوروں  کے طے شدہ نظام  کے لئے 

  )(Departmental Key Activitiesمکا نمایاں شعبےِکے .9

 :۔ غسل و کفن  دفن.9.1

 ر سا لہ’’ میو  کفن    غسل .9.1.1

 

 ر سول کے لیے۔  یناکار  کے مطابق د    یقہگئے طر  ی د   ‘‘ میں  یقہ کے غسل و  کفن کا طر  کے  تمام ترمعاملاب

 

 مکتبۃ  )غسال عاشقان

 (  یقہ ا و ر  غسل و  کفن کا طر یقہ کے غسل و  کفن  کا طر  کا مطبوعہ ر سا لہ ‘‘می  ینا لمد

 

 ) کار د

 

ر
م
  د ی  ’’ا و ر 

فص

 

ت

 ث  

 

  ’’ کا مطالعہ بے حد مفی   یقہ کا طر تکفین  و کتاب  ‘‘تجہیز  کیلئے لاب

 ہے۔( 

 ی ا نے و ا لے ی ا شہید ہونے و ا لے مسلمانون کے غسل می، کفن و  تدفین .9.1.2

 

 و غیرہ کے موا قع پر و فاب

 

ا ب

 

،حاد ی

 

،طوفان  لاب 
ث
س
 لزلے،

 

لًا ر

 

ث
م
 

 

ا گہان ا  فاب

 

 و غیرہ  ی

  شعبہ

 

ا ۔  FGRFکے معاملاب

 

 سے کری

 

ت

 

ن
 کی معاو 

 

 ِمہ د ا ر ا ن

 

 کے د

ک   .9.1.3

 

 می کے لوا حقی  کو مکتبۃ ا لمدین کے مطبوعہ غسل می کے بعد سے تدفین ی

 

ا  ہے ا س د و ر ا ن

 

ر ی ا  کے پہنچنے کا ا نتظار  کیا جای
ق
  و  ا 

 

ر
ن 
 می کے عز

 

بعض ا و قاب

 خوا ن،د ر و د  شریف،ا سِتغفا

 

ر ا  ن
ق
 میں 

 

ت
ق
و  ا س  د ینای ا     

 

‘‘و غیرہ سےنیکی کی د عوب ا سباب  ر ے خاتمے کے 
ن 
،

 

ر ا ب ی 

 ہل
پ

رُ د ے کے صدمے،قبر کی 
م
ر   ر ِسا لے’’

ا ۔ا و ر د یگر تسبیح 

 

 ہن بنای

 

 کا و رِ د  کرنے کا د

 

 ب

 پہنچ کر ی ا  پہلے جہان ممکن ہو’’قبر و ا لون کی .9.1.4

 

ا ۔ 25قبرستان

 

 کری

 

‘‘ سے مدن پھول بیان

 

 حکای ا ب

 :۔ نیتیں.9.2

 نیکی  .9.2.1

 

سا ن

 

ت
ا  ہے،ا 

 

ا  ہے،لہذا  میّ   ی طرف قدر ے جلد  کی  ا س موقع پر عموماً د ل نرم ہوجای

 

ا   مائل ہوی  و غیر  ثوا ب  کے لیے   لِ یص کے 

 

  ہ مسجد ،مدا ر س و  جامعاب

 تعمیر  ا ی  بنانے 

 

 ہن د ِ  حصہ لینے  میں  ا ب

 

ا  ۔  ا و ر  نیتی  یناکا د

 

 کرو ا ی

 :۔ شرعہ رہنمائی .9.3

 سے ر ا بطہ کر کے شرع  .9.3.1

 

ت

 

سن
ہ ل
 ہو و ہان د ا ر ا لافتاءا 

 

 ۔لین   ر ہنمائی جہان ضرو ر ب

   شرع   غیر   کہیں  ا گ  .9.3.2

 

ِ معاملاب
س
ا ،

 

لًانوحہ کری

 

ث
م
(  

ہن

 

    ث
ن
  
ث

ا ،سر

 

ث

 

ی ا ل نوچنا،مصیبت  ن  کف   کے 

 

ت
ق
و  و غیر  یہکے  لاط 

 

ث

 

جِ
ا  کا   

 

 بولنا،مرد و  عور ب

 

د ا ر ا لافتاء    یکھیںد   (ہکلماب و ہان  تو 

 سے ر ہنمائی

 

ت

 

سن
ہ ل
ا ، لیکن  ا 

 

  پر سمجھای

 

ا ندا ر  کا خاص خی   لے کر ا حسن 

 

ی ا ب ا ند  لا س     یعنی) ہو  نہ  یشہر کھنا کہ فتنہ و  فساد  کا 

 

ت  ہو کہ سمجھانے سے مان
ل
جہان ظِّ غا

 ہے نصیبجائے( ا  ی  جائے گا،و ہان سمجھا

 

ر ‘‘بھی28کا مطبوعہ ر ِسا لہ’’  ینا لمد  مکتبۃ  ا و ر  ر
کُف
 ِ

 

 ۔ جائے کیا  پی   کلماب

 :۔ کورسز.9.4

،مختلف ا د ا ر و ن ا و ر  د   .9.4.1

 

ا جرا ن

 

ر ا د  و   ی
ف
 ا 

 

 ر سول،صاجت  ثرو ب

 

   میں  یگرشعبے  کے تحت  ہونے و ا لے  کور سز عاشقان

 

ا  شعبہ جاب

 

 ۔  کرو ا ی

 و مدا ر س،گور نمنٹ و  پرا ئی   سنی .9.4.2

 

ِ ر سول کے جامعاب

 

  عاشقان
ن

 

 

 ،سکولز ،کالجز،   ت

 

ر
س
ف

 ٹیو  ،ا نسٹیر سٹینی یوا  

 

 ا و ر   عملے    ب

 

 لے    سے پیشگی (Staff)کے مالکان

 

ت
ق
و 

ا  ا و ر کور س کرنے کی

 

 کری

 

ا  ترغیب  کر ملاقاب

 

 ۔  د لای

3 



 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

ِ د  .9.4.3

 

 ر گان

 

ر
ن 
 ا و لی  ینا عرا س 

 

 ا ر ا ب

 

ر
م
ر   کی   ء کے موا قع پر شعبہ 

 

ن
 ا 

 

 سے ر

 

 ہ کور س ا و ر  تدفین   یقہو کفن کا طر  کو غسل می  ینمشاو ر ب

 

 جنار

 

ا  ،نما ر

 

  ہ کور س  و غیر  سکھای

ا 

 

 ۔  کرو ا ی

 :۔ (Muslim’s  Funeral Mobile Application)پ ی ا ونرلیمسلم ف.9.5

 ترغیب  .9.5.1

 

 ملاقاب

 

م فی   د و ر ا ن

سُل
م

  ا  نرلد لا کر 
ن

  کاتعار ف ا و ر ا  ت  
ن

ا  ت  

 

  کرو ا ی

 

 لود

 

 ن

 

 ا و

 

 ۔  د

  ا ہم موا قعون پر  ا  .9.5.2
ن

ا   ت  

 

  کرو ا نے کے لئے بستے لگای

 

 لود

 

 ن

 

 ا و

 

     ، د

 

   ہفتہ و ا ر  ا جتماعاب

 

 ی ر ا تون کےا جتماعاب

 

ر
ن 

   

 

 کے سنتون   مدن مذا کرہ ا جتماعاب

 

 مہ د ا ر ا ن

 

د

 و غیرہ ۔ 

 

 بھرے ا جتماعاب

 :۔ عملی اجتماعات .9.6

  ا پنے علاقون میں .9.6.1

 

 ب

 

 ر  معلمی   ا فتہی  شعبہ کفن د فن کے  ا جار

 

 ِمہ د ا ر  کی  یع کے د

 

 و  شعبہ د

 

 سےکفن د فن کے عملی  متعلقہ  نگرا ن

 

ا ۔ مشاو ر ب

 

 کرو ا ی

 

   ا جتماعاب

 میں غسل می کا طریقہ کار  سکھای ا  جائے۔  نوٹ: 

 

 کفن د فن کے عملی ا جتماعاب

 

 

 

 :۔وڈیو اجتماعات .9.7

 ی  سکھانے کے لئے و  یقہکا طر کفن بنانے ا و ر  کفن پہنانے ا و ر  غسل می  ، سطح پرغسل می سیکٹ /سییو .9.7.1

 

ا ۔ یود

 

 کا ا نعقاد   کری

 

   ا جتماعاب

 ی  و   مساج د  میںنوٹ:

 

 کی  یود

 

و ہان    ۔ا لبتہ  مسجد سے ملحقہ جگہ جو فنائے مسجد بھیہو گی  نہی  ترکی   ا جتماعاب  مسجد میں   یعنینہ ہو 

 

 ی  و   خار ح

 

 کی  یو د

 

  بنائی   ترکی  ا جتماعاب

 ہے۔  جاسکتی

 :۔تقسیم رسائل .9.8

لا مًی  کے کتب و   ر سا ئل تقسیم  ینا لمد   ثوا ب  کےلئےمکتبۃ  ل یصکے ا   مرحومین  .9.8.1

 

ث
م
ا  

 

 ہ کا طر  یقہکے غسل و کفن کا طر   کرو ا ی

 

  جنار

 

ثوا ب  کا    لیص و  ا   ،فاتحہیقہ، ،نمار

، ی  حکا  25، قبرو ا لون کی  یقہطر

 

ا مہ  و صیت  مدن  ا ب

 

(ی

 

،ا پنے لیے )مع کفن د فن کے ا حکاماب

 

  ین ا و ر  مرحوم و ا لد  ؟، کیسا  کھنار    ر کفن تیا  ، کفن چور و ن کے ا نکشافاب

 ہو غیر  یقہکا  طر و  تکفین  کے حقوق، تجہیز

 :۔حلقے گورکن کے .9.9

ے گے نصاب  کے  )قبر بنانے و ا لون(ا پنے علاقون میں موجود  گور کن   .9.9.1

 

ی
 
ن
 شعبے کی طرف سے د 

 

 و غیرہ بیچنے و ا لون کے د ر میان

 

ا و ر  کفن کا سا مان ،  کتبہ،سلی ت  بنانے 

 ا سلامی کے د ینی ماحول سے و ا بستہ 

 

ا ، مدن حلقے کے بعد شرکاء پر ا نفرا د ی کوش کر کےد عوب

 

ا ۔ مطابق  مدن حلقے لگای

 

 کری

 :۔ یحاضر  ںیبعد از نماز  جمعہ قبرستان م  .9.10

  ہوت   جہان جہان جمعہ کی .9.10.1

 

  جمعہ کی   نمار

 

ا نفرا د   ا  نے کے لیے  ا د ا ئیگ   ہو و ہان نما ر  ر سول پر 

 

ر   ی و ا لے عاشقان
ق
 جمعہ 

 

  نمار

 

ا ر   میں     یب کوش کرکے بعد 

 

لے    قبرستان

ر سول  کے لیے  جاکرا جتماع  

 

د فن عاشقان پر      طور  

 

د کو  ر سول   

 

د عا کے بعد عاشقان ا ۔ 

 

کا کری ا نفرا د   کامون میں  ینید  12حلقے کے    یلیفاتحہ   ا مل کرنے کے لئے 

 

  ی س

ا ۔ د و ر ا نیہ

 

 منٹ۔ 7 کوش کری

 :۔اہداف  .10

 ِمجلس شعبے کے کامون کے   .10.1

 

ا ہدا ف کو مکمل کرنے کی   یںطے کر(Targets)ا ہدا ف  نگرا ن ر مائیں  ا و ر  طے شدہ 
ف
ن   بھر پور  کوش  َد َ

م    ی ا لخصوص   

 

ن
  ک ث  قافلےا و ر  

 ۔    ہا عمال و غیر 

ؤن  .10.2  کرو ا نے ایپ ڈا

 

/تحصیل ہدف     ا سلامی بھائی 12 ہدف فی یوسی      :کے لئ   لود

 

 ن

 

ا و

 

 ا سلامی بھائی   26فی ی

4 

  ج د و ل

 

 عملی ا جتماعاب

 

لاو ب

 

ل:6و  نعت شریف : ی
ی ک

 

ی کن

:60منٹ:پر

 

ست
ن 

 

ی
 و   مع ا ختتامی د عا:10منٹ،

 

 منٹ  26گھنٹہ 1منٹ :کل د و ر ا نیہ تقریبا10ًمنٹ،صلوہ

 



 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

  کم       کفن د فن  عملی ا جتماع کے لئے:  .10.3

 

 12ماہانہ کفن د فن  عملی ا جتماع فی معلم کم ا ر

 یو ا جتماع کے لئے:  .10.4

 

 یوسی سطح پر۔۔۔۔۔     و ی د

 : کے لئ   کروان کورسز   .10.5

 جنا  

 

 نمار

 

 ر  ماہ(  یوسی فی  )ہدف ،  (منٹ30 )د و ر ا نیہ ہ کور سر
ہ

 

  ر  ماہ(  1 یوسی فی  )ہدف ، منٹ(30  و ر ا نیہ)د  تدفین کور س 
ہ

 

۔COVID-19 ر  ماہ:فی   )ہدف ،منٹ(26گھنٹہ 1)د و ر ا نیہ   ر س د فن کوکفن 
ہ
ر و  پولیٹن 

 

ث ٹ
م

 سٹرکٹ ا و ر  

 

 (1 د

 کور س .10.6

 

ر ستان
ن 
ر 
ق
 ر  ماہ(1ہدف فی یوسی )حاضری 

 ہ

 کوشش:۔  یملاقات و انفراد  .11

 کی ا بتد  .11.1

 

ا ۔ ملاقاب

 

 ا سلامی کے د ینی ماحول سے و ا بستہ کرنے کی کوش کری

 

 کود عوب

 

 و  ا نفرا د ی کوش کر کے ا ن

 

ر ا د  سے ملاقاب
ف
ا ء میں تعار ف  شعبے کے متعلقہ ا 

 ِمہ د ا ر ی ضرو ر تاً ا پنی تعلیمی قابلیت 

 

  (Educational Qualification)یعنی تنظیمی د
ف
ا  مفی ہے بہتریہ ہے کہ  ی ا ا ثرا 

 

 کری

 

   بیان

 

ت
ق
  کے لیے پیشگی و 

 

ر ا د سے ملاقاب

کا   ا سلامی   ِ

 

ا لعالیہ د عوب م 

ہ

 

پ

ر کا
ن 
 

 

د ا مت   

 

ت

 

سن
ہ ل
ا  ا میر   ِ

 

ر مان
ف
 مل کر جائیں ۔

 

د ا ر ا ن  ِمہ 

 

د د و تین  ِ    99.99%  لے کر 

 

 ت
ن
ا نفرا د ی کوش سے ممکن ہے۔ حد د ینی کام 

 ھے گی۔    ‘‘تَحَابُّوْا   تَھَادَوْا ’’ی ا ک میں ہے  

 

ر
ن 
ا ی ک د و سرے کو تحفہ د و ، ا  پس میں محبت  جیعنی  مالک،  امام  ص  ۲)مؤطا  رقم  ۴۰۷،   ،۱۷۳۱)    

ِ
پر عمل کی نیت سے ا ختتام

حفۃً پی کریں۔ 

 

پ

 پر مکتبۃُ ا لمدین کی مطبوعہ کتب و  ر سا ئل و غیرہ بھی 

 

 ملاقاب

   :۔(Introduction)تعارف   .12

ا سلامی  .12.1  ِ

 

د ِ   د عوب ا سلامی   ینی کے   

 

د عوب  ،  پر  کی   کامون 
ن 
 

 

و    ینٹیش ر ا و ر   ا  

 

ا صلاح   یبد کھی ،  بچون کے لئے 

 

ت

 

ن
   سا 

 

د  ،  

 

لًا  مکتبۃ     یپ ا    یجیٹ کار ٹون

 

ث
م
    

 

  ا و ر شعبہ جاب

  ینا لمد 
م
 ث  ،سوشل 

 

،فیضا ، ر و حانFGRF،   ا ی  د

 

 علاح

 

 لائن ا کیڈ  ن

 

 و  غیر میا  ن

 

ت

 

سن
ہ ل
ا ۔  ہ ا و ر  د ا ر لافتاء ا 

 

 کا تعار ف کرو ا ی

 فیضا ماہنامہ .12.2

 

ے کی  کا بھی ین مد ن

 

ھی
ا  ا و ر  سا لانہ بکنگ کیلئے   ترغیب تعار ف کرو ا  کر پڑ

 

ا ۔   د لای

 

 کوش کری

 :۔(Record)ریکارڈ .13

ر ا د  ا و ر  ا د ا ر و ن و غیر  .13.1
ف
  و  د  ہشعبے سے متعلقہ ا 

 

ا م و  ر ا بطہ نمبرر

 

   کو پی  یگرکے ی

 

 ر کھناا و ر    ا پنے  نگرا ن

 

ا ، ا پنے ی ا س محفوط

 

 حاصل کری

 

ا ۔  معلوماب

 

 کری

 :۔  (Visit)وزٹ .14

 ی ا   ا ثر شخصیا .14.1

 

ِ ا سلامی  پیتھ و  ہومیو ب

 

  کو د عوب

 

 ا کٹرر

 

 ا لمد  کے مدن  د

 

 ، جامعاب

 

ر
ک
 موا قع    ، ین،د ا ر ا لمد ینمدا ر س ا لمد   ، ینمرا 

 

ا ۔ ا ن

 

 کرو ا ی

 

 ب

 

د ا ر ا لافتاء ا ہلسنّت کا و ر

گیک ر  کی

 

 ی

 

   کر کے مدن ر د

ج 

 
 
ن

ل

 

ث
 ۔   کوبھیجنا 

   :۔ (Madani Channel)مدنی چینل .15

ر ا د    .15.1
ف
ن کوشعبےسے و ا بستہ  ا  َد َ

  م

ج 

 
 
ن

ل

 

ث
 کے گھرو ن (Introduction)کے سلسلون کاتعار ف   

 

  مدن  میں ا ن

ج 

 
 
ن

ل

 

ث
ا  ا و ر  د   

 

 ہن یکھتےچلوا ی

 

ا ۔ (Mindset)ر ہنے کا د

 

 بنای

   :۔(Religious Activities 12)دینی  کام  12 .16

 

 

 
 

 با اثر افراد  کے گھروں پر اجتماعات:۔ .16.1

5 

ا   1

 

ے سنانے کا حلقہ      2۔ فجر کیلئے جگای

 

ی

 

سن
   4۔ د ر س     3۔ تفسیر 

 

 تعطیل ا عتکاف8۔ علاقائی د و ر ہ  7۔ ہفتہ و ا ر  مدن مذا کرہ 6۔ ہفتہ و ا ر  ا جتماع   5۔  مدر سۃ ا لمدین ی ا لغان
ِ
 ۔ یوم

ث ک ا عمال 10۔ ہفتہ و ا ر  ر سا لہ مطالعہ  9

 

ن
 ۔ مدن کور سز 12۔مدن قافلہ  11۔ 

 



 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

ر ا د  کے گھرو ن پر ر بیع  ا ثر   ی ا    .16.2
ف
ل میں  ا 

ّ
   ا لاو 

م
 ا لمبار ک میں  ا جتماع غوثیہ  میں  الآخر  ،ر بیع  لاد  ث  ا جتماع 

 

ا و ر  ر مضان  کر کے خوب     کے ا جتماع/محفل 

 

د عائےا فطار  ا جتماعاب

 کو عام کیا   کی   خوب  نیکی 

 

ا   )ا سیجاسکتا ہے  د عوب ے ہیں  کے گھر پرا جتماع کرکے کئی  ک ی  طرح 

 

سکی
ر ا د  سے ر و ا بط بنائے جا

ف
ا  ا ثر   نٹر،مکتبۃ   )تسبیحا جتماع کے ا ختتام پر تحائف    (ی ا  

 

 کاو

 ا س کے لئے میز  کئے جائیں  تقسیم(ہکتب و  ر سا ئل و غیر  کی   ینا لمد

 

 ہن  ی ا ن

 

منگوا  کر    پیشگی   ہ سےکتب و ر سا ئل و غیر  ین ا لمد   د ے کر مکتبۃ  (Mindset)کو پہلے سے د

 ۔ جائیں  ر کھ لیے

 

 

 

 :۔  خوشی و غمی کے مواقع  .17

ر ا د  کے  خوش شعبے   .17.1
ف
ا د   و  غم  سے و ا بستہ ا 

 

ا  ،س

 

 و غیر   یکے موا قعون پر شرکت کری

 

  پر تعز ہ و غیر ی ر ، بیما فوتگی  نی   یناپر مبار ک ی ا د  د    ہو و لاد ب
ن

 

 

 و  عیا ت

 

ا      د ب

 

کری

 سے غسل می کی (Funeral Services)ا و ر شعبہ  کفن د فن

 

ت

 

ن
 ہ و  تدفین  ، معاو 

 

ر سی  ، جنار
ن 
 پی    سوئم ،چہلم و  

 

د ماب

 

ا ۔   کےموا قع پر ج

 

 کری

 :۔ گھروں میں دینی ماحول  .18

ر ا د  کے     .18.1
ف
 ر سول ی ا لخصوص  ی ا ا ثر ا 

 

    ک ی  ا   ماحول بنانے کی  ینید   میں  و نگھر  شعبے سے و ا بستہ عاشقان

 

 کے گھر کی  ہو سکتی  بھی  یہصور ب

 

  ،ا سلامی   بہنیں   ا سلامی  ہے کہ ا نِ

 کے بچون ا و ر بچیو   یںشرکت   کر   بہنون کے ا جتماع میں 

 

  / ینا لمد   ۃمدر س/ینا لمد   ۃکو جامع  نا ن

 

 لائن ا کیڈفیضان

 

  /میا  ن

 

  میں   سسٹم  ا سلامک ا سکول  د ا ر ا لمدین و  فیضان

 ی ا  جائے۔ د لوا  (Admission)د ا خلہ

  مرید یا طالب:۔ .19

ر ا د    .19.1
ف
ا  العالیہ  ا ہلسنّت   ا میرِ کو  شعبے سے و ا بستہ  برکاتہم     د ینی  کی   دامت 

 

د ماب

 

 کو ا میرِ  ا  گاہ  سے  (Religious Services)ج

 

ا و ر ا ن ا   

 

برکاتہم  ا ہلسنّت  کری   کا  العالیہ دامت 

ت  
ل
ا ۔  مری د ی ا  طا 

 

 بننے کی ترغیب د لای

 

 :۔ سنتوں بھرے اجتماعات .20

20.1.   

 

لًا ہفتہ و ا ر  ا جتماعاب

 

ث
م
 

 

ِ ر سول کے سنتون بھرے ا جتماعاب

 

   ا ی  عاشقان

 

ر
ن 

  میں ی

 

ا   نی  ر ا تون کے ا جتماعاب

 

شعبے    شرکت کرو ا ی

ا ۔ 

 

 کا ا نعقاد  کری

 

  کے سنتون بھرے ا جتماعاب

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 کے تحت د

وں بھرا اجتماع کرنا ہوگا نوٹ:۔

ت

ّ

ن

ران کا سُ نِ مجلس متعلقہجس بھی شعبے نےایک یازائد دنوں  کے لیے ذِمہ دا ی کے  تو نگرا
ٰ

 رکنِ شور

نِ پاکستان مشاورت سے اس کی اجازت لیں   وں بھرا اجتماع کیا جائے گا۔  ہونےOKگے۔ذریعے ڈائریکٹ نگرا

ت

ّ

ن

 کی صورت میں سُ

 :۔ (Stalls)بستے  .21

 ، خاص مو  .21.1

 

و ا ر  ا جتماعاب   میں طے شدہ طریقہء کار  کے مطابق  شعبے کا بستہ لگای ا   ،  (Events)ا قع  ہفتہ 

 

 کے سنتون بھرے ا جتماعاب

 

د ا ر ا ن  مہ 

 

ا و ر  د ِ ر سول 

 

عاشقان

سا ر ،   بھائی   ا سلامی جائے ۔ بستے پر موجود  

 

ِلن م
  

 

لاق خوس

 

ر  کے بستے (Standee) ا سٹینڈی،  بین  کا  شعبے۔ ہو و ا لا  ینےد   توجہ  نیکسا  ا و ر  ا ج
ق

 ۔ جائے ر کھ  یب

س کہیں  میںفنائے مسجد /  مسجد  بین  یہ  -   1              یادِرہے! 

ِک ف

  (Fix)  کرو ا ی ا  جائے ۔ -2    ۔جائے کیا  نہ 

 

ت

 

ن
  بین کا موا د  شرع ا و ر تنظیمی تفتیش  کے بعد پر

 :۔(Sufficiency-Self)خود کفالت  .22

ا  ۔  کرنے کیلئے   (Sufficient-Self)خود  کفیل  %100پر     د  بنیا  کو ماہانہ کی شعبے    .22.1

 

ا و ر  ا ہدا ف  مقرر  کری ا   

 

ا /مالِ و قف کیکوش کری

 

 کو کم کری

 

 ا ئد ا خرا جاب

 

  ءکیا شیا  ) ر

 ا و ر  بجل 

 

لًافون

 

ث
م
 میں  کرنے سے بھی  طا حتیا میں ہکے ا ستعمال و غیر  حفاظت 

 

ت
ل
 ممکن ہے (  یبہتر خود  کفا

 :

 

لاو ب

 

 منٹ، بیا 5منٹ، نعت:  5ج د و ل: ی

 

ا   19: ن
 

 و  ا نفرا د  3منٹ، سلام: 5منٹ، د عا:  26ی

 

   منٹ  41:کل د و ر ا نیہ تقریباً  کوش  یمنٹ، ملاقاب
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

   ارکردگی  :۔شعبہ کی  ک .23

 

و ا ر  /ماہانہ /سا لانہ جوطے ہو(  کار کرد گی   کی شعبے   .23.1  ا نہ /ہفتہ 

 

ا    نی  میں  سوفٹ و ئیر(  KPI ’s Management System))ر و ر

 

طے     ن کار کرد گیا  یگر د   ا نٹر کری

 ہ سے تقابل   سا بقہ کار کرد گی پر لین  شدہ  فار میٹ

 

ر

 

ن
 کی  و  تنزلی ر ہنا  ترقی لیتے   (Comparative Analysis)جا

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا     تربی  پر د

 

 کری

 :۔(Feedback) فیڈ بیک .24

 ی  شک  کے متعلق تنظیمیشعبے              .24.1

 

ا ،ا  نے و ا لی ا ب

 

 تجاو  کوحل کری
ن 
 

 

 میں پرمشور ہ (Suggestions)ر

 

ا ممکنہ صور ب

 

ا فذ  کری

 

ا (Implement)ی

 

ا /کرو ا ی

 

 ۔ کری

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ء20   23  اپریل20/           ھ1444   رمضان المبارک29

 

: کارکردگیِجمعِکروانےِکیِتاریخیں:ماہانہِِ

 

 و ن

 

/ر

 

 ن

 

ا و

 

 یلی حلقہ ،تحصیل /ی

 

  1د

م

 سٹرکٹ/

 

 د
ث 

ر و پولیٹن 

 

ٹ
:2 :

 

 ن

 

ر
ن 
 و 

 

لک:4صوبہ/سٹی: 3د
ُ
 5م

لک:4صوبہ/سٹی:
ُ
 5م

 

 0310-8882064 madaniphoolpak@dawateislami.net 
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 

1  ٰ کنِ شور ی   شعبے کے ر ُ

 

نِ مجلس  )پاکستا ن( ن ا کستان ی اپنے ہر  نگرا
ٰ

نِ مجلس کا  ہر ماہ انفرا  دی )رکن ِ شور مدنی مشورہ One To Oneنگرا ) 

پر ہے  فہ یا آن لائن ہونا  رکنِ شوریٰ کی  صوابدید   (فرمائیں گے۔)بالمشا

ہر مدنی مشورہ 

گھنٹے2تقریباً   

کنِ شور یٰ  2  مجلس شعبے کے ر ُ

 

نشعبےکے صوبائی  ن ا کستان را ذِمہ دا  
ی ہر 

ٰ
مدنی مشورہ  3رکن ِ شور ن کا بالمشافہ  را مہ دا ماہ بعدشعبے کے صوبائی ذ

 فرمائیں گے۔

جات کا  مدنی مشورہ بھی ہوسکتاہے() ئد شعبہ  تاً  ایک وقت میں ایک سے زا ضرور  

گھنٹے 8سے 7  

 

 
   

 

( مدنیِمشوروںِکاِنظام

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 د

 

ر ا ئےشعبہ جاب
ن 
( 

 

3  ٰ کنِ شور ی بار2سال میں   صوبہ شعبے کے ر ُ  
گھنٹے5تقریباً   

4  ٰ کنِ شور ی  صوبہ شعبے کے ر ُ
 

بار 1سال میں گھنٹے8تقریباً    

5 
)

 

ِ مجلس)ی ا کستان

 

 نگرا ن

 مجلس

 

ن ن ا کستان را  صوبائی ذمہ دا
رہ  کریں  گے   ۔مدنی مشو

ئے،بقیہ کا آن لائن( کیا جا بالمشافہ مدنی مشورہ  نِ جدول جن کا  ممکن ہو   )دورا

گھنٹے2تقریباً  

6 )

 

ِ مجلس)ی ا کستان

 

 مجلس نگرا ن

 

ن ن ا کستان را نِ  صوبائی ذمہ دا بالمشافہ  مدنی مشورہ کریں گے۔2مجلس ، نگرا ور ہر تیسرے ماہ   ماہ آن لائن ا گھنٹے 3آن لائن 

 گھنٹے 8سے 7بالمشافہ

7 )

 

ِ مجلس)ی ا کستان

 

  صوبہ نگرا ن
نِ مجلس ،ہر گے۔  یںمشورہ  کرماہ بعد  بالمشافہ مدنی 3نگرا  گھنٹے 5سے  4 

 مہ د ا ر   8

 

 و  صوی ا ئی د

 

 ذ
ی 

 

 

 ن

 

ژ   
ر ،ہر  مہ دا ر کا بالمشافہ صوبائی ذ مہ دا یژن ذ میں جا کر ڈو یژن   ماہ ہر ڈو

دی     ) کریں  گے۔One To Oneانِفرا مدنی مشورہ    ) 

مشورہ  ہر مدنی

گھنٹے2 یباًتقر  

 مہ د ا ر   9

 

 و  صوی ا ئی د

 

 ذ
ی 

 

 

 ن

 

ژ   

ر ، شعبے کا  ماہانہ مدنی مشورہ ) ھ کے  صوبائی ذمہ دا نٹیرئیر سند ور ا ماہ  آن لائن ،  2پنجاب ا

بالمشافہ( کر بالمشافہ مدنی مشورہ تیسرے ماہ  ن ہر ماہ   را بائی ذمہ دا یں گے ،بقیہ صو

 کریں گے۔

گھنٹے8تقریباً   

 مہ د ا ر   10

 

 و  صوی ا ئی د

 

 ذ
ی 

 

 

 ن

 

ژ  
 

رہر  لمشافہ مدنی مشو3صوبائی ذمہ دا گےماہ  بعد با رہ کریں   

ہ(  ور اسلام آباد کے علاو  )کراچی ا
 گھنٹے 4سے 3

 و  11

 

 د
ن 

 

 

 ن

 

 مہ د ا ر  ر

 

د  و  

 

 ذ
ی 

 

 

 ن

 

ژ   
ور  میٹر نیژڈو  سٹرکٹ    ا ر،ڈ ن  کا ہر )سٹی پولیٹن وذمہ دا را ( ذمہ دا

مدنی ۔ یںمشورہ کر ماہ  بالمشافہ  گے  
 گھنٹے3سے 2

 و  12

 

 د
ن 

 

 

 ن

 

 مہ د ا ر  ر

 

د   

 

ٹ
ک
 سٹر

 

  ذ
ر +تحصیل نیژڈو  سٹرکٹ ذمہ دا ر ،ڈ ن کا  /ذمہ دا را ؤن ذمہ دا ٹا

لمشافہ مدنی 3ہر  ۔ یںمشورہ کر ماہ بعد با گے  
 گھنٹے3

13 
 

م

 سٹرکٹ/

 

 د
ث 
ر و 

 

ٹ
 پولیٹن 

 مہ د ا ر     سٹی

 

د  

 و 

 

 ذ
ی 

 

 

 ن

 

ژ مشورہ  ہرماہ بالمشافہ مدنی    
 گھنٹے3سے 2

8 


