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ےِِِِفرمان ِ
ٰ
مَ  وَاٰل ہ   عَلَیْہ   اللہ  صَلَّیمصطف ْم ن   ن یَّۃہ  :ہےوَسَلَّ نْ  خَیرْ   الْمہو  ۔ مِّ  ا س کے عمل سے بہتر ہے۔ عَمَل ہ 

 

ت
ّ
ی 

 

 کی ن

 

 ( 185، ص6، ج5942)المعجم الکبیر للطَبََاني، الحدیث:  یعنی مسلمان
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 ( Core Activities)بنیادی کام  .2
 

 ( Religious Activities)دینی کام .3

 (Data & Reporting)رپورٹنگو  ڈیٹا .4

 

 (Introduction)تعارف .1

 Islami)-e-(Vision  of  Dawat دعوت اسلامی کا مدنی مقصد .1.1

 ، ا نْ شَآء الل الکریم  ہے  کرنی کوش  کی  ا صلاح کی  لوگون کے  د نی  سا ر ی  ا و ر   ا پنی مجھے .1.1.1

 (Departmental  Objectives)ِِشعبے کے اغراض و مقاصد .1.2

د    مدنی .1.2.1   کے 

 

ز
ک
 مر

ن
ے

 

ی
ا سلامی    پھولون  ہوئے مدنی    ِ

 

د عوت ا جیر  کے مطابق  ا سلامی  بھائی  ا سلامی  کے     بہنون کو طبی  ا و ر  

 

 سہولیا  کی  (Medical Treatment)علاح

 

  ت

(Facilities) ا  ۔

 

ر ا ہم کرن
 ف

 (Scope) دائرہ کار .1.3

 کے ا ہدا ف .1.3.1

 

  بھر میں شعبے کے  طے شدہ کامون کو   ا ن

 

ا کے مطابق    (Targets)ن ا کستان

 

 ۔ مکمل کرن

 ( Organogram)تنظیمی ڈھانچہ  .1.4

 

 

 

 

 
 :۔ (Core Activities) بنیادی کام  .2

 طبی علاج کا مستحق اجیر :  .2.1

 ا سلامی کے کسی بھی شعبے .2.1.1

 

 میں ا ن ک سا ل سے ا جیر ہو۔  (Department)د عوت

 کم  ا پنے شعبے میں .2.1.2

 

 ۔ ہو منٹ کا ا جیر   120 ا  فیش  کم ا ر
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لوٰۃہ     اَلْحَمْدہ لِلّٰہِ رَبِّ العٰلَم ینَْ  لََمہ عَلیٰ خَاتَم  النَّب یِّینَْ وَالصَّ یْطٰن   وَالسَّ ا بعَْدہ فَاَعہوْذہ ب الل  م نَ الشَّ  ب سْم  الل  الرَّحْمٰن  الرَّح یْم    الرَّج یْم   امََّ

RS 

NM 

RS    Rukan e Shura  

 

 

NM   Nigran e Majlis  

 



 

 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 کن کے لئے سہولت لی جا سکتی ہے؟  .2.2

 ا تی خود  کیلئے لے سکتی ہے۔  .2.2.1

 

 ا جیرہ ا سلامی بہن صرف د

 ا تی  ا و ر  ا پنے و ا لدین .2.2.2

 

ا د ی شدہ ا جیر ا سلامی بھائی د

 

 کے لئے لے سکتا ہے۔   (Parents)غیر س

 ا تی و  بیوی  .2.2.3

 

ا د ی شدہ ا جیر ا سلامی بھائی د

 

 ا ئد(  س

 

 میں ہو(  18)لڑکے کی عمر     بچون ا و ر   )ا ن ک ن ا  ا ن ک سے ر

 

ت
ل
لاق ن ا فتہ ن ا  بیوہ بیٹی جو ا س کی کفا

ک/ط

 

ا د ی ہونے ن

 

ک  ا و ر  لڑکی کی س

 

  سا ل ن

 کے لئے  لے سکتا ہے۔ 

 و جہ کو طلاق .2.2.4

 

 و جہ کا ا نتقال ہو جانے ن ا  ر

 

 میں ا گر ا و لاد  نہ ہو تو و ا لدین کے لئے بھی لے سکتا ہے (Divorce)ا جیر ا سلامی بھائی ر

 

 ۔ د ینے کی صور ت

 قابل ادائیگی علاج:  .2.3

 ی  .2.3.1

 

 صرف ا و   پی د

 

 )ا یلوپیتھک( مجلس طبی علاح

 ی   .2.3.2

 

 ا  ئی پی د

 

و مت
حک
 

 

لاقے جہان ن ا کستان
 یلور ی کیس)ہسپتال میں د ا خلہ(ا یسے ع

 

ا ر مل/ا  پریشن(  ن ا  پھر د

 

 نہیں د یتی۔ )ن

 

ت
ل
 کی سہو

گ ا و ر جوتے .2.3.3

 

ا ن

 

،ن

 

لًا ا  لہ سماعت

 

ث
م
ا 

 

ض
ع
 ن ٹیڑھے ہونے کی و جہ سےمصنوعی ا 

 

  کیے ہون()جو بچون کے پیدا ئشی ن ا و

 

ز

 

ن
 و ا 

 

 ا کٹر ا ن ڈ

 

 کے تمام بلز کی ا د ا ئیگی ن ا لیسی کے مطابق کی    د

 

ا ن

 جائے گی۔ 

 حدِ ادائیگی:   .2.4

   ا و  پی .2.4.1

 

   ید
چ
 ن  مع ا د و   ا ت   فیس کث  )

 

 ا ر کی( ا و ر  لیب   ا ت

 

 ز
ہ
 کی جائے گی۔   (Full Payment)ا د ا ئیگی%100مکمل   کم کے بلز کی   ن ا  ا س سے (1000) ا ن ک 

 ا ر  .2.4.2

 

 ز
ہ
 ا ر   (1000)ا ن ک 

 

 ز
ہ
ک (  2000) سے د و 

 

 ا ر ن

 

 ز
ہ
 ر و پے ا د ا ئیگی کی جائے گی۔ ( 1000)  کی ا ن ک 

 ا ر  .2.4.3

 

 ز
ہ
 ا ر (  2000)د و 

 

 ز
ہ
ک کےبلز کی( 6000)  سےچھ 

 

 فیصد  ا د ا ئیگی کی جائے گی۔   50٪ن

 ا ر  .2.4.4

 

 ز
ہ
 ا ر (   6000)چھ 

 

 ز
ہ
 ی پی پر بھی تین 

 

 و ا لی ا و  د

 

 ا ئد  ا خرا جات

 

 ن ا د ہ ر قم نہیں د ی جائے گی۔جائے گی  کی  ا د ا ئیگی  ہی(3000)  سے ر

 

 ی پی کی  ۔ا س سے ر

 

:ا و  د

 

ا د ا ئیگی )نوت

 ا ر 

 

 ز
ہ
 ر و پے ہے(( 3000) کی ا  خری حدتین 

 ی )  .2.4.5

 

 و ر ی کیس   /ہسپتال میں د ا خلہ(ا  ئی پی د
ن لی
 

 

ا ر مل/ا پریشن(د

 

 فیصد ا د ا ئیگی کی جائے گی۔  50  %کے تمام بلز کی)ن

: ا د ا ئیگی کی ا  خری حدکی نصف ا د ا ئیگی کی جائے گی۔(  200000)د و  لاکھ .2.4.6

 

 ہے( (100000) ا ن ک لاکھ  (Last Limit/Final Limit))نوت

 ناقابلِ ادائیگی علاج:  .2.5

 ی ا ین س یق طرغیر شرعی  .2.5.1

 

/غیر شرعی طریقے سے کیا گیا لیب ٹیسٹ/شرعی ر ہنمائی کے بغیر د

 

ل  علاح
م
ح

ا )

 

/ا  ئی و ی ا یف/ا  ئی و ی یو ن ا   / (گرا ن بے بی ٹیسٹ ٹیوت 

 ماد ہ تولید کا ٹیسٹ کی ا د ا ئیگی نہیں کی جائے گی۔ 

(چہرہ ن ا  جسم کے کسی بھی حصے کی خوبصور تی  .2.5.2

 

ن

 

 ش
ث کی
ف

 کے لئے ن لاسٹک سرجری و غیرہ۔ )بیوٹی 

  سپلیمنٹ د و د ھ  .2.5.3

 

 فود

 شوگر ا سٹرت   .2.5.4

 مریض کو ہسپتال لے جانے ا و ر  و ا پس لانے کا کرا ی  .2.5.5

 ز  طرح کی ر جسٹریشن فیس  .2.5.6
 ہ
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

/ہومیو .2.5.7

 

/حکیمی علاح

 

د ا نتون کاعلاح لًا 

 

ث
م
 

 

  ا یلوپیتھک کے علاو ہ کسی بھی قسم کا علاح

 

 / نظر کا  )کمہار (  پیتھک/پہلوا ن

 

ز

 

ث ن
ل

ن ا    ز  طرح کی و یکسین/نظر کا چشمہ 
ہ
/

 

سے علاح

  ہٹانے کے لئے ا  پریشن و غیرہ

 

ز

 

ث ن
ل

 چشمہ ن ا  

ا (  .2.5.8

 

ھث
 
َچ
پ 

 حجامہ )

 نمبر  

 

    )عائشہ منزل(کرا چی سٹی کے مدنی ہیلتھ کئیر  سنٹر    (: 1)نوت

 

علاح کا مدنی ہیلتھ سنٹر  میں جو جو  ا جیرو ن  ر یبی علاقے کے 
ق
 ی/  کے 

 

د پی  ا و   لًا جنرل فزیشن 

 

ث
م
میسر ہے 

۔ 

 

 کرو ا نے کے ا خرا جات

 

  کر کہیں ا و ر  سے علاح

 

/لیب و غیرہ کو چھور

 

 ی/ ا د و ن ا ت

 

 کنسلٹینٹ ا و  پی د

 نمبر  

 

   (: 2)نوت

 

 ت

 

 و  ا جار

 

 سے مشاو ر ت

 

 مدنی ہیلتھ کئیر سنٹر میں میسر نہیں و ہ شعبہ طبی علاح

 

ت
ل
 کی سہو

 

 ا ئیگی کی جائے گی۔ تو ا س کی ا د  کے بعد کہیں ا و ر  سے کرو ا ئے جس علاح

 مشاورت و اجازت:  .2.6

 ا ر  .2.6.1

 

 ز
ہ
 ضرو ر ی ہے۔(   20000) بیس 

 

 ت

 

 و  ا جار

 

 کے نمائندے سے مشاو ر ت

 

  و غیرہ  کے لئے شعبہ طبی علاح

 

ز
 س
کی

 ی 

 

 /ا  ئی پی د

 

 و ا لے تمام علاح

 

 ن ا د ہ ا خرا جات

 

 ر و پے سے ر

 ا د ا ئیگی کی  .2.6.2

 

 ن ا کستان

 

 میں مجلس طبی علاح

 

 کرو ا نے کی صور ت

 

 علاح

 

 ت

 

 و  ا جار

 

ی  ہون گے(   )ا یمرجنسین ا بند نہ ہو گی۔بغیر مشاو ر ت

 

ن

 

ی

 

سی
م

  ا س سے 

 

ز
 س
کی

ا تی 

 

 و  حاد ن

 کرو ا لے  ا یسے بلز  .2.6.3

 

ا  مناست   نہ سمجھے  ا و ر  علاح

 

 کرن

 

 جن پر ا جیر شرم کی و جہ سے مجلس سے مشاو ر ت

 

 کی ا د ا ئیگی مجلس کی صوا بدن ڈ   پر ہو گی۔  (Bills)پوشیدہ ا مرا ض

 اخراجات:  .2.7

   ESSتمام ا جیر   .2.7.1
م
 ر یعے سے 

 

 ل جمع کرو ا ئیں،ا ی ا یس ا یس کے علاو ہ کسی بھی د
ن
 کے 

 

 ا خرا جات

 

 ر یعے ہی ا پنے علاح

 

 ر یعے  کے د

 

ت   و غیرہ کے د
ا ن  لًا میل ن ا  و ا ٹس 

 

ث

 ل قبول  نہیں کئے جائیں گے۔ 
ن
 موصول ہونے  و ا لے بلز قا

 ز  ا جیر .2.7.2
ا یا )  ESSہ     ا   (یس۔ا   یس۔ 

 

ن

 

 ش
پ کی

 پ ل
ی

 ر    

 

د ا جیر  یعےکے  ا  پشن میں   ا پنا   فار م کے  

 

د ر خوا ست ا نٹر کر کے    

 

د     کو 
چ
ا د و   کث  جا کر  ن  ا ت   مع 

 

    ا و  پی   کے لی   ا ت

 

فار م     ی د

 ل ا ٹیچ سلیکٹ
ن
 میں  د ا خلے کی کرے  گا  ا و ر  ہسپتال میں  کر کے ا پنے 

 

   پی و ہ ا  ئی صور  ت

 

 کرے گا ۔   کر کے ا پنے تما م بلز ا ٹیچ فار م سلیکٹ ید

ا ظم ا و ر  ا  .2.7.3

 

 م ن  ن

 

ا  ا جیر  ی سے تصد  ڈ

 

 ِمہ د ا ر  کی  کرو ا ن

 

 کرو ا نے کے فور ا  بعد ا پنے تمام بلز ا   ی د

 

 ا د ا ئیگی  یجی کرو ا  د  ا ٹیچ  میں  یس ا  یسا  ی ہے ۔ علاح

 

ت
ق
ز و 
ن 
ا کہ ا  ت  کو 

 

  ن

 ۔ جائے  کی

2.7.4.    

 

    ہو تو شعبے کی   بیشی  کم   بلز میں  ا ن  ا گر د ر خوا ست

 

 د ن

 

 لگنے کے بعد سا ت

 

 مکمل  کر د   میںطرف سےا عترا ض

 

 مات

 

ا خی   یجیتمام لوا ر

 

 ا ئد ن

 

    ہونے کی  ا س سے  ر

 

صور ت

 قبول نہیں میں

 

 ۔ جائیگی  کی  د ر خوا ست

 میں .2.7.5

 

ا ر   سلیکٹ  د ر خوا ست

 

 ل کی ا و ر  ا ٹیچ یخکرد ہ ن
ن
ا ر  کرد ہ 

 

ا ر   کن  ا  یخ ن

 

 میں  کے بلز  نیخوہو۔مختلف ن

 

 کیجئے۔ نہ  ا ٹیچ ا ن ک ہی د ر خوا ست

 ز  ن ا ر  ا ٹیچ   .2.7.6
ہ
 ہون تو نسخہ 

 

 ل کی سلیکٹ کیجئے ا گر مستقل چلنے و ا لی  ا د و ن ا ت
ن
 و ا لے 

 

ا ر یخ ا د و ن ا ت

 

 کیجئے ۔ ا و ر  ن

 ی  بل: او پی ڈ .2.8

 ا کٹر نے جو فیس  .2.8.1

 

 ل ہو ۔  لی د
ن
 ا س کا 

 ا کٹر .2.8.2

 

 )پرنے جو نسخہ   د

ی 

ز پشن
سک

 و ہ موجود  ہو۔   ا ن  لکھ کر د (  

 ث  ا و ر   م  نسخہ .2.8.3

 

 ل موجود  ہو ا و ر  مطابقت ہو یک ڈ
ن
ا ر  یضد و نون پر مر یعنی ) ۔ ا سٹو ر  کا

 

ا م ن

 

 ن  ا د و  یخکا ن

 

ا م ا   ا ت

 

 ہون ( جیسے  کن  کے ن

 ا کٹر کے لکھے ہو ئے ٹیسٹ   کے لی  ٹیسٹ   لیب .2.8.4

 

 و ا ئسن  )ا  پرچی کی  د

 

 ل موجود  ہو۔  ر پور ٹس لگانے کی سلپ( ڈ
ن
  ا و ر  

 

 نہیں ۔  حاچ ت

 ی کے سا تھ کلیم کر سکتا   .2.8.5

 

 ٹیسٹ کرو ا ن ا  تو ا س ا و پی د

 

 ن ا  ا گلے د ن

 

  کئے  ا و ر  ا جیر نے ا س د ن

 

ز

 

ن
 و ا 

 

 ا کٹر نے لیب ٹیسٹ ا ن ڈ

 

 ی میں د

 

 نہیں۔ ا گر ا و پی د

 

 ہے ا لگ سے کلیم کی حاچ ت
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

ث ک ا ت  کیا ا و ر  یومیہ ن ا  ہفتہ و ا ر  .2.8.6  
چ
 ا کٹر نے 

 

ا ر یخون کے ا لگ ا لگ بلز  کاانجیکشن ن ا  کوئی بھی   (  Weekly)د

 

ا ر یخون میں لگے تو ا لگ ا لگ ن

 

کور س لکھ کر د ن ا  ،جو مختلف ن

ے ہیں۔ن ا د  

 

سکی
 ی میں کلیم کر 

 

 ل بنوا  کر  ا ن ک ا و پی د
ن
،ہفتے ن ا   بنوا نے کی بجائے تمام کور س کا ا  خر میں ا ن ک ہی 

 

 می ہے کہ ا تنے د ن

 

ا  لار

 

 لکھی ہون

 

ے میں مدت

 

چ
س

 

ی

ر ہے!

 ی شمار  ہوگی۔لہذا  ا ہتمام کے

 

 ل بنوا ئے تو ا لگ ا لگ کلیم کرنے ہون گے ا و ر  ا لگ ا لگ ا و  پی د
ن
ا ر یخون کے 

 

سا تھ ا  خر میں ا ن ک ہی    ماہ ی کور س چلے گا  ۔ا گر مختلف ن

 ل بنوا کر کلیم کریں۔ 
 ن

 کا نسخہ .2.8.7

 

 کی ا د ا ئیگی سے قاصر ر ہے گی۔   3  لمبا عرصہ چلنے و ا لی ا د و ن ا ت

 

ے پر خرن ڈ ی گئی  ا د و ن ا ت

 

چ
س

 

ی

 میں مجلس ا س 

 

ا  ہونے کی صور ت

 

 ماہ سے پرا ن

 ا کٹر   .2.8.8

 

 ن ا  خالی      یصرف د

 

ے  ا و ر   ر پور ت

 

چ
س

 

ی

ے سے مجلس قاصر ر ہے گی  پرا د ا ئیگی  سا د ہ پرچی  

 

چ
س

 

ی

 ا کٹر کے 

 

۔)ضرو ر تاً ر پور ٹس ا و ر  تما م کیس کی تفصیل بھی طلب کی جا سکتی ہےا و ر  د

 بلز و غیرہ پر مہر طلب کی جا سکتی ہے( ا و ر  

ہ(آئی پی ڈی .2.9  نارمل ڈیلوری/آپریشن: /)ایڈمیشن/داخل

2.9.1.    

 

 کار د

 

 سچار ح

 

ا ر یخ لکھی ہوئی ہوتی ہے( د

 

ا م،بیمار ی کی نوعیت،د ا خلے کی ن

 

  ملتا ہے جس پر مریض کا ن

 

 پر جو کار د

 

ت

 

ر ا ع
ف
 )ہسپتال سے 

 ل  .2.9.2
ن
ل ن ا  سمری 

 
ن
 فائنل 

 

 کی تفصیل د ر ح

 

 ا کٹر کی مہر مع د ستخط لگی ہو()جس پر مکمل ا خرا جات

 

 ہوتی ہے ا و ر  ہسپتال ن ا  متعلقہ د

2.9.3.  

 

 ت

 

 پور

 

 و ا نس (  د

 

 سلپ پر ا د ا ئیگی نہیں کی جائے گی۔ )ا ن ڈ

ے  .2.9.4

 

چ
س

 

ی

 تما م کے 

 

 میں ا ن

 

 ز  سے خرن ڈ نے کی صور ت
ہ
 ن ا 

 

ز پشن( ا د و ن ا ت
 سک
ی

 می ہیں۔ )پر

 

 یک سٹور  کے مکمل بلز لار

 

ث ڈ
م
 ا و ر  

 ی کی ن ا لیسی  .2.9.5

 

  کے مطابق کی جائے گی۔ د ا خلے کے علاو ہ بلز کی ا د ا ئیگی ا و  پی د

 نمبر .2.9.6

 

ا م،فون

 

ن کا  د ا ئی  د ا ئی کی تحریر جس میں   میں 

 

 یلور ی کی صور ت

 

د ا ر مل 

 

ن ا و ر   )تصدی کے لئے(د ا ئی سے  ا ر یخ 

 

ن  یلور ی کی 

 

ا م،د

 

کان   کی کاپی،مریضہ 

 

،شناختی  کار د

 و صول کی گئی ر قم و ا ضح لکھی ہو ۔ 

 : (Payment Policy)ادائیگی پالیسی  .2.10

ا ر   .2.10.1

 

 تمام بلز   پر ن

 

ا م  یضمر ،   یخ ا ن

 

 ن  ا د و  ، کان

 

ا م  ا و ر  ر قم و ا ضح  لکھی   ا ت

 

 ا کٹر کی، ہو  کان

 

    د
چ
 ل    ا ت   فیس   کث  

ن
 ن  ا د و   ، کا

 

   ا ت
م
  ث  کا نسخہ ا و ر  

 

 ل جس پر مر   یک ڈ
ن
کا    یضا سٹور کا 

ا م

 

ا ر  ، ن

 

 می ہیں،   ر قم  ا و ر  مہر و ا ضح ہو،   یخن

 

 میں کی  کم  بھی  کسی  لار

 

 ل معتبر نہیں  صور ت
ن

ا  ا جیر  

 

 مکمل کرن

 

 مات

 

 مہ د ا ر   کی  سمجھا جائے گا  بلز کے تمام لوا ر

 

 ۔  ہو گی  ید

 کی  ا جیر .2.10.2

 

ت

 

ن
   ا پنے ا کاو 

فص

 

ی

 ث  مکمل   

 

  ا کا  لات

 

ا ئٹل    و

 

 ن

 

ت

 

ن
 نمبر، 

 

ت

 

ن
     ، ا کاو 

 

ز ا نچ کود
ن 

ا م  ،   

 

 پے ر و ل میںو غیرہ    بنک کا ن

 

 ا جیر  )شعبہ طبی  کرو ا ئیں   کا  ا ندر ا ح

 

  کےپے ر و ل میں   علاح

 د 
ن
ے

 

ی
 میں 

 

ت

 

ن
 

 

 ن ا بند ہے(  ر قم منتقل کرنے کی گے  ا کاو

ا د ا ئیگی کے ا ہل ہون(  ا جیرا پنے متعلقین .2.10.3  کی 

 

ا خرا جات  مہ  )جو 

 

ا  ا جیر کی د

 

 کرو ا ن

 

 ت
ن
 

 

/ا ن ڈ

 

 ر یعے سے پے ر و ل میں ا ندر ا ح

 

 مہ د ا ر  کے د

 

 کے مکمل کوا ئف ا پنے متعلقہ د

 

ا ن

 د ا ر ی ہے۔ 

2.10.4.  ِ
ن 
 ن  و صول کر کے(Authentic Bill)ل معتبر  

 

 ن ا د ہ سے ر

 

 ی ا ن ک ماہ میں ر

 

 ۔  جائے گی کی ا د ا ئیگی کی (OPD)ا د ہ تین ا و  پی د

  سے ر قم و صول کرلی جائے ) ۔ کی جائے گیا ن ک ماہ سے پرا نے بلز کی ا د ا ئیگی نہیں .2.10.5

 

 ل جمع کرو ا  کر شعبہ طبی علاح
ن
 مکمل کر کے  

 

 مات

 

 کرو ا نے کےبعدا ن ک  ماہ  کے ا ندر  ا ندر تمام لوا ر

 

 ( علاح

 مکمل ہونے پر    .2.10.6

 

 مات

 

 ۔  کی جائے گیمیں ا د ا ئیگی   ( Working Days)کام کے ا ن ا م  15بلز موصول ہونے ا و ر تمام لوا ر

 :جردرخواست موصولی سے ادائیگی تک کا پروسی .2.11

ا ظم .2.11.1

 

 من  ا  ا و ر   ن

 

 کی  ڈ

 

 لائن تصد کا  د ر خوا ست

 

ا  ا و ر  ا  گے بھیجنا۔   یا  ن

 

 کرن
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 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

2.11.2.   

 

      د ر خوا ستی  کی  کا ا جیرہ ا سلامی بہنون )ا سلامی بہنیں(   ر کن مجلس  ن ا کستان
چ
ا ، کر کث  

 

 کرو   تصدی ن

 

ا  مشاو ر ت

 

 مجلس ا و ر  کیس   ن

 

 ۔ کو د ینا)ا سلامی بھائی( طبی علاح

   پی ا  ئی .2.11.3
 

    ید

 

ا ر مل / ا  پر ی ر یلو/ د

 

 ا کٹر صاچت  کو  یشنن

 

   ا و ر  ا و پید

 

   مجلس کو  ر کنِ   ید

 

  کا )ر کنِ مجلس(   بھیجنا  ا و ر  ا ن
چ
 ا کٹر صاچت  کو 

 

ا ۔ کرو ا  کث  ضرو ر تاً د

 

 ن

 )   Investigation ضرو ر تاً  .2.11.4

 

ن

 

 ش
گی

 

پ
س

   ا و ر  بھیجنا  کو  متعلقہ  ا  فیسر  کے لی( ا نو

 

 مجلس سے مشاو ر ت

 

 نگرا ن

 

ا  معاو ن

 

 ۔ کرن

ت  سے ملنے و ا لے  فنانس .2.11.5

 

ن
  کی جا

چ
ا  کی ر قم کو  و نسے ا جیر  کث  

 

   ۔ا د ا ئیگی کرن

 کی طرف سےا ستحقاق ِ  ا جیر  .2.11.6

 

 کوہ

 

ا فلہ  کی  /ر

 

ا ۔ ر قم   کے مطابق سلیکشنن

 

 لے کر ا د ا ئیگی کرن

 یقاتصد .2.11.7

 

  بعد ا کا کے  ت

 

 میں ی کے سیلر ر قم ا جیرمکمل کرکے    پرو سسو  بین  فنانس   بھیجنا ا و ر    کے ن ا س  ٹینٹو

 

ت

 

ن
ا   ا کاو 

 

 ۔    ٹرا نسفر کرن

 ا کا .2.11.8
 

 ۔ ر کھنا  مطابق ر قم کا مکمل  حسات  کے طے شدہ طریقہ  کار  کے    کا فنانس ٹینٹو

 لائن :  لپیہ .2.12

 کے حوا لے سے  ضرو ر تاً ا س ہیلپ طبی .2.12.1

 

 4264112-0310جا سکتا ہے۔  لائن پر  ر ا بطہ کیا  علاح

 :۔  (Schedule) جدول .2.13

ا ۔ (Schedule)، ح ڈ و ل(Practical)و  عملی  (Advance) ا پنا پیشگی     .2.13.1

 

 ح ڈ و ل سوفٹ و ئیر میں ا نٹر کرن

2.13.2.   

 

 ت

 

 کی ا جار

 

 میں  ا پنے نگرا ن

 

ا  ۔  ( Permission)ضرو ر تاً تبدیلی کی  صور ت

 

 کرن

 

 ت
ن
 

 

 سے ح ڈ و ل  سوفٹ و ئیر میں  ا ت  د

 

 

 

 

 

 

 

 

 :۔  (Meetings)مدنی مشورے .2.14

ا  ۔ ( Advance Inform)مدنی مشور و ن کی پیشگی ا طلاع  .2.14.1

 

 کرن

2.14.2.  

 

ا ۔ (Advance Arrangements)مدنی مشور و ن کیلئے شرکاء کی تعدا د  کے مطابق  پیشگی  ا نتظامات

 

ا ا و ر طے شدہ طریقہ کار  کے مطابق مدنی مشور ے کرن

 

 کرو ا ن

ا 19  مدنی مشور ےکے .2.14.3

 

 ا  فس سے جار ی ہونے و ا لے مدنی پھول پڑھ کر سنان

 

 مشاو ر ت

 

 ۔  مدنی پھول ا و ر  ن ا کستان

 ہ  لینا ، ا چھی کار کرد گی پر حوصلہ ا فزا ئی  .2.14.4

 

ز

 

ن
ا  ۔(Encouragement)ح ڈ و ل ا و ر  کار کرد گی کا جا

 

 ا و ر کمزو ر  کار کرد گی پر توجہ د لان

ا ا و ر  ا ہدا ف  .2.14.5

 

ا  ، فالوا ت  کرن

 

  کو سینڈ کرن

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا  د

 

ا   ۔  ( Motivation)پور ا  کرنے کی ترغیب ( Targets)مدنی مشور ے میں طے ہونے و ا لے ا ہدا ف تحریر کرن

 

 د لان
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 عیسوی تاریخ سطح

 

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 1,2,3 تمام  د

 

جدول کی تاریخیں عملی  

 سطح

 ِ

 

 مجلس نگرا ن

 

  ن ا کستان

 عیسوی تاریخ

17,18 

 سطح

 

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 د

 

 ن

 

ز
ن 
 و 

 

 د

تاریخعیسوی   

22,23,24 

 
  سٹی/صون ا ئی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

د  مہ د ا ر  19,20,21 

 

ز و پولیٹن د

 

ث ن
م

 سٹرکٹ/

 

 ا د

 

ن  25,26,27 

 

پیشگی جدول کی تاریخیں  



 

 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ری/تبدیلی  .2.15
ّ

 :۔  Appointments/Transfers)) تقر

 کی تقرر ی پور ی ر کھنا  ، غیر فعال)  .2.15.1

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا  ،    ( Active)( کو فعالNon-Activeد

 

ر ا د کرن
ف
 لِ ا عتماد  ا 

ن
 ز  ا و ر  قا

ہ
 سپینسرما

 

 ا کٹر،)د

 

 نٹین   ،د

 

ا کا  (  ہو غیر  ا کاو

 

 ،   تقرر  کرن

 ر کھنا ۔ 

 

 ت
ن
 

 

 یٹا ا ت  د

 

 کی تقرر ی کا د

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا ا و ر  د

 

 مہ د ا ر  کی تبدیلی  طے شدہ  طریقہ کا ر  کے مطابق  کرن

 

 ضرو ر تاً  د

 :۔ (Sufficiency-Self) خود کفالت .2.16

ا    کرنے کیلئے (Sufficient-Self)خود  کفیل  % 100  پر   د بنیا  کو ماہانہ کی شعبے    .2.16.1

 

ا   ا و ر  ا ہدا ف  مقرر  کرن

 

ا /مالِ و قف کی کوش کرن

 

 کو کم کرن

 

 ا ئد ا خرا جات

 

حفاظت  ءکیا شیا  ۔) ر

 ا و ر  بجل 

 

لًافون

 

 میں کرنے سے بھی طا حتیا میں ہکے ا ستعمال و غیر مث

 

ت
ل
 ہے (  (Possible) ممکن ی بہتر خود  کفا

 

 ( Religious Activities)دینی کام .3

   :۔(Religious Activities 12) کامدینی   12 .3.1

 
 

 :۔(Data & Reporting) ڈیٹا و رپورٹنگ .4

   :۔(Departmental  Performance)شعبہ کی  کارکردگی  .4.1

 

ا    نیز  میں سوفٹ و ئیر  ( Management SystemKPI ’s)  )ہفتہ و ا ر  /ماہانہ /سا لانہ جوطے ہو(کار کرد گی   کیشعبے   .4.1.1

 

  پر لینا   طے شدہ  فار می    نکار کرد گیا  یگرد   ا نٹر کرن

 ہ  سے تقابلی  سا بقہ کار کرد گی

 

ز

 

ن
 کی و  تنزلی  ترقیا و ر ر ہنا   لیتے   (Comparative Analysis)جا

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا   تربیت  پر د

 

 ۔    کرن

ا   1

 

ے سنانے کا حلقہ      2۔ فجر کیلئے جگان

 

ی

 

سی
   4۔ د ر س     3۔ تفسیر 

 

ڈ ا  میں ۔ 8۔ علاقائی د و ر ہ  7۔ ہفتہ و ا ر  مدنی مذا کرہ 6۔ ہفتہ و ا ر  ا جتماع   5۔  مدر سۃ ا لمدینہ ن ا لغان

 

 ر ا ہِ ح

 

 ا ن ک د ن

ث ک ا عمال 10۔ ہفتہ و ا ر  ر سا لہ مطالعہ  9

 

ن
 ۔ مدنی کور س 12۔مدنی قافلہ  11۔ 

 

لک:کارکردگیِجمعِکروانےِکیِتاریخیںماہانہِِ
ُ
 5م

لک:4صوبہ/سٹی:
ُ
 5م
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 مجلس 1

 

 ر کنِ شور یٰ/نگرا ن
 

 

ن پ ا کستان را (3ماہ/2ہر رکنِ مجلس  و دیگر ذمہ دا  گھنٹے1 تقریباً ماہ )بالمشافہ

 مجلس 2

 

  نگرا ن

 

ن پ ا کستان را  رکنِ مجلس و  ڈسپینسری ذمہ دا
لائن()بالمشافہ/آن ہرماہ   26گھنٹہ1تقریباً 

 منٹ

 مجلس 3

 

  نگرا ن

 

  پ ا کستان
)بالمشافہ/آن لائن(ہرماہ   26گھنٹہ1تقریباً 

 منٹ

(   مدنیِمشوروںِکاِنظام

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 د

 

ز ا ئےشعبہ جات
ن 
( 

 



 

 

 (SOP’s) ل و ھ پ ی  ن د م ے  ک ے  ب ع  ش

 

 :۔ (Record)ریکارڈ .4.2

 )ا جیرشعبے سے متعلقہ  .4.2.1

 

  یکاکا  ر (ا و ر  ا د ا ئیگی   و ن،د ر خوا ستون،ا خرا جات

 

 لائن / مینو ر د

 

   کو  لا  ن

 

 ر کھنا  ا و ر    ا پنے  نگرا ن

 

  محفوط

 

 ر یکار د

 

 ت
ن
 

 

ا ۔  پی ا ن ڈ

 

 کرن

 (:۔ Targets)اہداف  .4.3

ا ہدا ف   .4.3.1  ِمجلس شعبے کے کامون کے 

 

ر مائیں  (Targets)نگرا ن
ف
ا ہدا ف کو مکمل کرنے کی بھر پور  کوش  ا و ر  طے شدہ  ث ک  طے کریں 

 

ن
نی قافلےا و ر   َڈ َ

م ن ا لخصوض   

 ا عمال و غیرہ  ۔ 

 :۔ (Feedback) فیڈ بیک .4.4

 ن  شک  کے متعلق تنظیمیشعبے              .4.4.1

 

ا ،ا  نے و ا لی ا ت

 

 تجاو  کوحل کرن
ن 
 

 

ا (Suggestions)ز

 

 میں ا و ر پرمشور ہ کرن

 

ا فذ  ممکنہ صور ت

 

ا  (Implement)ن

 

ا /کرو ا ن

 

 ۔  کرن
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