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ےِِِِفرمان ِ
ٰ
مَ  وَاٰل ہ   عَلَیْہ   اللہ  صَلَّیمصطف ْم ن   ن یَّۃہ  :ہےوَسَلَّ نْ  خَیرْ   الْمہو  ۔ مِّ  کی یعنی عَمَل ہ 

 

ی مسلمان

 

ین
 
یی 

 

 ( 185ص،   6،ج،5942 :ثی للطَبرَانی، الحد ری) المعجم الکب۔ا س کے عمل سے بہتر ہے ت

جہ پڑھائی یخوا ہ کتنا ہی مدر ِس پڑھانے میی:  دامت برکاتہ العالیہ فرمان ِامیر ِاہلسنت ر َ  ر  ہو، بے شک ا سکا د َ
ہ
ے میی یما

ل
َ
م
ا  ہو مگر میر کے معُا 

 

ل ا تٓ
 
 د  ےیا و 

 

ز

 

ن
ہی کت ی

ُ
مدر ِس ی و 

یکامیا ِ ا سلامی ب 

 

 کے د ی ‘‘یہے جو ’’د عوب
ن
ےی

 

ی
نی  َد َ

 کی ہوئے م

 

 ِہن کے مطابق طا لباب

 

لاقی د

 

یترن ی ا خ
َ
 
یی 

 

یکامیا بھی یکرنے می ت  ( نہیپھول برائے اساتذہ و طلبہ جامعات المد یمدن  )۔ر ہے ب 

   ا نْ شَآء الل الکریم، ہےی یکرن کوشی کی یا صلاح کی لوگون کے ید نیا سا ر یی ا و ر ی ا پنی مجھے:)Islami)-e-Vision of Dawatدعوتِاسلامیِکاِمدنیِمقصدِ

 (Introduction)تعارف .1

 ( Core Activities)بنیادی کام  .2

 ( Religious Activities)دینی کام .3

 (Data & Reporting)رپورٹنگو  ڈیٹا .4

 

 ( Introduction)تعارف .1

 (Departmental  Objectives)ِِشعبے کے اغراض و مقاصد .1.1

/  ا سِلامییکار  کے مطابق ی ییقیطے شدہ طر .1.1.1

 

و م  یطا لباب
عل
 ی ی،ی)عالمہ کور س(بہنون کو غیر ر ہائشی د ر سِ نظامی بمع د نیوی 

 

صا ب
ص

 

خ

 

ت

ص فی ا لفقہ و غیرہ(

ص

 

خ

 

ت

ِ شریعت ی ی)

 

ا و ر  فیضان

ا کور س و  د یگر کور سز 

 

 ۔ی کرو ا ت

 (Scope) دائرہ کار .1.2

  بھر میی .1.2.1

 

 کے ا ہدا ف ت ا کستان

 

ا   (Targets) شعبے کے  طے شدہ کامون کو   ا ن

 

ی۔ی یکے مطابق  مکمل کرت

 ( Organogram) تنظیمی ڈھانچہ  .1.3

ٰ ی«  مجلی«ر کنِ شور ی

 

 مہ د ا ر ی ی«نگرا ن

 

 مہ د ا ر ی«صوت ا ئی د

 

 د

 

 ن

 

ز
ن 
 و 

 

 مہ د ا ر ی ی «د

 

ید سٹرکٹ د

 ر  جامعۃا لمدینہ می بوا ب  کا ا ہتمام ہو گا۔ی یر کنی 5سے ی3جامعۃا لمدینہ گرلزسطح پر مقامی  نوٹ: 
ہ
یمجل ہوگی نیز 

 ا و ر  شعبےی یمقامی

 

 سٹرکٹ نگرا ن

 

 و  یمجل د

 

یکے د
ن 

ی

 

 ن

 

 مہ د ا ر کی ز

 

 سے بنائییت ا ہمی  د

 

یجائے۔ی مشاو ر ب

 

 

 

 

 

 

لََمہ عَلیٰ خَاتَم  النَّب یِّینَْ   اَلْحَمْدہ لِلّٰہِ رَبِّ العٰلَم ینَْ  لوٰۃہ   وَالسَّ یْطٰن   وَالصَّ ا بعَْدہ فَاَعہوْذہ ب الل  م نَ الشَّ  ب سْم  الل  الرَّحْمٰن  الرَّح یْم    الرَّج یْم   امََّ
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RS 

Dis Z DZ SZ NM 

1.RS    Rukan e Shura  

2.NM   Nigran e Majlis  

3.SZ   Sobai Zimadar 

 

4.DZ Division Zimadar 

5.Dis Z District Zimadar 
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 ( Organogram) تنظیمی ڈھانچہ .1.4

 ی یر کنِ عالمی ی«

 

 مہ د ا ر  ی«مشاو ر ب

 

 د

 

 مشاو ر ب

 

 یصوت ا ئی ی ی« ت ا کستان

 

 مہ د ا ر مشاو ر ب

 

ی«د

 

 ن

 

ز
ن 
 و 

 

ی ید

 

 مہ د ا ر ی یمشاو ر ب

 

 مہ د ا ر ی ی «د

 

ہی « ید سٹرکٹ د

 

ش

 

ا ظمہ ی« مفت

 

ا ظمہ « ت

 

ب  ت

 

ن
ا 

 

 معلمہ ی « ت

 

 

 

 

 

 

 

 
 ی کا طر   ی ل ی تقرر/تبد 

 
 ( ی بھائ   ی کار: )اسلام   ق

 #ِ
مہ دار ِسطح  ِذ 

1ِ
 مہ د ا ر   یِجامعۃا لمدینہ پری 15

 

 سٹرکٹ  د

 

ید

2 
 مہ د ا ر یڈسٹرکٹ پ   5سے 3

 

 د

 

 ن

 

ز
ن 
 و 

 

ی ی د

3ِ
 مہ د ا ر  ییصوبہ ی

 

 صوت ا ئی د

4ِ
لک
ُ
 مہ د ا ر یم

 

 د

 

یت ا کستان

5ِ
 ی مجل شور یٰی

 

ز
ک
کنِ شور یٰییمر یر ُ

 

 

 ی کا طر   ی ل ی تقرر/تبد 
 
 ( ں ی بہن  ی کار: )اسلام   ق

مہ دار  #   سطح ذ 
مہ دار  #  سطح ذ 

 د ر ج  معلمہ 1
7 

 ڈسٹرکٹ  تعلیمی امور ذِمہ دار

 درجے پ1 ناظمہ 2

8 
 صوب  ذمہ دار صوبائی

 یا اس سے زائد درجات پ  3 نائب  ناظمہ 3

9 
 ملک پاک سطح پ شعبہ ذِمہ دار

ہ  4

 

ش

 

مفت
 درجات 12سے 7 

10 
 ملک پاک مشاورت ذِمہ دار

 پ المدین  جامعات15 ڈسٹرکٹ  5

11 
 عالمی سطح  رکن عالمی مجلس مشاورت 

  ڈسٹرکٹ پ   5سے 3 ڈویژن ذمہ دار 6
-- ----------------- - --- 

RAM 

MT 

NZ ML NNZ 

Dis Z DZ SZ PMZ 

1.  RAM: Rukn e Alami Mushawarat  

2. PMZ:   Pakistan Mushawat Zimadar  

3. SZ :Sobai Mushawat Zimadar 

4. DZ :Division Mushawat Zimadar 

5. Dis Z: District  Zimadar  

 

6. MT Mufattisha 

7. NZ Nazima 

8. NNZ Naib Nazima 

9. ML Mu’llimah 
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 مقامی مجلس:  .1.5

1.5.1.  

 

  ی۔یپر مشتمل ہو گی  ا ر ا کین  3/4ا و ر  یمقامی مجل  ا ت ک  نگرا ن

 ر سول  کا تقرر  کیا ییسےا  .1.5.2

 

د ا  و  عشقِ مصطفی یعاشقان

 

لاق کا پیکی یجائے جو خوفِ خ

 

ِ ا خَ

 

ن

س ُ
ح

ی یو ا لا،
ص
ُ

 

غ

زُ د  ت ا ر  یلای ی،
ن 
 ہونے کے بجائے حلم و  

 

ا ر ا ض

 

 پرت

 

 ت ا ب

 

رُ شد ی یییا و ر  ت ا ب
م
و ا لا،

رُ شد کرنے و ا لا،ی
م

  کی یکام کرنے و ا لا، مدن  ینید 12

 

ز
ک
 د  مر

 

ب
ق
 کرنے و ا لا،و 

 

و م سیکھنے ینیا طا غت
عل
 

 

ر ض
ف
ی یہو تو بہت ا چھا ہے(  )مدنو ا لاہو و ا لا، ا و ر 

 مے کام :ی ❖

 

یتعمیر،یا مور    ا نتظامی مقامی مجل کے د

 

 د یکھنا ا و ر  ( Maintenance) ی مینٹیننس ،یا ب

 

ا یو غیرہ ی  ،گیسبجلیو غیرہ  کےمعاملاب

 

 جمع کرو ا ت

 

ب
ق
ز و 
ن 
 ۔یکے بلز 

 می ا نتظامییکے  (Girls)جامعۃ ا لمدینہ  ❖

 

  مہ د ا ر   یمعاملاب

 

 د

 

 ن

 

ز
ن 
 و 

 

 سٹرکٹ/ د

 

  یسے یشعبے کے د

 

ا یمشاو ر ب

 

 ۔یکرت

لًا   ❖

 

ی
م
ر ا د  
ف
 سے متعلق ا 

 

  کیی ہیر و غیریلیا و ر  و  ،پلمبییشنا لیکٹرا نتظامی معاملاب

 

 ا و ر  ر ا بطہ نمبرر

 

 ر کھنا۔ی معلوماب

 

 ا پنے ت ا س محفوظ

ا مل  مجل می یمقامی کرنے کے لئے یپر خود  کفیل د یماہانہ بنیا کوی  (Girls)جامعۃ ا لمدینہ  ❖

 

ر ا د  کو س
ف
ا ت ا  ا ثر ا 

 

  ی۔یکرت

یتعمیر یضرو ر تاً نئی ❖

 

  یکشنکنسٹی ،ی  یپرا پرٹیکو   یا ب

 

ا ۔ یکار  کے مطابق  یقکے طے شدہ طر ر ٹمنییپیا و ر  فنانس د

 

 کرت

 ہ لینے کے لئے ہفتہ و ا ر  مدن مشور ہ کر ❖

 

ز

 

ن
ا ا نتظامی کامون کا جا

 

 ۔یت

 ا و ر   مجل کو تعلیمی یمقامی نوٹ:

 

 کی قسم کیی یکسی تباد لے  میی/ییتقرر ی کی یسٹافمعاملاب

 

لت

 

 نہیں یمدا خ

 

 ب

 

یتجو ۔)ا گر کوئی قطعا ا جار
ن 
 

 

 یمشور ہ/شکا/یز
ن

ی

 

ا ظم/مجل ی ب

 

ہو تو متعلقہ ت

 مہ د ا ر  کو مطلع کیای

 

 (ی جائےکے د

 : (Core Activities) بنیادی کام  .2

 : گرلزکھولناجامعۃ المد ینہ نیا  .2.1

 سٹرکٹ میی .2.1.1

 

 سٹرکٹ ی یینہا لمدی یۃجامع یجس د

 

 ا پنے متعلقہ د

 

 کے نگرا ن

 

 سٹرکٹ  مشاو ر ب

 

ا  ہے، و ہان کے شہر / د

 

  کرت

 

ا غٓار  ی/گرلز کا 

 

 ن

 

ز
ن 
 و 

 

 مہ د ا ر  شعبہ جامعد

 

 یینہیا لمدیۃید

  شعبہ جامع

 

ز ا ئے ا غٓار
ن 
 فار م 

 

 ۔ییگرلز حاصل کر ینہیا لمدیۃگرلز سے د ر خوا ست

یت یضرو ر  .2.1.2

 

 می یکیمکمل ہونے ی یا ب

 

 سٹرکٹ ا و ر  یا پنے ی یصور ب

 

 و د

 

ید
ن 

ی

 

 ن

 

ینگر یز

 

 مہ د ا ر  یا ن

 

/صوت ا ئی فنانس د

 

 ن

 

ز
ن 
 و 

 

 شعبہ جامع، د

 

گرلز ی یینہا لمدی یۃکے د ستخط کے سا تھ د ر خوا ست

 و  ینہیا لمدی یۃیشعبہ جامع ی،ییکر یکو میی

 

یگرلز د
ن 

ی

 

 ن

 

 ر  صوت ا ئی/ز

 

 مہ د ا ر  کے د

 

 ہ لے گا،ی یینہا لمدی یۃجامع یعید

 

ز

 

ن
یت یطے شدہ ضرو ر  کا جا

 

 می یمکمل ہونے کیی یا ب

 

صوت ا ئی ی یصور ب

ا لمدینہ گرلزی د ا ر  جامعۃ   مہ 

 

ا و ر   ی ی  ید ر کن شور ی   مجلا پنے صوبے کے متعلقہ 

 

ز ا ن
ِگ

 

ت
 ہ 

 

ز

 

ن
ا و ر  جا  

 

د ر خوا ست د ستخط کے سا تھ  ا و ر    

 

ا ثٔرا ب

 

ت ا لمدی  یا پنے   

 

گرلز ی یینہجامعاب

 کو میی

 

 ا لمدی ییکر ت ا کستان

 

 مجل  جامعاب

 

ز ا ن
ِگ

 

ت
ٰی ینہیگے،   کر یییگرلز ر کنِ شور 

 

ٰی یا و ر گے ییسے مشاو ر ب  ی کیی ییر کنِ شور 

 

 ب

 

 میی کییا جِار

 

گرلز کا ی یینہیا لمدی ۃجامع صور ب

  ہو جائے گا

 

 ان شاءالل الکریم۔  ا غٓار

 مکمل کر کے، ا نہیں پرا پرٹی ی جامعۃ ا لمدینہ ❖

 

 کے تمام کاغذا ب

 

 یپر ٹمن ا و ر  ی کی عمار ا ب

 

 یپر ٹمن ید

 

ِ ا سلامی کے ی کنسٹکشن د

 

کے طے شدہ طریقِ کار  کے مطابق د عوب

ا 

 

ا م منتقل کرو ا ت

 

 ۔یت

 ت ا  جار ی جامعیا گر کوئی ی ❖

 

، عمار ب

 

ِ ا سلامی کے سپرد یکو ی یت لاب

 

ا  چاہے تو ا سے ی ید عوب

 

یکے مطابق ی یشعبے کے مقرر  کرد ہ طریقِ کار یکرت

 

 ا ۔یلینا ا و ر  خ لات

 : کوشش یملاقات و انفراد  .2.2

 و  ا نفرا د ر سول  ی .2.2.1

 

 ا سلامیی یسے ملاقاب

 

 کود عوب

 

ا ی ماحول سے و ا بستہ کرنے کیی ینکے د  کوش کر کے ا ن

 

 ۔کوش کرت
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 کیی .2.2.2

 

 ِمہ د ا ر  تنظیمی ییعنتعار ف  یا بتدا ء می ملاقاب

 

یبیا (Educational Qualification) قابلیت تعلیمیی ضرو ر تاً ا پنیی ید
 

ا  مفید ن

 

 ۔ی ہے یکرت

  کے لیی ا ا ثرت ی .2.2.3

 

ر ا د  سے ملاقاب
ف
  لے کر د و تیی پیشگی یا 

 

ب
ق
 مل کر جائیں و 

 

 ِمہ د ا ر ا ن

 

 ۔ی د

یِ .2.2.4

 

ر مان
ف

  ی یا میر ی

 

ت

 

شت
ہ ل
ِ ا سلامی یدامت برکاتہم العالیہا 

 

 یکوش سے ممکن ہے۔ حد ییکام ا نفرا د  یینید   99.99%    کا ید عوب
ن

ی ِ

 

 یکیت یا  ییعن‘‘ تَحَابُّوْا  تَھَادَوْا’’ہے ی ت ا ک می یب

 ھے گی ید و سرے کو تحفہ د و ، آ پس می

 

ز
ن 
طا امام مالک، ج۔ یمحبت   ی ینیی یپر عمل کی ی(1731، رقم  407، ص  2)مو 

ِ
یسے ا ختتام

 

مطبوعہ کتب و  ر سا ئل ی یکی یینہا لمدی یپر مکتبۃُ یملاقاب

خف بھی یہو غیر

 

ت

ا کر پیی یۃً

 

 ۔یت

 : دعوتِ اسلامی کے چند شعبہ جات .2.3

ِ ر سول ی .2.3.1

 

ا سلامی یعاشقان  

 

 ا کیو یکی یکو  د عوب

 

ر ید

 

ٹ

 

 ی
مت

(Documentary)ا سلامی کے ی  

 

ا ، د عوب

 

، ی یینید یِد کھات ا و ر  ا س کے سلسلون یکامون  ل 

 

 ی
ت خ 

یمدن 

 

 تجار ب
ِ
مدن ی ی,)ا حکام

ی یبچون کے لئے ا صلاحیمذا کرہ،  ی

 

ی ییبو ،و غیرہ(ی یکار ٹون

 

، شعبہ جاب

 

ب

 

ن
یینہا لمد یمکتبۃ)سا 

م
 ی ی،سوشل 

 

ی یر و حان، FGRF،  یا ت ید

 

یفیضا،(Spiritual Cures)علاح
 

 لائن ا کیڈ  ین

 

ا و ر  د ا ر لافتاء  یمیآ ن

 و  غیر

 

ت

 

شت
ہ ل
 ا و ر ی (ہا 

 

ی ییجیٹلد

ت ل

یموت ا ئل ا 

ی 

ی

ک

ی

ت 

ی

 

ن

 

س

ا ی 

 

 ۔یکا تعار ف کرو ا ت

یفیضا ماہنامہ .2.3.2

 

ے کی ینہیمد ن

 

ھی
ا  ا و ر  سا لانہ بکنگ کیلئے ترغیی یکا تعار ف کرو ا  کر پڑ

 

ا ۔ی  د لات

 

 کوش کرت

 داخلے:  .2.4

ر ی یینہا لمدیۃُجامع .2.4.1
ق
 ا سلامی کے ا د ا ر و ن یا ہِی ر ہنے و ا لی یبکے 

 

، ہفتہ و ا ر  سنتون یسے و ا بستہ(  و غیرہ(  Girls Campus)مدا ر س ا لمدینہ، د ا ر  ا لمدینہ)محلہ ا سلامی بہنون،د عوب

 کی بچیون کو جامعۃا لمدینہ  کا تعار 

 

ا نِ ا و ر   ا و ر  ت ا  ا ثر ا سلامی بہنون  لامی بہنون  
 ہن یبھرے   ا جتماع و محافلِ نعت می  شرکت کرنے و ا ل ا س

 

ا و ر  د ا خلہ لینے کا د ا   

 

ف کرو ا ت

 د ینا۔ی

ا  ا و ر  ا نہیں جامعۃاُ لمدینہ می ہونے و ا لے مختلی (UC) یوسی .2.4.2

 

 ر یع علاقے کی ا سلامی بہنون کو جامعۃاُ لمدینہ کا تعار ف کرو ا ت

 

 مہ د ا ر  ا سلامی بہن کے د

 

 کور سز می ید

ا 

 

 ۔ید ا خلہ لینے کی ترغی د لات

ا ی .2.4.3

 

 ر یع جامعۃاُ لمدینہ گرلز می د ا خلے کرو ا ت

 

 ا سلامی بہنون کے د

 

 ا و ر  سرپرست

 

ما ب

 

ظ
ا 

 

، ت

 

، مدر سا ب

 

 ۔یطا لباب

ا  .2.4.4

 

 ۔یجامعۃاُ لمدینہ می د ا خلہ لینے کی خوا ہش مند ا سلامی بہنون کو د ا خلے کی شرا ئط ا و ر  قوا عد و  ضوا بط سے آ گاہ کرت

 ۔یا سلامی بہنون کو “د ا خلہ شرا ئط فار م” کے مطابق د ا خلہ د ینا .2.4.5

  د ا خلہ شرا ئط فار م” می ا سلامی بہنون کی مکمل “ .2.4.6

 

ا یو  د ر ست

 

 کرت

 

 د ر ح

 

 ۔یمعلوماب

 ہن د ینا .2.4.7

 

 کو شرا ئط پر عمل کرنے کا د

 

ا ، ا و ر  ا ن

 

ا  ت ا  پڑھ کر سنات

 

 کو پڑھات

 

” سرپرست

 

 کے لی ہدا ت ا ب

 

 “سرپرست

 

 ۔ید ا خلے کے د و ر ا ن

ر ا ہم کر .2.4.8
ف
 

 

، د ر سِ نظامی کے فوا ئد و  ا ہمیت، ا و ر  نصاب  و غیرہ کے متعلق مکمل معلوماب

 

ی لاب
عط

 

ت

، سا لانہ 

 

ا ب

 

 کو ششماہی و  سا لانہ ا متحات

 

ا طا لباب

 

 ۔یت

ی .2.4.9

 

 سے کرت

 

 مہ د ا ر  ا سلامی بہن کی مشاو ر ب

 

 د

 

 ن

 

ز
ن 
 و 

 

 سٹرکٹ/د

 

 کا د و ت ا ر ہ د ا خلہ متعلقہ د

 

  چکی ہون، ا ن

 

 تعلیم چھور

 

 جو کس عذر  کے ت ا غت

 

 ۔یا ا یسی طا لباب

 : یونیفارم  .2.5

 می ہے یطرفیجامعۃاُ لمدینہ گرلز می شعبے کی ی .2.5.1

 

  لار

 

 ۔یسے مقرر  کرد ہ یونیفار م کا نفاد

 می لباسی .2.5.2

 

 ھال سفید شلوا ر  قمیی (Uniform) :لار

 

 ھیلی د

 

ک( د

 

 ھانپے(ی یکالے د ستانے، ا و ر  گرین ا سکار فی، )آ ستین کلائی ت

 

ے کو مکمل طور  پر د

 

ی
 
ست
 ھنی جو 

 

 ی ا و ر

 

ز
ن 
ا مل ہیی )سبز 

 

 !س
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 (SOP’s) شعبے کے مدنی پھول 

 

ا ہم  .2.5.3

 

ز قع پہنیں تو بہت ا چھا ہے، ت
ن 
 م ہے۔ ا گر مدن 

 

ز قع یشرعی پرد ہ لار
ن 
 نظر چاد ر و ن یمدن 

ِ
 ب 

 

پر سختی نہ کی جائے، کیونکہ ا صل مقصد شرعی پرد ہ ہے جو د یگر غیر جاد

ز قعون سے بھی حاصل کیا جا سکتا ہے
ن 
 ۔یت ا  

ا ر  کرمدن بیگ می ر کھ لیں ا و ر  سر پر گرین ا سَکار ف پہن لیں تو کو نوٹ:

 

ز قع ا تُ
ن 
 نہیں، ا لبتہ و ہان یجس جگہ صرف ا سلامی بہنیں ہون، و ہان پر ا سلامی بہنیں مدن 

 

ئی حرح

ز قع کا ا وُ پری حصہ
ن 
 ۔یر ہی توبہت ا چھا ہےی یپہنے پر بھی مدن 

مور  .2.6
ُ
 تعلیمی ا

لی .2.6.1 کے  ا مور   تعلیمی  می  گرلز  یجامعۃاُ لمدینہ  ا مور ی  تعلیمی  مجلِ  تحت  کے  گرلز  جامعۃاُ لمدینہ  یشعبہ  گیی  ہو  یون  ترکیب  کی  جس  گی،   :ہو 

 سٹرکٹ

 

 پر  ید

 

 مہ د ا ر  بنات ا  جائے گا، جو ا پنی تدر یس کے سا تھ سا تھ تعلیمی ا مور  کو بھی د یکھے گی۔ ا ن

 

 مہ د ا ر  ی سطح پر ا ت ک مضبوظ معلمہ کو تعلیمی ا مور  کی د

 

ملکی سطح پر ا ت ک د

ِ تعلیمی ا مور  کو میی

 

 مہ د ا ر  ا و ر  نگرا ن

 

 د

 

 مشاو ر ب

 

 ر  ماہ ملک بھر کی تعلیمی کار کرد گی تیار  کر کے ت ا کستان
ہ
 ۔ی کری گیہو گی، جو 

ی .2.6.2

 

 کی تفتیش کرت

 

ا ، ا و ر  د ر جاب

 

 تیار  کرت

 

 ہ لینا، سوا لیہ پرچہ جاب

 

ز

 

ن
ا ، ماہانہ تکمیلِ نصاب  کا جا

 

ب  کرت

 

ن
 ا  و غیرہ ہے۔یتعلیمی ا مور  کا بنیاد ی کام نصاب  مر

 یل کام ہون گےی .2.6.3

 

 د

 

 مے د ر ح

 

 ہوگا، جس کے د

 

ز ا ئے تدر یسی ا متحان
ن 
 کے لی شعبہ تفتیش 

 

ا ب

 

 :یتدر یسی ا متحات

ا ۔ی ❖

 

 کا ا ہتمام کرت

 

 جانچنے کے لی تدر یسی ا متحان

 

 کی صلاحی ت

 

ما ب
معل

 ر یع 

 

 کے د

 

ا ب

 

خی

 

مت
م

 تربیت ت ا فتہ ا و ر  منتخب 

ا ۔ی ❖

 

ز ا ئے تفہیم جار ی کرت
ن 
 کمزو ر  کار کرد گی پر مکتوب  

ا  و غیرہ۔ی ❖

 

 ا چھی کار کرد گی پر حوصلہ ا فزا ئی کا مکتوب  جار ی کرت

 لیں گی۔ی .2.6.4

 

 کا ا متحان

 

 ر  ماہ ا پنے تحت تمام د ر جاب
ہ
 مقرر  ہون گی، جو 

 

ا ب

 

ش

 

مفت
 لینے کے لی 

 

 می تعلیمی ا متحان

 

 ی جامعۃاُ لمدینہ گرلز کے د ر جاب

 

ما ب
معل

 سینئر 

 

ا ب

 

ش

 

مفت

 مہ د ا ر ی سرا نجام د ی گیی

 

 ۔یمی سے ہون گی، جو ت ا ق ا ت ا م می تدر یس کی د

مہ  .2.7
ّ
 و ناظمہ کی تقرری:  نیو معل

 ی .2.7.1

 

زُ  کرو ا ت ا  جائے گا۔ ا س می د ر ح
ن 
 فار م 

 

ب  سے طے شدہ د ر خوا ست

 

ن
ا سلامی بہن سے شعبہ جامعۃاُ لمدینہ گرلز کی جا لًا، تدر یس کی ا میدو ا ر  

 
ضرو ر ی کوا ئف یا و 

ر ا ر ی د 
ق
 کے ا 

 

 گزا ر  ا سلامی بہن ا و ر  ا سُ کے سرپرست

 

 ہن د ینا، د ر خوا ست

 

ا ، تدر یس کی شرا ئط کی ت ا سدا ر ی کا د

 

  سے مکمل کرو ا ت

 

 ا ندا ر

 

ستخط لینا، ا و ر  سا تھ ہی ید ر ست

ا 

 

 ا سلامی بہن کے د ستخط کرو ا ت

 

 نگرا ن

 

 مشاو ر ب

 

 ن

 

ز
ن 
 و 

 

 سٹرکٹ ت ا  د

 

 ۔یمتعلقہ د

 مہ د ا ر  ا سلامی بہن کو پی کرے گی .2.7.2

 

 سٹرکٹ د

 

 د

 

ا ظمہ و ہ د ر خوا ست

 

 می ت

 

 کی صور ب

 

 پر ا طمینان

 

 ۔ید ر خوا ست

 مہ د ا ر  ا سلامی بہن کو پی کری گیی  .2.7.3

 

 ت ا  صوت ا ئی د

 

 ن

 

ز
ن 
 و 

 

 د

 

 کے سا تھ و ہ د ر خوا ست

 

ا ثرا ب

 

 مہ د ا ر  ا سلامی بہن ا پنے ت

 

 سٹرکٹ د

 

 ۔ید

 کا نصاب  جار ی کری گی .2.7.4

 

ز ا ئے تعلیمی ا مور ، طے شدہ تدر یسی ا متحان
ن 
 

 

 ۔یر کنِ مشاو ر ب

ُی .2.7.5  کے بعد، شعبہ تعلیمی ا 

 

 د ن

 

ا  سا ب

 

ِ مجلِ تعلیمی ا مور  کو می ی طرفیمور  کی تقریباً ت ا نچ ت

 

 لیا جائے گا، ا و ر  ا س کا تفصیلی نتیجہ فار م نگرا ن

 

سے طے شدہ نصاب  کا ا متحان

 کیا جائے گا۔ی

 یپر ٹمن )ا جار  .2.7.6

 

 می ا یچ۔آ ر ۔ د

 

قعہ بنا کر متعلقہ ر کنِ مجل کو می کری گے، ا و ر  ت ا س ہونے کی صور ب
ُ
ِ مجلِ تعلیمی ا مور  ا س کا ر 

 

ہ( کے ا صول و  ضوا بط ینگرا ن

 ۔یکے مطابق ا جار ہ کر لیا جائے گای
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 (SOP’s) شعبے کے مدنی پھول 

 

 شعبہ امتحان:  .2.8

 ا لمدینہ گرلز می ا متحان ا مُور  کی ا نجام د ہی کے لیی .2.8.1

 

 ہو گا ی جامعاب

 

 ی، شعبہ ا متحان

 

 ا لمدینہ گرلز ہون گے ر کنِ مجلیجس کے نگرا ن

 

 ۔یجامعاب

 ا و ر  ا سٹاف کی .2.8.2

 

ما ب

 

ظ
ا 

 

، ت

 

ما ب
معل

 ،

 

 ماہانہ بنیاد و ن پر طا لباب

 

ِ شعبۂ ا متحان

 

 ی یر کنِ مشاو ر ب

 

 ب
ن
 

 

ہ ی ی یتعدا د  سمیت یا ت د
 
 م

 

 د

 

 مشاو ر ب

 

 تیار  کر کے ت ا کستان

 

کار کرد گی ر پور ب

ِ شعبہی)ا سلامی بہن( د ا ر  

 

ُ ا لمدینہ گرلز ی ا و ر  نگرا ن

 

 جامعاب

 

 ۔یکو ا ی می کری گی )ا سلامی بھائی(ا متحان

، طے شدہ ی یشعبہ .2.8.3

 

ِ شریعت کے ی یکے مطابق، شعبہ یپیز-یا و -ا یسا متحان

 

ا و ر  فیضان  

 

صا ب
ص

 

خ

 

ت

د ر سِ نظامی،  و ا لے کور سز،  ا لمدینہ گرلز کے تحت ہونے   ُ

 

جامعاب

 منعقد کرے گا ا و ر  نتائی

 

ا ب

 

 کا ا جرا ء کرے گای (Results) ا متحات

 انتظامات:  .2.9

ا ی .2.9.1

 

 کرت

 

ب

 

ن
 می معاو 

 

 کے ا نتظامی معاملاب

 

 ۔یا یونٹس پر ہونے و ا لے ا جتماعاب

 ۔یجامعۃُ ا لمدینہ گرلز کی مقامی مجل سے مسلسل ر ا بطے می ر ہنا .2.9.2

ا  .2.9.3

 

س لگوا ت

ی ک
فل

ُ ا لمدینہ گرلز می فیڈ بیک کے آ فیشل پینا

 

 ۔یتمام جامعاب

ا  .2.9.4

 

 سے کرت

 

 ب

 

عۃُ ا لمدینہ گرلز می کس بھی نئے کام ت ا  تبدیلی کی ا نجام د ہی شعبہ کی تحریری ا جار
 ۔یجام

ا  .2.9.5

 

 نہ کرو ا ت

 

ب

 

ن
ز ل ت ا  پر

 

ن
 کے بغیر و ا 

 

 ب

 

 سینٹر کی ا جار

 

ٰ ا و ر  ا سلامک ر یسرح  ۔یپمفلٹ، تحریر و غیرہ کو متعلقہ ر کنِ شور ی

ا ی .2.9.6

 

 ۔یجامعۃُ ا لمدینہ گرلز می پی آ نے و ا لے تمام مسائل کو تنظیمی طریقِ کار  کے مطابق حل کرت

 پالیسی:  درجات   .2.10

 کی کم سے کم تعدا د   .2.10.1

 

 ت ا د ہ تعدا د     10ا ت ک د ر جہ می طا لباب

 

 ت ا د ہ سے ر

 

 ہوگی۔ی  ی 30ا و ر  ر

 کی تعدا د  ی .2.10.2

 

ا سے کم ہو تو ی ی10ا گر کس د ر جے می طا لباب

 

 می د ر جہ ضم کرت

 

 کے بعدیت ا  ی ممکنہ صور ب

 

ر یبی جامعۃُ ا لمدینہ می ی یمشاو ر ب
ق

ا ی

 

 مناست  ہوگا۔ی منتقل کرت

 کنزالمدارس بورڈ:  .2.11

ا م ی .2.11.1

 

  قائم ہو چکا ہے، جس کا ت

 

ِ ا سلامی کا تعلیمی بور د

 

 سے د عوب

 

 ب

 

ِ تعلیم کی ا جار

 

 ا ر ب

 

 یو فاق و ر

 

 ۔یہےی یکنزا لمدا ر س بور د

2.11.2.  

 

 ا  ا عزا ر

 

ز
ن 
ِ ا سلامی کے شعبۂ جامعۃُ ا لمدینہ کے لی ا ت ک 

 

 :د عوب

 ل ا یم۔ا ےیجامعۃُ ا لمدینہ کی د ر سِ نظامی کی سند ی
ت
 

 

یسے جار ی کرد ہ نوٹیفکیشن کے مطابق ی (HEC)کے مساو ی ہے، ا و ر   ید

 

سند جار ی یا ب  ی یجامعۃُ ا لمدینہ ا نسٹیٹیوب

 بن گیا ہے۔ی کرنے و ا لا ت ا ا ختیار  ا د ا ر ہی

  می ی .2.11.3

 

 ر  نمات ا ن ا ندا ر
ہ
عۃُ ا لمدینہ گرلز کے ت ا 

 یجام

 

ا  کنزا لمدا ر س بور د

 

 ا ن کرت

 

ز
ن 
س آ و 

ی ک
فل

 ۔یکا 

 کی ا ہلیت کے مطابق ی د ر سِ نظامییجامعۃُ ا لمدینہ سے ی .2.11.4

 

 کو ا نُ

 

 یا و ر  د یگر کور سز مکمل کرنے و ا ل طا لباب

 

ا  یکنزا لمدا ر س بور د

 

 د لوا ت

 

ا ب

 

 ر یع ا متحات

 

 ۔یکے د

 ر یعی یکے HEC گور نمنٹ کے ا د ا ر ے د ر سِ نظامی کی سند کو .2.11.5

 

ا ی (Equivalence) ا یم۔ا ے کے مساو یی  د

 

 کرت

 

ب

 

ن
ر ا ر  د لوا  کر جار ی کرنے می معاو 

ق
 

 :  شنیگوگل لوک .2.12

 ا لمدینہ .2.12.1

 

ا ی (Girls) جامعاب

 

  کرو ا ت

 

  کے سا تھ گوگل میپ می ا ت د

 

ر
 س
ت

 ر 

 

  کی لوکیشنز مکمل ا ت د

 

ز
خ 

 

ت

ز ا 
ن 
 ۔یکی تمام 

ی .2.12.2

 

ب
ق
  کرو ا تے و 

 

 ا ت د

 

ن

 

 س
کت

ا  ”Jamia-tul-Madina (Girls)“ لو

 

  ا ستعمال کرت

 

 ا و ر  یکسان ا سپیلنگ ا سٹینڈر د

 

 ۔یکا د ر ست

2.12.3.  

 

ن

 

 س
کت

 ا گر کس جامعۃ ا لمدینہ کی لو

 

ن

 

 س
کت

ا   لو

 

ی ک کرت  
ح

 ر  ہو ر ہی ہو تو ا سے 
ہ
ا 

 

ا  Edit / Updateپرا ن ت ا  غلط ط

 

 کرو ا ت

 

 ۔یکر کے د ر ست
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 (SOP’s) شعبے کے مدنی پھول 

 

 : ء پوشی اجتماعاتردا .2.13

 ا لتحصیل .2.13.1

ُ

 

 کے لیی فار ع

 

 ر  سا ل ر د ا ء پوشی طا لباب
ہ

 کے تمام ا نتظامی 

 

ا ، ا و ر  ا ن

 

 کا ا ہتمام کرت

 

ا  نگرا نی ا مُور  کیی ا جتماعاب

 

 ۔یکرت

  تشہیرپوشی اجتماعات کی  ردا ء  .2.13.2

 

ز
س
ی ک
فل

ا یسوشل میڈیا وغیرہ کے ذریعےاور  تشہیری کارڈز ،بینرز،پینا 

 

 ۔یکرت

 متفرق نکات:  .2.14

خود    میں(  ہ وغیر  یکبناؤ تحر  ی ،سورہ اخلاص اور نماز  سینیاپارہ تلاوت، سورہ    یک،نفل روزے،ا   ینہقفل مد  میو)    ںیکوتحر  ینید   جانے والی  دلائی  تمام ذمہ داران  وقتا فوقتا  ترغیب .2.14.1

 ۔ یںشامل ہونے کا ذہن  د بہنوں  کو بھی اسلامی یاور دوس  یںکر  راختی  شمولیت  بھی

و م اور دعوتِ اسلامی کے دینی کام سیکھنے کا بہترین ذریعہ ہے ۔“ .2.14.2
ل
ُ
ع
 میں شرکت فرمائیں۔  "مدنی مذاکرہ" کے ساتھ  لہذا تمام اسلامی بہنیں  پابندی مدنی مذاکرہ ، فرض 

  کم یا و ر  کامون می شرت ک ہونی د ین عملی طور  پرا سلامی بہنیں  .2.14.3

 

 ا نہ کم ا ر

 

 ۔یکرنےکا معمول بنائیں کامون می صرف د ین یگھنٹے   ی2 ر و ر

 :  (Schedule) جدول .2.15

ا  میی ( خ د و ل،خ د و ل سوفٹ و ئییPractical) (و عملییAdvance)  ا پنا پیشگیی .2.15.1

 

 ۔ی ا نٹر کرت

 می  کیی یلییضرو ر تاً تبد .2.15.2

 

 کی  صور ب

 

 ) ا پنے نگرا ن

 

 ب

 

   می ی(سے خ د و ل  سوفٹ و ئییPermissionا جار

 

 یا ب  د
ن

ی

 

ا ی ب

 

 ۔کرت

ی

ی

ی

ی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 : (Meetings)مدنی مشورے .2.16

ا  ۔ی( Advance Inform)مدن مشور و ن کی پیشگی ا طلاع  .2.16.1

 

 کرت

ی .2.16.2

 

ا ۔ (Advance Arrangements)مدن مشور و ن کیلئے شرکاء کی تعدا د  کے مطابق  پیشگی  ا نتظاماب

 

ا ا و ر طے شدہ طریق کار  کے مطابق مدن مشور ے کرت

 

 کرو ا ت

ا 19  مدن مشور ےکے .2.16.3

 

 آ فس سے جار ی ہونے و ا لے مدن پھول پڑھ کر سنات

 

 مشاو ر ب

 

 ۔ی مدن پھول ا و ر  ت ا کستان

 سطح

یِ

 

یمجل نگرا ن

 

  ت ا کستان

 عیسوی تاریخ

17,18 

 سطح

 مہ د ا ر 

 

ر و پولیٹن د

 

ی ٹ
م

 سٹرکٹ/

 

یا د

 

ن  

 عیسوی تاریخ

23,24 

 

ی سٹی/صوت ا ئی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

د  19,20 

 

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 د

 

 ن

 

ز
ن 
 و 

 

 21,22  د

 

پیشگی جدول کی تاریخیں  

 عیسوی تاریخ سطح

ی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 1,2,3 تمام  د

 

جدول کی تاریخیں عملی  
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 (SOP’s) شعبے کے مدنی پھول 

 

 ہ  لینا ، ا چھی کار کرد گی پر حوصلہ ا فزا ئی  .2.16.4

 

ز

 

ن
ا  ۔ (Encouragement)خ د و ل ا و ر  کار کرد گی کا جا

 

 ا و ر کمزو ر  کار کرد گی پر توجہ د لات

ا ا و ر  ا ہدا فیطے ہونے و ا لے ا ہدا ف مدن مشور ے می ی .2.16.5

 

ا  ، فالوا ب  کرت

 

  کو سینڈ کرت

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا ، د

 

ا    ( Motivation)پور ا  کرنے کی ترغی ی( Targets)تحریر کرت
 

 ۔ید لات

 و  .2.16.6
 

ید
ن 

ی

 

 ن

 

 مہ د ا ر /ز

 

 سٹرکٹ د

 

 مقامیی یکا د

 

 ر  ماہ ا پنے خ د و ل کے د و ر ا ن
ہ

ا مجل کا مشور ہ  

 

 ہ ی یکرت

 

ز

 

ن
 و  )ی۔لینایا و ر   طے شدہ کامون کا جا

 

ید
ن 

ی

 

 ن

 

 مہ د ا ر /ز

 

 سٹرکٹ د

 

نے کی یمشور ہ ہوی یمدن کاد

 می مقا

 

 نہیں مشور ے کی ا لگ سے ہفتہ و ا ر  مدنکے  مجل  میصور ب

 

  ی(حاح ت

و ن بھرے ی( Routine)معمول .2.16.7

 

 ی

 

ت
ُ
س
ر سول کے   ِ

 

ت ا  عاشقان  کے مدن مشور و ن 

 

و ا لے شعبہ جاب ِ مدینہ کرا چی می ہونے 

 

  فیضان

 

ز
ک
 کر عالم مدن مر

 

ہ ت سے 

زُ 
ن 
ا مہ” مکمل 

 

 ت

 

 ب

 

لًا “ا جِار
 
ا و   کے لی 

 

 (Fill)ا جِتماعاب

 

 مشاو ر ب

 

ا مہ ت ا کستان

 

 ت

 

 ب

 

ا  ہو گا۔یہ ا جِار

 

 ِمہ د ا ر  کو جمع کرو ا ت

 

کرکے طے شدہ طریقِ کار  کے مطابق متعلقہ د

 ۔یآ فس سے حاصل کیا جا سکتا ہے

 

 ۔     ےیپر فائل ملاحظہ فرمائ( Last Page) صفحے یکے لئے     آخر کھنےیمشوروں  کا طے شدہ نظام  د یمدن
 

 

ری/تبدیلی  .2.17
ّ
 :  Appointments/Transfers)) تقر

 کی تقرر ی پور ی ر کھنا  ، غیر فعالی  .2.17.1

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 مہ د ا ر  کی تبدیلی  طے شدہ  طریق کا ر   (Active)کو فعال ی( Non-Active)د

 

ا  ، ضرو ر تاً  د

 

کے ی ی(Set Method)کرت

 ر کھنا ۔ی

 

 ب
ن
 

 

 یٹا ا ب  د

 

 کی تقرر ی/تبدیلی  کا د

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا ا و ر  د

 

 مطابق  کرت

 مہ د ا ر  کی .2.17.2

 

 ی ا سُ تنظیمی ی/ تقرر  یلیتبدی یشعبہ د

 

ز
ن 
 ا و ر ا سُ سے 

 

ِ مشاو ر ب

 

 مہ د ا ر  یسطح کے نگرا ن

 

ی  ت ا ہمی  کی سطح کے شعبہ د

 

و  ی (Mutual Consultation) مشاو ر ب

 سے ہوگی

 

 ب

 

لًا تحصیل۔ ا جار

 

 ا و ر   تحصیل  یی/ تقرر  یلیتبد جامعۃ ا لمدینہ گرلز ی)می

 

 سٹرکٹ قافلہنگرا ن

 

 مہ د ا ر کی د

 

 سے ہوگی د

 

 (مشاو ر ب

 و ر  کامون کیلئے بوا  .2.17.3

 

 د

 

 ب

 

،یحفاظتی ا مور  و  جامعۃ ا لمدینہ کے ا وٓ ا ۔یکا تقرر   متفرق کامون کے لئے خاد مہی یگریا و ر  د  ا ئییستھر ئیصفیب 

 

 کرو ا ت

 یپر ٹمن)ا جار ہ(-ا یچا و ر   (Girls) جامعۃ ا لمدینہ یشعبہمعزو ل،  ت ا یعملہ کی تقر ر ی/ تبدیلی  گرلز میی جامعۃ ا لمدینہی .2.17.4

 

 سے ہو گی۔یآ ر د

 

 کی مشاو ر ب

و م سیکھیں ، ا س کے لیکتبِ ا میراِ ہلسنّت .2.17.5
ل
ُ
ع
 

 

ر ض
ف
 ِمہ د ا ر ی   کے متعلق 

 

  ا پنے متعلق نیز  شعبہ و  د

 

 ِمہ د ا ر ا ن

 

ی یتمام د

 

ٰ ی،ی کتب د یگریمکتبۃ ا لمدینہ کی یو   کی تصنیفاب فتاو ی

ا صفحہ 311 صفحہ24ر ضویہ جلد ی

 

و م سیکھئے“  ا و ر  331ت
عل
 

 

ر ض
ف

ر مائیں۔”  ی
ف
 و غیرہ کا مطالعہ 

کن شِور  .2.17.6
ُ
ِ مجل کیی ییٰیمتعلقہ ر 

 

ز ا ن
ِگ

 

ت
و ن بھرے ا جتماع ی یا و ر  

 

ی

 

ت
ُ
س
 کے 

 

 ِمہ د ا ر ا ن

 

 سے و قتا فًوقتا اً پنے تحت د

 

 ب

 

 ی یکرتے ر ہیی کا ا ہتمام ا جار

 

 ِمہ د ا ر ا ن

 

ا کہ پرا نے ا و ر  نئے د

 

ت

ا  ر ہے۔ی ر ہنمائیی کی

 

 ہوت

 

 کا سا مان

 می تنظیمی ی .2.17.7

 

د ا ر ا ن  ِمہ 

 

سا تھ فنی یتربیتیشعبے کےد سا تھ  کا بھی سلسلہ ی ی(Professional)کے  ر ہنا چاہئےبھی یر ہنمائی  ا  

 

ا پنے ی ی،یہوت  یشعبے سے متعلقہیا س کے لئے 

 کی جائے۔ی

 

  سے مشاو ر ب

 

ز
ل

 

ی

 

 س
فت

 پرو 

ی .2.17.8
سِ
ا  ہے کہ ”شرفاءکے 

 

 یکہا جات
ت
ےی

 

ی
 و ن کے د فینے 

 

چھپائے ی بھیی یہمار ے عیی  ان شآءالل الکریمجائے  یا ت یمعلوم ہو جائے تو ا سُ کو چھپا یکمزو ر ی کوئیی کیی یا گر کسیلہذا   ی“،یر ا ر

ِ سیدگے جائیں

 

ا ۔ چنانچہ حضرب

 

 ر  ت
ہ
 یسے ر و ا  رضی الل عنہ یہیرا بو

ن
ی

 

لاق کے پیک ہے ب

 

 ی کے یننبیو ،یکہ آ قائے مظلوم، سرو ر ِ معصوم، حسنِ ا خ
ح 
ا 

 

یت
َ
ِ ا کبیو 

 
ب   ر َ
ِ
 و ب 
خَی
م

 ی یصلى الله عليه وسلمی یر ، 

ر ما
ف
 ا س بندے کیی یکرے گا ا للہ عزو جل قیا یپرد ہ پوشیی بندے کی کسی یمیی یکہ ”جو بندہ د نیای یا یت ینے 

 

 کے د ن

 

)صحیح مسلم، کتاب البروالصلة،  کرے گا۔“ ی یپرد ہ پوشی یمت

رقم    ی(1397، ص 2590باب تحریم الغیبة، 

ی یند یِ .2.17.9

 

ن
 کے سا تھ کرنے کے لئے ت ا لخصوض 

 

 !یکے عامل بن جائیں 51ا و ر   16عمل  نمبر  کیی یکام ا ستقامت

8 



 

 

 (SOP’s) شعبے کے مدنی پھول 

 

ی ❖
 

ن
  ی: کیا16نمبرعمل ی یکی ی

 

ز
ک
 ا بٓ  نے "مر

 

 کیییٰیمجلِ شور  ییا حٓ

 

  کی ی" کے ا صُولون کے مطابق ا پنے نگرا ن

 

 ہونے کی یکی ییعت)شر؟یا طِا غت

 

 ب

 

 میی یا جِار

 

 یکی ییٰیشور ی  یصور ب

 میر

 

،شور  ییا طِا غت

 

ی کی یٰیا طِا غت

 

ر مانت
ف
ر مان ییمیر ا 

ف
ا 

 

 ہے۔( ت

ی  ❖
 

ن
 ے د ا ر (بھائی یا سِلامی ی:کس51نمبرعمل ی یکی ی

م
ِ 

 

ا للہ کوئیی)خصوصاد َ 

 

ا د
َ
زُ ا ئی یسے معَ

ن 
ا و ر  ا صِلاح کیی ی  ہو تو تحر یصاد ِر  ہوجائے 

 

 ی یا یت یطور  پر، ی ییییرضرو ر ب

 

ز ا ہِ ر ا ست
ن 
ل کر 
ِ م

ر مائی یسمجھانے کیسے( ی)نرمی
ف
 

 

س

ِ

 

ش

ِ شرعی یمَعَاذَالل  یا ت ی؟یکو

 

 ب

 

لا ا جِار
ِ
ا ہِ کبیر یکرکے غیبت یا ظِہار ا و ر  پر ی یکس یت 

 

ا کامی؟ہانکربیٹھے یہیکا گی

 

 می یکی ی!ت

 

ب و ر َ ُ
ص

 یجو ا سِ کیی ی

 نہیں یا صلاح پر قاد ر  ہو ا سے بتانے می

 

زُ ا ئی ینیز ی۔حرح
ن 
ِ ا سِلامی یینا گر د  یو  ہ 

 

 د ہ ہو توپھر تنظیمی یو  د عوب

 

 یکے مطابق مسئلہ حل کرنے می ی طریق کار  یکے لئے نقصان

 ۔یمضائقہ نہیںی یبھی

 :(Self-Sufficiency) خود کفالت  .2.18

ا  ی(Effort)کوش ی یکرنے کیلئےی ی(Self-Sufficient)خود  کفیل ی%100پر  ی ید بنیا یشعبے کو ماہانہ کی .2.18.1

 

ا و ر  ا ہدا ف  مقرر  کرت ا   

 

ا /مالِ و قف کی۔کرت

 

 کو کم کرت

 

ا خرا جاب  ا ئد 

 

ر  ءکییا شیا ی) 

 ا و ر  بجلیی

 

لًافون

 

 میی یکرنے سے بھی ظا حتیا یکے ا ستعمال میی  و غیرہحفاظت می

 

ب
ل
 (یممکن ہے ییبہتری یخود  کفا

 ی .2.18.2

 

 سے ا قدا ماب

 

لًا ی)خود  کفیل کرنے کیلئےمقامی مجل کے تعاو ن

 

 و غیرہ(می

 

 بکس/ماہانہ عطیاب

 

ا  ۔گھریلو صدقہ بکس/عطیاب

 

 کرت

 کرنے و ا لے ا ہ یجا .2.18.3

 

 کے بہترین ا قدا ماب

 

ب
ل
 ا لمدینہ کو خود  کفیل کرنے کیلئے خود  کفا

 

یمعاب

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا ۔ ید

 

 کا تقرر  کرو ا ت

ی تمام .2.18.4

 

 بکس یمیی (Girls)ا لمدینہ جامعاب

 

ی یعطیاب

 

ا  ا و ر  جمع ہونے و ا لے  عطیاب

 

 یپر ٹمن (Donation) ر کھوا ت

 

ا  می جمعی یفنانس د

 

  یکرو ا ت

ی یشدہ یطے .2.18.5

 

 یپر ٹمن ید ے گوشوا ر ہ ی یا خرا جاب

 

ا ی یسےی یکرفنانس د

 

 ۔ی حاصل کرت

یا پنے طور  پر عطیا یاد رہے !  

 

 کرنے کیی ب

 

 نہیں جمع کرکے خرح

 

 ب

 

 ۔یا جار

 مہ د ا ر  ی .2.18.6

 

 د

 

 ن

 

ز
ن 
 و 

 

 سٹرکٹ/د

 

 مہ د ا ر   فنانس،ید

 

 د

 

 ن

 

ز
ن 
 و 

 

 سٹرکٹی ید

 

 یپر ٹمن ا و ر  د

 

 ا لمدینہ ی/د

 

 سے ا پنے متعلقہ جامعاب

 

 ت ا ہم مشاو ر ب

 

  نگرا ن

 

 ن

 

ز
ن 
 و 

 

کا بجٹ تیار  ی ی(Girls) ید

 کری گے۔ی

 کرنے کا ا ختیار ہو گا، ا و ر  ا س کا مکمل یتیار  شدہ ی .2.18.7

 

ا ظمہ کو خرح

 

 د ے گی، جسے ضرو ر تاً ت

 

ا ظمہ کو کچھ پیشگی ا خرا جاب

 

حساب  فنانس کے یبجٹ کی ر و شنی می متعلقہ فنانس ت

ے ہی۔ی

 

سکی
ی ک کر   

ح
 ِمہ د ا ر  

 

 فنانس د

 

 می ر کھے گی جسے عندا لضرو ر ب

 

ا مچہ و غیرہ کی صور ب

 

 ت

 

ے گئے طریقِ کار  کے مطابق ر و ر

 

ی
 
ن
 د 

 کا فنانس کو حساب  د ے گی۔ ی .2.18.8

 

 لینے سے قبل سا بقہ ا خرا جاب

 

ا ظمہ ا ئٓندہ ا خرا جاب

 

 ت

 ( Religious Activities)دینی کام .3

  :(Religious Activities 12) دینی  کام 12 .3.1

ی

ی

ی

ی ❖

 

 کے سرپرستون   کیلئے : مدر سۃا لمدینہ ت ا لغان

 

ا   ا و ر  ا س می ینہا لمدیۃمدر س طا لباب

 

 لگوا ت

 

 کیی ت ا لغان

 

ا   ا ن

 

 ۔یشرکت کرو ا ت

 ی  ہفتہ و ا ر  ا جتماع کیلئےی :یہفتہ و ا ر  ا جتماعی ❖

 

   کی یگار

 

ا  ا و ر  سرپرست

 

ا  نیزی ہفتہ و ا ر  ا جتماع میی کا ا نتظام کرت

 

ا  بعدِ ا جتماع سیکھنےی شرکت کرو ا ت

 

 ۔یسکھانے کے حلقے لگات

9 

ا   1

 

ے سنانے کا حلقہ     ی2۔ فجر کیلئے جگات

 

ی

 

ست
   4۔ د ر س     3۔ تفسیر 

 

د ا  میی۔ 8۔ علاقائی د و ر ہ  7۔ ہفتہ و ا ر  مدن مذا کرہ 6۔ ہفتہ و ا ر  ا جتماع   5۔  مدر سۃ ا لمدینہ ت ا لغان

 

 ر ا ہِ خ

 

 ا ت ک د ن

ی ک ا عمال 10۔ ہفتہ و ا ر  ر سا لہ مطالعہ  9

 

ن
 ۔ مدن کور سزی12قافلہ   ۔11۔ 

 



 

 

 (SOP’s) شعبے کے مدنی پھول 

 

ر ا د   کے گھرو ن میی ہفتہ و ا ر  مدن مذا کرہ:ی ❖
ف
 ا 

 

ا  ا و ر  ا س میی مذا کرہ د کھانے کی مدنی ا جتماعیی ت ا ا ثر سرپرست

 

ا  نیزی خود  بھیی کوش کرت

 

 میی ممکنہشرکت کرت

 

 یصور ب

ی مدن

خ 

ی
 
ت

ل

 

ی
ا ی مدن پر  ا جتماعیی ی

 

 ۔ی مذا کرہ   د کھانے کا ا ہتمام کرت

 ا سلامی بھائی و قتاً فوقتاً طے ہونے و ا لے ا ہدا ف کے مطابق   ❖

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 ۔ی ید ین کامون می عملی شرکت کو یقینی بنانے کی کوش کریی12تمام د

 : کے مواقع ی و غم  ی خوش .3.2

ر ا د  .3.2.1
ف
 و  شعبے سے متعلقہ ا 

 

ا د )کے موا قع و  غمی خوشی   کی یسرپرست

 

 و غیر ییس

 

 یپر تعی ہو غیر یر بیمی ،یفوتگی ا و ر   یناپر مبار ک ت ا د  د   (ہی،و لاد ب
ن

ی

 

یو  عیی ب

 

ا    د ب

 

شعبہ  کفن ینیز کرت

ی کی  ی(Funeral Services)د فن

 

ب

 

ن
 ہ و  تدفین ،یسے غسل میت  (Help) معاو 

 

ز سیی ی،یجنار
ن 
 پی  یسوئم ،چہلم و  

 

د ماب

 

ا   کے موا قع  پر خ

 

 ۔یکرت

 (:Creating Religious environment in Home)گھروں میں دینی ماحول .3.3

 و  مقامی مجل ی

 

 کے گھر کیی یکے لئےیماحول بنانے ی یینید  یمیی یو نیگھرکے ی یسرپرست

 

 کے بچون ی یا و ر  ی یییکر یشرکتی یبہنون کے ا جتماع میی یا سلامیی ی،ی  یبہنیںی یا سلامیی یا نِ

 

ا ن

 /یینہا لمدی ۃمدر س/ینہیا لمدی ۃیکو جامع نا و ر بچیو

 

 لائن ا کیڈفیضان

 

 /یمیآ ن

 

ا ۔ی(Admission)د ا خلہ  یمیی سسٹی ا سلامک ا سکول د ا ر ا لمدینہ و  فیضان

 

 د ِلوا ت

 :(Stalls)بستے  .3.4

 ، خاض موا قع ی یہفتہ .3.4.1

 

 ی ی(Events)و ا ر  ا جتماعاب

 

 مہ د ا ر ا ن

 

د و   ِ ر سول 

 

  می طے شدہ طریق کار  کے مطابق  شعبے کا بستہ لگات ا  یا و ر  عاشقان

 

کے سنتون بھرے ا جتماعاب

ی، جائے

 

 مہ د ا ر ا ن

 

 ہنی ید

 

ی ک ا عمال پر ت ا بندی  کا د

 

ن
 بہ ملے، و ہ بھی 

 

 کے ت ا س آ ئے ا س کو بھی عمل کا خ د

 

ا کہ جو بھی ا ن

 

ی ک ا عمال کے ت ا بند ہونے چاہئیں ت

 

ن
   ملے ی

شا ر   بھائیی یا سلامی بستے پرموجود  ی .3.4.2

 

ِلت ی ،ی(Sociable)م

 

لاق خوس

 

 ہوی و ا لای یند ی توجہی نییکسا ا و ر ی ا خ

 کرو ا  کر سٹینڈی ( Panaflex)شعبے کا بینر   .3.4.3

 

ب

 

ن
ر یب ر کھا جائے( Standee)پر

ق
 ۔ی یپر لگا کربستے کے 

ی

ی

 

 

 

 

ی

 
 : طالب ای دیمر .3.5

ِ ر سول  .3.5.1

 

لیہا ہلسنّت ی یا میرِکو ی یعاشقان ی یینید  یکی دامت برکاتہم العا

 

د ماب

 

ا   ا و ر  ا میرِ  یسے ا ٓ ی(Religious Services)خ

 

ل ا ہلسنّت ی یگاہ کرت ب  بننے کیی یا ت ید ت یکا مر یہیدامت برکاتہم العا
ل
 یطا 

ا  یترغی

 

 ۔ید لات

 

 :۔(Data & Reporting) ڈیٹا و رپورٹنگ .4

 : (Departmental  Performance)شعبہ کی  کارکردگی  .4.1

ا یکار کرد گیا  یکییشعبے ی .4.1.1

 

 ہ سے تقابلی سا بقہ کار کرد گی ی،یپر لینا یطے شدہ  فار میی  نیکار کرد گیا ییگرید  نیز   ن بنات

 

ز

 

ن
پر ی یو  تنزل یترقیا و ر ر ہنا  ی یلیتی  (Comparative Analysis)جا

 کیی

 

 مہ د ا ر ا ن

 

ا  تربیت د

 

 ۔ی  کرت

 

لََمہ عَلیٰ سَیِّد  الْمہرْسَل ینَْ  لوٰۃہ  وَالسَّ  الَْحَمْدہ لِلّٰہِ رَبِّ العٰلَم ینَْ وَالصَّ

یْطٰن  الرَّج یْم  ط ب سْم  الل  الرَّحْمٰن  الرَّح یْم   ا بعَْدہ فَاَعہوْذہ ب الل  م نَ الشَّ  ط  اَمَّ

 

ِ(Girls)المدینہِگرلزِجامعۃِشعبہ
 کیِمعلوماتِحاصلِکرنےِکےِ (Girls) جامعۃالمدینہِگرلز

ِلیےِیہاںِرابطہِفرمائیں۔ِ
ِ

jamiagirls.pk@dawateislami.net 
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 (SOP’s) شعبے کے مدنی پھول 

 

 :(Record)ریکارڈ .4.2

 ا لمدی .4.2.1

 

 ر ت یتعدا د  مع مکمل ا  یگرلز کیی یینہجامعاب

 

 و غیر یمجل کی ی،مقامییسد

 

،سرپرست

 

  ی یہمکمل معلوماب

 

ا م و  ر ا بطہ نمبرر

 

ی ییگرد یو  یکے ت
فص

 

ت

یی ی

 

ا ،ر  یر تیا یفہرستیں یکیی یلاب

 

 یکاکرت

 

 یر د

 ر کھنا نیز

 

 کو پی محفوظ

 

ا ی ا پنے نگرا ن

 

 ۔کرت

 : (Feedback) فیڈ بیک .4.3

یت یشکای کے متعلق تنظیمیشعبے              .4.3.1

 

ا ،آ نے و ا ل ا ب

 

یتجاو  کوحل کرت
ن 
 

 

ا (Suggestions)ز

 

 مییا و ر پرمشور ہ کرت

 

ا فذ  ممکنہ صور ب

 

ا ی(Implement)ت
 

 ۔ی کرت

 ا لمدی .4.3.2

 

 ۔یکری کار  کے مطابق ہی یقِیطر یمسائل کا حل تنظیمیتمام یا ٓنے و ا لے ی پیی یگرلز می ینہیجامعاب

لًا ی  .4.3.3
 

ی
م

ا ظمہ کو تحر یہے تو و ہ ا پنیی یمسئلہ د ر پیی یمعلمہ کو کوئییا گر کس ی

 

 نہ ہو تو و ہ ی  کرے ۔ی یطور پر پیی ییییرت

 

ا خیر ہو، ت ا  مسئلہ حل نہ ہو، ت ا  ا طمینان

 

ر  مسئلے کے حل می ت

ی بتدر یج
م

ہی

 

ش

 

فت
 سٹرکٹ ،ی 

 

 و  ،ید

 

ید
ن 

ی

 

 ن

 

 مہ د ا ر    ز

 

 مہ د ا ر  ا سلامی صوت ا ئیی،ید

 

یت ا کستای،یبہن ید

 

 ی ن

 

 مہ د ا ر مشاو ر ب

 

 کو پیی یعالم ر کنِ ا و ر ی د

 

 کرےی مجل مشاو ر ب

ُ ا لمدینہ گرلز کو پی کرے، ا و ر  ا گر پھر بھی مسئلہ حل  .4.3.4

 

ِ مجلِ جامعاب

 

 تنظیمی طریقِ کار  کے مطابق مسائل نگرا ن

 

 نہ ہو تو ا پنے متعلقہ شعبے یر کنِ عالم مجلِ مشاو ر ب

 ۔ی کے ر کنِ شور یٰ کو پی کرےی

 ی بیک ینہ ہو تو فیڈ ا گر تمام تنظیمی سطحون پر کوش کے ت ا و جود  مسئلہی .4.3.5

 

 آ فسی)ی یر ٹمنیپد

 

 مشاو ر ب

 

 ۔ یجائے سے ر ا بطہ کیای ی(ت ا کستان

نہ ہو ی .4.3.6 و ا ح ت   ک شرعاً 

 

ت ِ شرعیی یغلطی یکیی یکسی،یح ت  

 

 ب

 

ا جار ت لا  یبیای یسا منید و سرے کے ی یکو 

 

یکے عیی یےید و سری یکیت یا و ر ا ی یچغلی ی،یغیبتی ی،یکر کے بدگمانی ین کا ی یب  ا چُھالنے 

ِ ا سلامیی یا پنییکیونکہ یہ عمل ی  یا چُھالنے کا ست ت  نہ بنیی

 

 ا و ر  د عوب

 

 کا ی ین یکاموی یینیکے د ی یا خٓرب

 

 بن سکتا ہےیکے نقصان

 

 ۔یت ا غت
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 (SOP’s) شعبے کے مدنی پھول 

 

 

 

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

ی

 

 )اسلامیِبہنوںِکیلئےِ(مدنیِمشوروںِکاِنظامِ

 د و ر ا نیی

کس ماہ 

لائنی

 

ا فہ/آ ت

 

ش
م
ت ل
 ہوگا)

 # سطح مدن مشور ہ کرنے و ا ل شرکاءی کتنے ماہ بعد

ا فہی گھنٹےی5

 

ش
م
ت ل
 ر  ماہ 
ہ

ی ماہانہی 

 

ی ملک مشاو ر ب

 

یعالم ر کنِ عالم مجل مشاو ر ب 1 

 لائنی گھنٹےی5

 

 ر  ماہ آ ن
ہ

 

ی ماہانہی

 

 مہ د ا ر  ا ر ا کینِ مشاو ر ب

 

ی صوت ا ئی د

 

 مشاو ر ب

 

 2 ملک ت ا کستان

یگھنٹےی ی8  ر  
 لائنی 6ہ

 

یماہ آ ن

 لائنی گھنٹےی5

 

 ر  ماہ آ ن
ہ

 

ی ماہانہی

 

 مہ د ا ر  و  صوت ا ئی مشاو ر ب

 

 د

 

 ن

 

ز
ن 
 و 

 

 مہ د ا ر ی د

 

 3 صوبہی صوت ا ئی د

 ر   گھنٹےی ی7سےی6
 لائنی 4ہ

 

 ماہ آ ن

 ر  ماہ گھنٹےی 5
ہ

 مہ د ا ر ی ماہانہی 

 

 مہ د ا ر  و  تعلیمی ا مُور  د

 

 سٹرکٹ د

 

 مہ د ا ر  د

 

 د

 

 ن

 

ز
ن 
 و 

 

ی د

 

 ن

 

ز
ن 
 و 

 

 4 د

 ر  ماہ گھنٹےی ی5
ہ

ی ماہانہی 

 

ما ب

 

ظ
ا 

 

 مہ د ا ر  تمام ت

 

 سٹرکٹ  د

 

 سٹرکٹ د

 

 5 د

  جماد04
 
 ء2025 اکتوبر 27/           ھ1447یالاول

 0310-8882064 madaniphoolpak@dawateislami.net 
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 (SOP’s) شعبے کے مدنی پھول 

 

ی

ی

ی

ی

 

ی

ی

ی

ی

ی

ی

13 

 مدنیِمشوروںِکاِنظامِ

 

 

 
   

 

ٰی 1 کنِ شور ی   شعبے کے ر ُ

 

)پاکستا ن(نگرانِ مجلس   پ ا کستان ی اپنے ہر نگرانِ مجلس کا  ہر ماہ انفرا  دی ) 
ٰ
 (مدنی مشورہ One To Oneرکن ِ شور

 ۔)بالمشافہ یا آن لائن ہونا  رکنِ شوریٰ کی  صوابدید پر ہے(فرمائیں گے 

ہر مدنی مشورہ 

گھنٹے2تقریباً   

ٰی 2 کنِ شور ی  مجلس شعبے کے ر ُ

 

ذِمہ دارانشعبےکے صوبائی  پ ا کستان  
ی ہر 
ٰ
ران کا بالمشافہ مدنی مشورہ  3رکن ِ شور ماہ بعدشعبے کے صوبائی ذمہ دا

 فرمائیں گے۔

ضرورتاً  ایک وقت میں ایک سے زائد شعبہ جات کا  مدنی مشورہ بھی ہوسکتاہے()  

گھنٹے 8سے 7  

کنِ شور یٰی 3 بار2سال میں   صوبہ شعبے کے ر ُ  
گھنٹے5تقریباً   

ٰی 4 کنِ شور ی  صوبہ شعبے کے ر ُ
 

بار 1سال میں گھنٹے8تقریباً    

5 
)

 

ِ مجل)ت ا کستان

 

 نگرا ن
 مجلس

 

 صوبائی ذمہ داران پ ا کستان
 ۔مدنی مشورہ  کریں  گے 

نِ جدول جن کا  ممکن ہو بالمشافہ مدنی مشورہ کیا جائے،بقیہ کا آن لائن(  )دورا

گھنٹے2تقریباً  

6 
)

 

ِ مجل)ت ا کستان

 

 مجلس نگرا ن

 

ماہ آن لائن اور ہر تیسرے ماہ  بالمشافہ  مدنی مشورہ کریں گے۔2مجلس ، نگرانِ  صوبائی ذمہ داران پ ا کستان گھنٹے 3آن لائن 

 گھنٹے 8سے 7بالمشافہ

7 
)

 

ِ مجل)ت ا کستان

 

 نگرا ن
 

   گھنٹے 5سے  4

 مہ د ا ر ی 8

 

 و  صوت ا ئی د

 

 د
ی 

 

 

 ن

 

ژ  و  

 

 د
ی 

 

 

 ن

 

  ژ
ر کا بالمشافہ  ر ،ہر ماہ ہر ڈویژن  میں جا کر ڈویژن ذمہ دا صوبائی ذمہ دا

 ( مدنی مشورہ  کریں  گے۔One To Oneانِفرادی     )

مشورہ  ہر مدنی

گھنٹے2 یباًتقر  

 مہ د ا ر ی 9

 

 و  صوت ا ئی د

 

 د
ی 

 

 

 ن

 

ژ  و  

 

 د
ی 

 

 

 ن

 

  ژ

ر ، شعبے کا  ماہانہ مدنی  ماہ   2مشورہ )پنجاب اور انٹیرئیر سندھ کے  صوبائی ذمہ دا

کریں گے ،بقیہ صوبائی ذمہ داران ہر ماہ  آن لائن ، تیسرے ماہ بالمشافہ( 

 بالمشافہ مدنی مشورہ کریں گے۔

گھنٹے8تقریباً   

 مہ د ا ر ی 10

 

 و  صوت ا ئی د

 

 د
ی 

 

 

 ن

 

ژ  
 

ماہ  بعد بالمشافہ مدنی مشورہ کریں گے3صوبائی ذمہ دارہر   

 )کراچی اور اسلام آباد کے علاوہ( 
 گھنٹے 4سے 3

 و  11

 

ید
ن 

ی

 

 ن

 

 مہ د ا ر  ز

 

د  و  

 

 د
ی 

 

 

 ن

 

ژ   
ن  کا ہر ماہ  )سٹی پولیٹن وذمہ دار،ڈسٹرکٹ    اور  میٹر نیژڈو  را ( ذمہ دا

گے۔ یںمشورہ کر بالمشافہ مدنی  
 گھنٹے3سے 2

 و  12

 

ید
ن 

ی

 

 ن

 

 مہ د ا ر  ز

 

د   

 

ٹ
ک
 سٹر

 

  د
ر ،ڈسٹرکٹ ذمہ دار +تحصیل نیژڈو  ن کا ہر  /ذمہ دا ٹاؤن ذمہ دارا

گے۔ یںمشورہ کر ماہ بعد بالمشافہ مدنی 3  
 گھنٹے3


